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OVERZICHT FACTUUR2KING

Stuur met enkele drukken op de knop pdf-facturen direct naar King. Factuur2King herkent
ingescande facturen en koppelt deze aan de juiste crediteur in King. U hoeft de gescande facturen
dan alleen nog maar goed te keuren, waarna ze verwerkt worden in King. Dit scheelt veel
handmatige invoer en voorkomt fouten.

Ten opzichte van de single-user versie van Factuur2King biedt de Plus (multi-user) versie de
mogelijkheid om met meerdere gebruikers gelijktijdig te werken, uitgebreid rechten in te stellen en
facturen te fiatteren nadat ze naar King zijn gestuurd, eventueel gekoppeld met een optioneel
fiatterings-/klantportal. De Pro versie biedt daarnaast de mogelijkheid de factuur met de
magazijnontvangst te matchen en de factuur te koppelen aan een verwijzing op een tussenrekening.

FUNCTIONALITEIT:

e Directe koppeling met King en meerdere King administraties koppelen

e Automatisch herkennen van gegevens uit inkoopfacturen; op basis van het BTW/ KvK / IBAN
nummer wordt op de factuur het juiste King crediteurnummer gekoppeld en worden het
klantnummer, factuurnummer, totaalbedrag, BTW bedrag en BTW tarief en
grootboekrekening ingevuld

e Automatisch herkennen van gegevens uit verkoopfacturen; op basis van het King
debiteurnummer worden o.a. het factuurnummer, totaalbedrag, btw-bedrag en btw-tarief
en grootboekrekening ingevuld

e Correctie van de verwerkte facturen voordat deze naar King worden gestuurd

e Bedragen als totaal inlezen of verdelen over meerdere regels

o Verwerken van één of meerdere BTW tarieven

e Verschillende boekdatums voor crediteur en kostenregel

e Controle op dubbele factuurnummers en geblokkeerde maanden, boekjaren en crediteur
grootboekrekeningen

e Naamgeving van omschrijvingen en betalingskenmerk bepalen

e Verwerken facturen die uit meerdere pagina’s bestaan

e Onbeperkt aantal facturen verwerken

e Eén configuratie voor alle King administraties

e OQverzichtelijk dashboard met alle administraties en de hoeveelheid te verwerken facturen

e Automatisch doorsturen aan King, via King Jobs worden journaalposten en archiefstukken
ingelezen

o Terugkoppeling voor eventuele fouten bij het inlezen met mogelijkheid dit direct te
corrigeren

o Gelijktijdig werken met meerdere gebruikers (maximum aantal gelijktijdige gebruikers
bepaald door de licentie)

e Rechtenbeheer op basis van administratie en gebruiker

e Fiatteren van facturen op basis van criteria die in regels worden vastgelegd en gekoppeld aan
één of meer gebruikers / te definiéren kenmerken

e Toevoegen van crediteuren, debiteuren en grootboekrekeningen aan King direct vanuit
Factuur2King

e Pro: Magazijnontvangsten controleren en koppelen aan de factuur
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e Pro: Referentienummers ophalen van een tussenrekening en tegenboeken (toepasbaar voor
0.a. projecten)

o Zelflerend; correcties, van btw-codes, klantnummers en factuurnummers, door de gebruiker
worden voor de volgende factuur van dezelfde leverancier automatisch ingevuld.

SYSTEEMEISEN:

- Naast de systeemeisen die King aan een systeem stelt (https://service.king.eu/systeemeisen-
king-5-57/) adviseren wij een recent multiprocessor/multicore Intel i5/i7 systeem (zeker als
doorzoekbare PDF’s worden gemaakt op hetzelfde systeem, bijvoorbeeld met ABBYY

Finereader), minimaal 4GB werkgeheugen (8GB aanbevolen) met stelselmatig 0.5-1GB vrij
voor Factuur2King en een snelle netwerkverbinding met de King- en SQL database server(s).
Indien er een nieuwe SQL Server (Express) op een server/PC wordt geinstalleerd adviseren
wij hiervoor minimaal 4GB te reserveren op dat systeem.

- Ondersteunde besturingssystemen voor Factuur2King en Factuur2King Service: Windows 7
Service Pack 1, Windows 8 of Windows 8.1 / Windows Server 2008 SP2, Windows Server
2008 R2 SP1, Windows Server 2012, Windows Server 2012 R2, Windows 10 en Windows
Server 2016 (Terminal Server en Citrix worden ook ondersteund)

- Factuur2King is een 32-bit applicatie, werkt op zowel 32-bit als 64-bit Windows systemen

- Microsoft .Net Framework 4.5.1 (het installatieprogramma zal er om vragen indien niet
aanwezig op uw systeem, maar u kunt deze ook downloaden en installeren via
http://www.microsoft.com/nl-NL/download/details.aspx?id=42643)

.Net Framework 4.5.2/4.6.x/4.7 wordt ook ondersteund, maar is niet vereist

- Microsoft SQL Server (Express) op een centrale server/PC (SQL Express is te downloaden via
http://downloadsqglserverexpress.com/ )
- De King client moet geinstalleerd zijn op elke PC waarop Factuur2King actief is en van een

versie zijn die door de King helpdesk wordt ondersteund

- Indien u gebruik wilt maken van de mogelijkheid voor het blokkeren van facturen vanuit
Factuur2King, dan moet King (minimaal versie 5.50) volgens de server installatie (dus niet
een standalone installatie) op uw PC zijn geinstalleerd. — zie bijlage |

- Pdf-applicatie voor het weergeven van pdf-bestanden in Factuur2King, bijvoorbeeld

o Adobe PDF Reader - zie bijlage Il
o Foxit Reader - zie bijlage Ill

- Scanner die doorzoekbare PDF’s kan maken via (automatische) tekstherkenning (MiKi-
Business-Software adviseert de volgende Fujitsu ScanSnap iX500) of losse software die scans
automatisch kan omvormen tot doorzoekbare PDF (bijvoorbeeld ABBYY Finereader).

- Eris geen minimale vereiste aan de resolutie van de scanbestanden, maar voor
tekstherkenning adviseren wij facturen te scannen met een resolutie van 300dpi. Dit geeft de
beste kwaliteit/grootte van het bestand verhouding.

- U beschikt over minimaal King Financieel. De King Administratie(s) waarvoor u facturen wilt
verwerken moeten beschikken over de opties de Koppelingen Toolkit en Digitaal Archief.
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1. FACTUUR2KING STARTEN

In deze gebruikershandleiding gaan we ervan uit dat de stappen van de installatie & configuratie
handleiding zijn gevolgd en dat volgende stappen zijn uitgevoerd:

e Erzijn King Jobs aangemaakt voor elke administratie in King (waar Factuur2King facturen
naar moet exporteren) voor het importeren van Digitaal Archiefstukken en Journaalposten;

e Eris een Archiefsoort aangemaakt in King voor het organiseren van Archiefstukken;

o De benodigde Microsoft .Net Framework 4.5.1 is geinstalleerd op de pc waarop Factuur2King
wordt gebruikt;

e Op de pc waarop Factuur2King wordt gebruikt is King geinstalleerd;

e Externe toegang is ingesteld voor de administraties waar de gebruiker op deze pc-toegang
toe moet hebben;

e  Factuur2King is geinstalleerd op de pc en er is een DEFAULT of één of meer administraties
geconfigureerd.

e Indien nodig zijn de King Webservices geconfigureerd.

Na installatie en het aanmaken van de configuraties zijn de volgende bestanden zichtbaar in de map
waarin Factuur2King is geinstalleerd:

-~

Maam Gewijzigd op Type Grootte
. Handleidingen 28-10-2014 11:21 Bestandsmap
|x Factuur2King2.0 6-11-2014 14:01 Toepassing 17679 kB|
| Factuur2King.0.exe.config 10-10-2014 15:23 COMFIG-bestand 4 kB

Start het programma Factuur2King door te dubbelklikken op “Factuur2King 2.5 MU” of gebruik de
snelkoppeling die bij de installatie is aangemaakt op het bureaublad of in het Windows startmenu:

2

FactuurZKing
24 MU
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Als Factuur2King is opgestart voert u eerst de gebruikersnaam- en het wachtwoord in die u heeft

aangemaakt/ontvangen.

Aanmelden bij Factuur2King

Gebruikersnaam: | Kenneth Verburg

Wachtwoord:

Aa e Annuleren

Hierna ziet u het startscherm. Het scherm is opgebouwd uit verschillende onderdelen:

X

Factuur2King

archiefstukken en journaalp direct naar King

KENNETH
VERBURG

Gefiatteerde
Q Facturen
1 Nog te

Fiatteren

‘CONFIGURATIE FIATTERING

\/
—0

OPHALEN UPLOADS

Factuur2King 2.4 Pro

2.4 Pro

v24 september 2017

FACTUREN TE VERWERKEN

Automatische herkenning van velden op de factuur, doorsturen

DemoFin 8

DemoArt 7

¥
—4

OPHALEN UBL

=1

|DemoArt - Demo Automatisering ‘_VI S

Nieuwe PDF
Bestanden

4 TE VERWERKEN INKOOPFACTUREN

Nieuwe PDF
Bestanden

1 TE VERWERKEN VERKOOPFACTUREN

Nieuwe UBL
Inkoopfacturen

2 TE VERWERKEN UBL INKOOPFACTUREN

|

B e

[ |
Nieuwe UBL
Verkoopfacturen i
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Rechts bovenin ziet u een lijst van King administraties die zijn geactiveerd op uw PC. Of een
administratie beschikbaar is wordt ingesteld in King via het menu Algemeen > Administratie >
Externe toegang beheren.

Ziet u de administratie die u wilt gebruiken hier niet tussen staan, dan moet u deze eerst in King
activeren op uw PC voor gebruik met Factuur2King (zie hoofdstuk 1 van de configuratiehandleiding)
of u moet de ingelogde gebruiker toegang geven tot de administratie (Mag Inloggen kiezen voor de
relevante administratie in de instellingen van de gebruiker).

Heeft u de administratie beschikbaar gemaakt, dan kunt u de lijst verversen met de knop aan de
rechterkant van de lijst (als u Factuur2King herstart of van het configuratiescherm naar het
startscherm gaat wordt de lijst ook automatisch ververst):

DemoArt - Demo Automatisering v|| S

Verversen King administraties lijst

Nieuwe PDF

Bestanden

Onder de lijst staan één of meer grote blauwe knoppen met een getal erin. Deze knoppen gebruikt u
om het inlezen van facturen te starten.

'DemoArt - Demo Automatisering vil s

Nieuwe PDF
Bestanden

3 TE VERWERKEN INKOOPFACTUREN

De knop houdt de pdf-bestanden map in de gaten die in de configuratie van de administratie is
ingevuld. Als u in de lijst erboven van administratie wisselt zal de knop eronder worden bijgewerkt
met de actuele waarde van de hoeveelheid aanwezige pdf-bestanden.

Het grote getal 3 toont dat er op dit moment 3 pdf-bestanden klaar staan om in te lezen in
Factuur2King voor de administratie DemoArt.

In het rode gedeelte van de knop staat het totaal aantal te verwerken facturen, dit is het aantal dat
nog ingelezen moet worden + facturen die al eerder ingelezen zijn, maar nog niet naar King zijn
gestuurd.

Of u naast de knop Inkoopfacturen ook de knop Verkoopfacturen ziet is afhankelijk van of in de
configuratie voor die administratie het verwerken van Verkoopfacturen is geactiveerd.
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Factuur2King kan namelijk niet alleen inkoopfacturen verwerken, maar ook verkoopfacturen die in
een ander programma dan King zijn gemaakt. Hierbij is het van belang dat op de verkoopfactuur het
debiteurnummer van de klant voor komt, dit gebruikt Factuur2King om de koppeling te maken.

In het gele vlak wordt getoond voor welke administraties er nieuwe bestanden klaar staan of nog
facturen te verwerken zijn. Dit is een optelling van alle aantallen voor in- en verkoopfacturen en de
UBL-varianten daarvan.

Als u op een administratiecode drukt in het gele gedeelte (hieronder DemoArt en DemoFin), dan
schakelen de blauwe blokken automatisch over naar die administratie en kunt u op het blauwe vlak
drukken om facturen in te lezen.

X Factuur2King 2.4 Pro - F “
F 2 K . 2 P |DemoArt - Demo Automatisering v| 2]
actuur2King 2.4 Pro
v2.4 september 2017 ,
Nieuwe PDF
3 g FACTUREN TE VERWERKEN -
Automatische herkenning van velden op de factuur, doorsturen Bestanden
archiefstukken en journaalposten direct naar King DemoFin 7
DemodArt 3
3 TE VERWERKEN INKOOPFACTUREN

Links bovenin ziet u de versie van Factuur2King die u gebruikt, handig om te beoordelen of u gebruik
maakt van de laatste versie.

Daaronder staat een blauwe knop met uw gebruikersnaam. Deze kunt u gebruiken om te wisselen
van gebruiker, bijvoorbeeld als deze gebruiker meer rechten heeft.

X Factuur2King 2.4 Prc

Factuur2King 2.4 Pro

v2.4 september 2017
- - FACTUREN TE
Automatische herkenning van velden op de factuur, doorsturen

archiefstukken en journaalposten direct naar King DemoFfin 7
DemoArt 3

Als laatste ziet u links onderin het scherm een paarse knop die u kunt gebruiken om de configuratie
van één of meerdere administraties aan te passen:

{3

‘CONFIGURATIE
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2. FACTUREN VERWERKEN

Selecteer de administratie waarvoor u facturen wilt inlezen.

Om facturen te verwerken moet u ervoor zorgen dat uw scanner doorzoekbare pdf-bestanden op de
aangegeven locatie opslaat of deze zelf op deze locatie plaatsen.

Factuur2King kijkt hiervoor in de map die is ingesteld in de configuratie bij de administratie
(Configuratie > selecteer Administratie > Aanmaken/Wijzigen aangepaste configuratie of Bewerken
DEFAULT-configuratie > tabblad Inkoopfacturen).

In onderstaand voorbeeld is dit “C:\Factuur2King MU\PDFScans\Inkoopfacturen\DemoArt\”
(<administratiecode kan in DEFAULT-configuratie worden ingevuld om automatisch de King
administratiecode in een locatie op te nemen):

Inkoopfacturen - Verplichte velden

V| K facturen Inkoop
v| King Digitaal-archiefsoort code 001
v| Locatie PDF scanbestanden inkoopfacturen G:\FaduurEKing MU\PDFScans\Inkoopfacturen\-dadminisD e

Factuur2King leest pdf-bestanden uit. Deze pdf-scans van facturen (en elektronische facturen die
bijvoorbeeld via e-mail worden gestuurd) moeten zogenaamde doorzoekbare/searchable pdf-
bestanden zijn. Standaard maken scanners een plaatje van een factuur, het is dan niet mogelijk om
de tekst uit de PDF te selecteren en Factuur2King kan dan ook geen gegevens herkennen.

Dit betekent dat er tekstherkenning moet worden gedaan op facturen. Deze functionaliteit zit niet in
Factuur2King, maar vaak wel in scanners zelf onder de noemer OCR of doorzoekbare/searchable PDF.
Er is ook software beschikbaar die pdf-bestanden kan oppakken en doorzoekbaar maken,
bijvoorbeeld Abbyy Finereader.

Controleer dat er nieuwe pdf-bestanden klaar staan (het getal is groter dan 0) of dat er te verwerken
inkoopfacturen staan in het rode gedeelte van de knop.

Druk op de blauwe knop om het verwerken van facturen te starten voor de administratie die in de
selectielijst boven de knop is vermeld:

X Factuur2King 2.4 Pro - cHEN|
. |Dem0Art - Demo Automatisering V| 5
Factuur2King 2.4 Pro |
.
v24 september 2017 .
Nieuwe PDF
Automatische herkenning van velden op de factuur, doorsturen FACTUREN TE VERWERKEN Bestanden

archiefstukken en journaalposten direct naar King DemoFin 7

DemoArt 3
3 TE VERWERKEN INKOOPFACTUREN

Nieuwe PDF
Bestanden

0 TE VERWERKEN VERKOOPFACTUREN

Factuur2King 2.5 Plus/Pro/Enterprise | MiKi-Business-Software | Cruquiuskade 89-91 | 1018 AM
Amsterdam | office@miki-business-software.nl | 020-6247284



Pagina |12

Factuur2King haalt alle nieuwe facturen op en zal de eerste factuur analyseren:

X Factuur2King 2.4 Pro = = “
F 2 K . 2 P }DemoAn - Demo Automatisering v‘ S
actuur2King 2.4 Pro
v24 september 2017
3 Nieuwe PDF
Automatische herkenning van velden op de factuur, doorsturen FAETURENTE VERWERKER Bestanden
archiefstukken en journaalposten direct naar King DemoFin 7

Demofrte 3 TE VERWERKEN INKOOPFACTUREN

KENNETH
VERBURG

Nieuwe PDF
Bestanden
Inlezen 123inkt.pdf 0 TE VERWERKEN VERKOOPFACTUREN

, f y

Bestanden die worden ingelezen worden verplaatst naar een “\processing\” map binnen de

aangegeven locatie, op deze manier wordt voorkomen dat hetzelfde bestand nogmaals wordt
ingelezen.

Let op, haal de bestanden niet zelf weg uit de processing map, Factuur2King gebruikt de pdf-
bestanden om de facturen aan u te tonen. Zodra de factuur in King is ingelezen wordt de factuur
automatisch door King uit de processing map verwijderd.

Fout

Staat er ‘Fout — Controleer configuratie’ op de knop, dan is de locatie niet in de configuratie ingesteld
of kan de map mogelijk niet worden gevonden. Druk om dit te controleren op de knop, Factuur2King
controleert dan de configuratie en geeft aan waar er mogelijke problemen zijn.

Nieuwe PDF
O U Bestanden

CONTROLEER CONFIGURATIE

Controle configuratie

Voordat de factuurbestanden worden geladen, wordt eerst gecontroleerd of alle verplichte velden
van de configuratie zijn ingevuld, dat de bestandslocaties die zijn opgegeven aanwezig zijn (anders
vraagt Factuur2King of het deze mag aanmaken) en dat de verbinding met de King administratie kan
worden opgezet.

Zonder deze instellingen en bestandslocaties is het voor Factuur2King niet mogelijk om gegevens
naar King te sturen. Afhankelijk van de melding stopt het inleesproces of krijgt u de mogelijkheid een
ontbrekende map aan te (laten) maken:
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@ De locatie "C:\Factuur2King MUNPDFScans\Inkoopfacturen\DemoArt" bestaat niet, wilt u deze aanmaken?

ndien u nee antwoordt zal het proces worden gestopt

King gegevens

Voordat de facturen worden getoond wordt er contact gemaakt met de gekozen King administratie.
Hierbij worden alle actieve crediteuren, King btw-gegevens en tegenrekeningen ingeladen voor de
analyse van de facturen en de selectielijsten waaruit u gegevens kunt selecteren.

Indien het niet mogelijk is verbinding te maken met de King administratie, controleer dan dat de King
database server actief is en dat de juiste stappen zijn gevolgd in hoofdstuk 1 van de

configuratiehandleiding.

Geen ODBC verbinding mogelijk
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2.1 FACTUREN CONTROLEREN

Als alle nieuwe facturen zijn ingelezen worden deze een voor een getoond in het scherm van
Factuur2King.

Mocht u hierbij de eerste keer de vraag krijgen om het pdf-bestand te downloaden, controleer dan of
Adobe PDF Reader of Foxit PDF Reader zijn geinstalleerd op de PC en dat PDF bestanden binnen
Internet Explorer kunnen worden geopend. Zie hiervoor bijlage Il van deze handleiding.

Informatie controleren

Voordat de facturen naar King worden gestuurd kunt u de gevonden informatie controleren en
eventueel aanpassen. Links ziet u de factuur, rechts de informatie die automatisch is gevonden.

X Factuur2King 2.4 Pro - F “
@ ~
A 1van3 v w »
] Digital Revolution B.V. Tel: 0284767123 IBAN: NL27 RABO 03045 13 313
= ] Niguw Walden 56-64 Fax: 0224767124 BIC: RABONL2U tuur 123in
1 23 'I n kt n l 134 PC NederhorstdenBerg  Emal  info@l23nkinl  KVK: 23267823 Factuur 123inkt.pdf
z o Mederland Web:  www.123inktnl  BTW: NL30.42 82 504 BO1 7
a Kvk-nummer vl [ 33267823 Q
£ Factuur Pagina 1 van 1
2 Crediteurnummer: Digital Revalution B.V. - 17004 |v| 5
3 Factuuradres: Extern klant 769220
= r 76922
2 i-Tec BY wtern klantnumme: 76922
TAV: Truike Heetebrij R o
Cruguiuskade g1 Extern factuurnummer: 026293
1018 AM AMSTERDAM
Factuurdatum: 17-01-2017 w
il
Boekdatum crediteurregel: | 17-01-2017 h
Boekdatum kostenregel. 17-01-2017 o
Kiantnummer  Factuurnummer _ Factuurdatum BTW nummer Contactpersoon Betzalwize  Betalingstermijn
786220 6054304 17012017 NLEG0034558B01 | Dem van Laar Op rekening binnen 14 dagen Vervaldatum: 16-02-2017 ™

tal  Arfikelnummer Omsehrij

Aant ijving Prij= . L PN
3026283 Epson T1283 inkteartridge magenta hoge capacitsit (originesl) 1 Boekstukomschrijving: Digital Revolution B.V.
3|203788 Esselte 15250 plastic abbladen met 5 tabs (11-gaats) 5
2| 200503 Staedtler Mars Plastic gum I R . I N
Tlvzs Vamond. en AdmmStratekosten : - Factuuromschrijving: Digital Revolution B.V.

'£50.20 Betalingskenmerk: 769220/026293

Subtotaal BTW 21.0%
Verzenddatum: 17-01-2017 €4140 €87

Gelieve te betalen vaor: 31-01-2017

WValuta: Eur - Euro 2]
Factuurtotaal: 50,20 Verdelen
Factuur btw-tarief: 11 - 21,00% - Te verrekenen B1 v |5
Factuur btw-totaal: 871 ex. 4149
Tegenrekening: 0110 - Kantoorinventaris M=)

Blokkeren voor betaling

STOP VERWERKEN

Subtotaal 41,49 Biw-totaal 871 Factuurtotaal 30,20 DemoArt : Kenneth Verburg ﬂ .

Van elke factuur wordt de inhoud bekeken en worden de gegevens uit de factuur gehaald die
relevant zijn voor de verwerking van de factuur. De gevonden gegevens worden gecontroleerd met
gegevens die bekend zijn in King en eventuele correcties die u eerder heeft toegepast voor de
relevante crediteur.

Controleer alle velden, de informatie zoals hier staat wordt naar King gestuurd. Voer de controle uit
van boven naar beneden, wijzigingen in de bovenste velden kunnen soms gevolgen hebben voor de
waarden die automatisch worden ingevuld in lagere velden en zo voorkomt u dat door uzelf
ingevoerde waarden worden overschreven.
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Indien u beschikt over meerdere monitoren en u wilt de factuur beeldvullend weergeven, dan kunt u

rechts onderaan het scherm het rechter gedeelte loskoppelen van het hoofdscherm.

STOP VERWERKEM

DemoArt : SU

Er verschijnen dan twee schermen. U kunt deze naar wens verslepen naar een ander scherm. Of

bijvoorbeeld met de windowstoets+pijltje links/rechts aan een rand van het scherm plakken.

In het linkerscherm wordt de factuur schermvullend weergegeven (is het scherm de maximale

grootte, dan is de factuur beeldvullend) en in het rechterscherm zijn de velden en de navigatie

zichtbaar. Deze werken verder precies zoals als alle onderdelen in één scherm worden weergegeven.

)

X Factuur2King 2.4 Pro
= Digital Revol 6 0® - 02947
i . Nieuw Walden 56-64 Fax: 0294-7
- 1 2 3] n t N 1394 PC NederhorstdenBerg  E-maill  info@123
:‘;‘Fr Nederland Web: www. 123
o Factuur

Factuuradres:

Retail-Tec BV

TAV: Truike Heetebrij

Cruquiuskade 91

1018 AM AMSTERDAM

il et

Klantnummer  Factuurnummer  Factuurdatum BTW nummer Contactperso
769220 8964894 17-01-2017 NL850984658B01 Demi van Laar

Aantal Artikelnummer Omschrijving
Epson T1293 inktcartridge magenta hoge capaciteit (origineel)
Esselte 15259 plastic tabbladen met 5 tabs (11-gaats)

Staedtler Mars Plastic gum
Verzend- en Administratiekosten

Verzenddatum: 17-01-2017

Subtotaal 4149 Btw-totaal 871 Factuurtotaal 50,20

¥ Factuur2King 2.4 Pro- Verwerken factuur = & N

Tvan3

Factuur 123inkt.pdf

Kvk-nummer v
Crediteurnummer:
Extern klantnummer:
Extern factuurnummer;
Factuurdatum:
Boekdatum crediteurregel:
Boekdatumn kostenregel:
Vervaldatum:
Boekstukomschrijving:
Factuuromschrijving:
Betalingskenmerk:
Valuta:

Factuurtotaal:

Factuur btw-tarief:

Factuur btw-totaal:

Tegenrekening:

V4 x "

33267823
Digital Revolution B.V. - 17004 | v
769220

026293

17-01-2017 v
17-01-2017 v
17-01-2017 v
16-02-2017 v

Digital Revolution B.V.

Digital Revolution B.V.
769220/026293

Eur - Euro v
50,20 Verdelen

11 - 21,00% - Te verrekenen B1 |+
871 ex. 4149
0110 - Kantoorinventaris hd

Blokkeren voor betaling

Te fiatteren door:

Fiatteur

STOP VERWERKEN

Kenmerk... | Volgorde

£

L

=
=

=

De volgende keer dat u de meerdere monitoren functie gebruikt zal automatisch het juiste scherm in

de juiste monitor worden weergegeven (tenzij die monitor uit staat).

Als u op de rode sluit knop drukt van het scherm met de factuur velden zal dit scherm weer in het

hoofdscherm worden opgenomen.
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Verplichte velden

Met behulp van rode bolletjes worden verplichte velden aangegeven waarin geen informatie is
ingevuld of waarvan de lengte langer is dan de maximale lengte die bij dat veld hoort.

Door met de muis over het rode bolletje te gaan ziet u de reden waarom de inhoud (of het gebrek
hieraan) wordt afgekeurd.

1van 3 4 }( »
Factuur 123inkt.pdf
Kwk-nummer w| | 33267823 21
Crediteurnummer: Digital Revolution B.Y. - 17004 |+ | 5
Extern klantnummer. 789220
Extern factuurnummer: 0 |

Factuurdatum: 0 Veld moest een waarde bevatten.

Aangezien er 'oneindig' veel verschillende factuurlay-outs zijn en dat resultaten afhankelijk zijn van
de kwaliteit van de scans en tekstherkenningssoftware, is het onmogelijk te garanderen dat altijd alle
velden worden herkend. Door middel van uitgebreide tests met allerlei facturen hebben wij
vastgesteld dat gemiddeld 80-90% van de velden wordt herkend.

Daarnaast is de herkenning ook afhankelijk van de kwaliteit van de gegevens aanwezig in uw
boekhouding, hiervoor hebben we ‘zelflerende’ functionaliteit toegevoegd waardoor bij een
volgende keer inlezen van de factuur de herkenning waarschijnlijk beter zal zijn.

Mocht blijken dat een aantal veel voorkomende facturen stelselmatig niet goed genoeg herkend
worden, kan door MiKi-Business-Software worden onderzocht waardoor dit komt. Het onderzoeken
van een factuur is op basis van 'no-cure no pay', de onderzoekskosten bedragen € 125 per factuur.
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Doorzoekbare PDF

Als het pdf-bestand niet een doorzoekbare PDF is zal Factuur2King geen gegevens kunnen vinden. U
kunt de gegevens nog steeds wel via Factuur2King verwerken, maar u moet alle gegevens zelf
invoeren en ervoor zorgen dat de rode bolletjes verdwijnen, waar Factuur2King dit anders voor u
doet.

P4 Factuur2King 2.0 -0 “
A
4vand x
Factuur kpntestscan.pdf
Btw-nummer v
Crediteurnummer: 0 M=
Extern klantnummer:
Extern factuurnummer: 0
Factuurdatum: 0 v
Boekdatum crediteurregel: () v
Boekdatum kostenregel: () v
Boekstukomschrijving: /
Factuuromschrijving: /
Betalingskenmerk: (1]
Factuurtotaal: 0
King btw-code: [1] M=
Factuur btw-totaal: 0
Tegenrekening: (1] v [S
[] Boeken op diversen crediteur [] Sla deze factuur aver
[] Factuur geblokkeerd voor betaling
STOP VERWERKEN
4 van 4 Factuurtotaal: € 0,00 Btw-totaal: € 0,00 DemoArt | su | ]

2.2 ZELFLEREND

De 100% succesvolle analyse van facturen kan nooit volledig gegarandeerd worden, dit ligt erg aan
de kwaliteit van de scan van de factuur, maar ook de indeling van de factuur en of alle benodigde
gegevens correct voor komen op de factuur.

Indien er bij de analyse een foute waarde is ingevoerd kunt u deze zelf aanpassen. Hiervoor kunt u
gebruikmaken van de weergave van de factuur in het linkerdeel van het scherm. Door in te zoomen
kunt u gegevens beter zien en eventueel ook kopiéren en plakken in de velden aan de rechterkant.

Het programma is zo ingericht dat correcties aan het klantnummer, het factuurnummer of een
aangepast btw-nummer worden opgeslagen en bij een volgende factuur van dezelfde crediteur wel
juist worden gekoppeld.
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2.3 BTW-NUMMER, KVK-NUMMER OF IBAN

Om de factuur goed te verwerken in King is het van belang dat het crediteurnummer uit King wordt
gekoppeld aan de factuur. Op deze manier kunnen het archiefstuk en de journaalregels hieraan
worden gekoppeld.

Factuur2King zoekt bij het analyseren van de factuur naar op de factuur aanwezige Btw-, KvK- of
IBAN-nummers en probeert deze te vinden in de King administratie.

Indien één van deze waarden is gevonden wordt automatisch de crediteurnaam en
grootboekrekening (indien ingesteld in King als standaard tegenrekening) behorende bij de crediteur
opgehaald uit de King administratie en ingevuld als gevonden waarde.

Factuur 123inkt.pdf

Btw-nummer s MLB042.92.504.B01

£

Crediteurnummer: Digital Revolution B.Y. - 17004 |+ | 5

U weet dat het koppelen hiervan goed is gegaan als de bedrijfsnaam en het crediteurnummer van de
crediteur wordt weergegeven (achter de naam staat verder de standaard King btw-code en het tarief,
indien dit voor de crediteur is bepaald in King).

Geen koppeling

Indien de koppeling niet kan worden gemaakt is het Crediteurnummer veld leeg en wordt er een
rode melding gegeven:

Factuur 123inkt.pdf
Btw-numrmer W (| NLE042.92.504.B01
Crediteurnummer: 0 M
U kunt handmatig een crediteur uit de lijst selecteren. Dit kan door te beginnen met het intikken van
de naam of het crediteurnummer van de crediteur. De lijst zal automatisch verversen en alle

crediteuren tonen die voldoen aan de ingevoerde gegevens. Zo kunt u snel de gewenste crediteur
kiezen en doorgaan met boeken.

Factuur 123inkt.pdf
Btw-nummer ~ | | NLB0.42,92.504.801 0,

Crediteurnummer; 0 Cil S

Digital Revolution BV, - 17004026 - 11 - 21,00%

Extern klantnummer:

Voeg nieuwe waarde toe

Extern factuurnummen:
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Let op, als er geen waarde is ingevuld in het Btw/KvK/IBAN veld, dan kan Factuur2King niet gebruik
maken van de zelfleer mogelijkheid en automatisch de juiste crediteur tonen bij deze factuur. Het
loont dus om eenmalig de juiste waarden in King te zetten en te profiteren van de automatische
selectie.

Geen Btw-nummer, KvK-nummer of IBAN gevonden

Indien er geen waarde is gevonden voor Btw-nummer, KvK-nummer of IBAN, dan blijft dit veld leeg
en is het Crediteurnummer veld leeg. In dat geval kunt u de juiste waarde kopiéren uit de factuur aan
de linkerkant van het scherm en plakken in het veld aan de rechterkant van het scherm.

Stel voordat u de gegevens kopieert in welke waarde u gaat kopiéren, Btw, KvK of IBAN:

Factuur 123inkt.pdf

£

Btw-nummer W

Btw-nummer

L1
Kvk-nummer
IBAM-nummer 769220

Selecteer vervolgens de gewenste gegevens en kies met de rechtermuisknop voor Kopiéren:

Girg: MLSE INGB 000 6866 632
Bank; MLET INGB 065 1571 318
KWK 33.26.78.23
BTW MLE0. 4292 504 BO1

o Eopiéren Ctrl+C

Indien de ingevulde waarde voor komt in King zal de crediteur nu wel worden gevonden (het maakt

hierbij niet uit of er spaties of punten in het Btw-nummer op de factuur staan, Factuur2King zal deze
tekens wegfilteren, omdat deze tekens in het King Btw-nummer veld niet zijn toegestaan):

Factuur 123inkt. pdf

Btw-nummer w || | NL80.42,92.504.B01 o,
Crediteurnummer: Digital Revolution BV, - 17004 | v || X5
Extern klantnummer 769220

Wel Btw-nummer, KvK-nummer of IBAN gevonden

Als Factuur2King wel een Btw, KvK of IBAN-nummer heeft kunnen vinden of u heeft deze zelf
ingevuld, maar er is geen crediteur gekoppeld, controleer dan bij de crediteur in King op het tabblad
Financiéle gegevens dat de crediteur voor komt in King en, zoja, dat het juiste Btw-, Kvk- en/of IBAN-
nummer hier is gekoppeld.
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Factuur 123inkt.pdf
Btw-nummer W NL20.42.92.504.B01

Crediteurnummer: (1] v S

Indien hier een foute/ontbrekende waarde staat ten opzichte van de factuur, pas dit dan in King aan
terwijl de factuur in Factuur2King nog open staat.

BTW-nummer .NLBEI429 2504801

Kvi-nummer 33267823 ' &
kredietimiet Eur : . .
Ons debiteurnr, :?6'9 220

Default-tegenrekening :IIIllIII . I{,anta-m.'inuentaris

Druk na de aanpassing in King (let op dat eerst de crediteur met de Sluiten knop is gesloten in King)
op de verversen crediteurlijst knop naast de selectielijst om de crediteur opnieuw te zoeken:

Factuur 123inkt.pdf

Btw-nummer w (| NLB0.42.92.504.801
Crediteurnummer: 0| @
Extern klantnummer: 789220

Werversen crediteurlijst

Indien de wijziging goed is doorgevoerd in King wordt de crediteur na het indrukken van de verversen
knop automatisch gekoppeld en weergegeven:

Factuur 123inkt.pdf
Btw-nummer W | NL80.42.92.504.801 Sy

Crediteurnummer: Digital Revolution BV, - 17004 | v | 35
Meerdere Btw-nummers

Het zou ook kunnen dat Factuur2King een verkeerd Btw-nummer heeft gevonden, mogelijk omdat er
meerdere btw-nummers op de factuur staan genoemd. Voer dan handmatig het juiste BTW
Nummer in (door het in te tikken of door het Btw-nummer te kopiéren). De zelfleer functie zal de
volgende keer proberen dit btw-nummer direct te vinden op de factuur.
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2.4 DIVERSEN CREDITEUR

Indien u gebruik maakt van de mogelijkheid een factuur onder een algemene crediteur te boeken
dan kunt u onderaan het scherm een vinkje plaatsen bij Boeken op diversen crediteur.

Tegenrekening: 4240 - Kopieerkosten (1]

l Boeken op diversen crediteur } Blokkeren voor betaling

Automatisch wordt dan de crediteur geselecteerd die u in de configuratie (Configuratie > selecteer
administratie > Aanmaken/Wijzigen aangepaste configuratie > tabblad Inkoopfacturen) heeft

geselecteerd.

Optionele velden
( v| Diversen crediteurnummer: Diversen - 17004029 - 11 - 21,00% L] }

Default-tegenrekening indien niet opgegeven bij crediteur:

Default-tegenrekening:
Opgeven journaalpost boekstuk nummer verplicht:

Verdeelregels inclusief BTW:
De crediteur en de bedrijfsnaam uit King worden automatisch ingevuld nadat Boeken op diversen
crediteur is aangevinkt:

Factuur factuurl.pdf
Btw-nummer ¥ | | NLB07944516.601

Crediteurnummer: Diversen - 17004029 - 11 - 21 | % | %5
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2.5 KLANT- EN FACTUURNUMMER

Het volgende onderdeel is het externe klantnummer en factuurnummer. Factuur2King zal deze op
de factuur proberen te vinden aan de hand van een uitgebreide lijst van selectiecriteria.

Factuur 123inkt.pdf

Btw-numrner ~| | NL80.4292.504.B01 T
Crediteurnummer: Digital Revolution BV, - 17004 | v | 5
Extern klantnummer. TEQEEE‘

Extern factuurnummer: 7328656

Is één van de gevonden waarden verkeerd ingevuld, dan kunt u deze handmatig wijzigen. Deze
wijzigingen gebruikt Factuur2King voor de zelfleer functie, zodat de volgende keer dat deze crediteur
wordt gevonden deze gegevens juist worden ingevuld.

Controle dubbele factuurnummers

Indien een factuurnummer al voor komt in de King administratie voor het geselecteerde boekjaar
(aan de hand van de ingevulde boekdatum) en de geselecteerde crediteur, dan zal Factuur2King een
melding geven dat dit een dubbel factuurnummer is.

Extern factuurnummer: 'u F140222040

2| Dit factuurnummer is al ingevoerd in King voor deze crediteur en dit boekjaar
I

Factuurdatum

Het is dan niet mogelijk de factuur naar King te sturen. Is het toch noodzakelijk om de factuur naar
King te sturen, omdat het bijvoorbeeld een correctie is, dan kunt u het factuurnummer handmatig
aanpassen of de factuur eerst uit King verwijderen.

Of u kunt de factuur uit de lijst van te verwerken facturen verwijderen door het de verwijder knop bij
de navigatie in te drukken:

Factuur2King zal u hierbij ook vragen of de PDF ook moet worden verwijderd. Kiest u hier nee, dan
zal de factuur in de ‘processing’ map blijven staan. Factuur2King zal deze echter niet nogmaals
inlezen of verwerken.

Factuur2King zal u hierbij ook vragen of de PDF ook moet worden verwijderd. Kiest u hier nee, dan
zal de factuur in de ‘processing’ map blijven staan. Factuur2King zal deze echter niet nogmaals
inlezen of verwerken.

U kunt het bestand later handmatig verwijderen of deze uit de processing map naar de hogergelegen
map slepen om deze opnieuw door Factuur2King te laten oppakken.
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2.6 BOEKDATUMS

Als er geen factuurdatum wordt herkend door Factuur2King moet u deze zelf ingeven.

Factuurdatum ﬂ W
Boekdatum crediteurregel: 1] W
Boekdatum kostenregel 0 b

Dit kunt u doen door in het Factuurdatum veld de waarde van de dag (met twee cijfers) in te vullen.
Automatisch verspringt het veld dan naar de waarde van de maand (hier wordt automatisch de
huidige maand ingevuld, dit kunt u door een andere waarde in te vullen wijzigen en anders kunt u
met de pijltjestoets naar de volgende waarde springen) en vervolgens de waarde van het jaar (het
huidige jaar).

De datum wordt automatisch gekopieerd naar de overige datumvelden. Dit is afhankelijk van de
configuratie. U kunt hierin ook instellen dat bij de andere velden automatisch de huidige datum in
plaats van de factuurdatum wordt gebruikt.

Factuurdatum 26-06-2014 hd
Boekdatum crediteurregel: | 26-06-2014 hd
Boekdatum kostenregel 26-06-2014 hd

Als de factuurdatum is ingesteld, kunt u ook handmatig de datums aanpassen. Bijvoorbeeld als de
kostenregel in een andere maand moet worden geboekt.

Indien een boekdatum wordt ingevuld die is geblokkeerd in King, dan ontvangt u hiervan melding:

Factuurdatum 2o-06-2014 b

Boekdatum crediteurregel: 0 26-06-2014 h
0 250 Er mag niet worden geboekt in deze maand, deze is geblokkeerd in King.

Boekdatum kostenregel

Waarschuwing datumveld

Indien de gevonden/ingevulde datum meer dan 1 maand in de toekomst ligt of in een vorig boekjaar,
dan wordt er een vraagteken getoond naast het datumveld. Dit is puur een optische melding,
waardoor het makkelijker wordt ‘vreemde’ datums te herkennen, dit heeft geen gevolgen voor het
kunnen boeken van de factuur.

Factuurdatum 26-07-2014 b 9
Boekdatum crediteurregel: | 26-07-2014 b Is deze datum correct?
Boekdatum kostenregel 26-07-2014 hd
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In de configuratie instellingen behorend bij de administratie kan op het tabblad Inkoopfacturen
worden ingesteld dat het boekdatum crediteurregel en boekdatum kostenregel veld niet hoeft te
worden getoond (als u dit toch nooit gebruikt).

In dat geval neemt het factuurdatum veld de rode bolletjes over mocht er in de periode niet kunnen
worden geboekt in King.

2.7 BOEKSTUKNUMMER

Het boekstuknummer is een optioneel veld dat alleen zichtbaar is als in de administratie is
ingeschakeld dat dit veld verplicht moet worden ingevuld.

Normaal gesproken maakt King automatisch een boekstuknummer aan bij het inlezen van de
boekingsgang, maar het zou kunnen dat bij u een proces actief is dat buiten King om een
stuknummer aan een factuur wordt toegewezen of dat bij Verkoopfacturen het stuknummer wordt
gevuld met het factuurnummer.

In dat geval kunt u zelf een boekstuknummer invullen:

Vervaldatum: 04-02-2016 b

Boekstuknummen ﬂ

Factuur2King zal in de King administratie controleren dat het boekstuknummer niet al voor komt in
het relevante dagboek en het gewenste boekjaar.

2.8 OMSCHRIJVINGEN

Vervolgens worden de omschrijvingen van de factuur ingevuld:

Boekstukomschrijving: Digital Revolution BV,
Factuuremschrijving: Digital Revolution BV,
Betalingskenmerl: 7809220 /7328656

De boekstukomschrijving wordt ingevuld bij de journaalpost omschrijving in King, de
factuuromschrijving als journaalregel omschrijving en betalingskenmerk in het betalingskenmerk veld
van King.

Hierbij wordt ook gecontroleerd of de ingevoerde waarden voldoen aan de maximale lengte die deze
waarden in King mogen hebben:
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Boekstukomschrijving: Digital Revalution BV,

Factuuremschrijving: Digital Revolution BV,

Betalingskenmerk: © 769220/ 7328656 is te Iand

Valuta: Ey Betalingskenmerk mag niet langer zijn dan 24 tekens.

U kunt de gegevens handmatig aanpassen om deze te laten voldoen aan de maximale lengte eisen.

In eerste instantie worden in bovenstaand voorbeeld de boekstukomschrijving, factuuromschrijving
en het betaalkenmerk veld ingevuld aan de hand van de instellingen in de configuratie van de
administratie (zie Configuratie > selecteer de Administratie > Aanmaken/Wijzigen aangepaste
configuratie of Bewerken DEFAULT-configuratie > tabblad Journaalpost Importbestand).

Omschrijvingen

Factuur <factuurnummer> van <crediteurnummer:> Tip: Kies variabele
<bedrijfsnaam>,
<crediteurnummer> / <factuurnummer> <crediteurnummer>,
<klantnummer=,
<boekstukomschrijving> <factuumummer> en
<boekstukomschrijving >
<klantnummer> / <factuurnummer: met de rechter muisknop

In de configuratie kan door middel van een variabele automatisch de waarde in het relevante veld
worden ingevuld, maar u kunt ook (zoals bij boekingsgang omschrijving) vaste tekst invullen.

Bijvoorbeeld in bovenstaand voorbeeld wordt in het boekstuk omschrijving veld automatisch het
crediteurnummer, een ‘forward-slash’ en het factuurnummer ingevuld.

Let op: Als u een andere crediteur kiest of het factuurnummer aanpast, dan worden automatisch het
boekstukomschrijving veld en andere velden aangepast. Controleer dus eerst de bovenliggende
waarden, voordat u eventueel handmatig wijzigingen maakt in deze velden, anders worden uw
wijzigingen weer overschreven.

Als de factuur omschrijving gelijk moet zijn aan de boekstuk omschrijving, dan kunt u gebruik maken
van de variabele <boekstukomschrijving> om deze automatisch te laten invullen.

Wilt u een waarde altijd leeg laten, zodat u zelf gegevens moet invoeren, geef dan de variabele
<leeg> op in de configuratie.

Omschrijvingen

Tip: Kies variabele
<bedrijfsnaam >,
<zoekcode>,
<bedrijfsnaam= <crediteurnummers,

<klantnummer>,
ﬂleeg:*l -r.'act..ur"ummer,\_: .
<boekstukomschrijving>

of <leeg> met de rechter
muisknop

Factuur <factuurnummer> van <bedrijfsnaam>

<klantnummer> / <factuurnummer:

De waarde Boekingsgang omschrijving wordt in King ingevuld bij Aangemaakt t.g.v. (maar alleen als
is ingesteld dat er een boekingsgang wordt gemaakt voor elke factuur):
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Algemeen Muteren Filters  Afdrukken Weergeven Help

BG-nr. 4  Aanmaskdatum Aangemaakt t.g.v. Dagboek Aantal posten Aantalregels | 4
178 13-06-2014 Factuur F14026465 van 17004032 Inkoop 1 45
179 23-06-2014 Factuur 2010041 van 17003961 Inkoop 35
180 | 23-05-2014 Factuur 3 2004015 Inkoop 35
actuur 246665906 van 17004035 Inkoop 3

5
Factuur 246665906 van 17004033 nkoop |13 4W
>

133 regels

DemoArt : 2014 : Systeem  26-6-2014

Onderstaand ziet u waar de overige omschrijvingen worden geplaatst in de boekingsgang,
journaalpost en journaalregels:

Algemeen  Muteren  Afdrukken Weergeven Help

Boekingsgang 182 Gebruiker Systeem Aantal posten 1 IEE"I”E
Aangemaskt 23-06-2014 tg.v.  Factuur 246665906 van 17004039  Aantal regels 3

JPr. &« Dagboek Boekstukdatum  Stuknumgys

10-07-014

rijving boekstuk

Aantsl regels Referentie aan

I

&7 |Dit is een boekstuk omschrijving

JR-r. = Volgnr, Boekdatum Rekeningnr.  Naam

2002 10-07-2014 (0211 Afschrijving personenauto”
3003 10-07-2014 2011 Te verrekenen BTW hoog

ving

Dit is een factuur omschrijving

Dit is een factuur omschrijving

Fact.fref.nr. DfC Valuta Bedragin valuta Tegenwaarde Factuurdatum Ve
246665506 |Credit JEwr | 38396 383,46/10-07-2014 03]
246665906 |Debet | Eur 316,91 316,91

Debet  Eur 66,55 66,55

<

>
Boekdatum 10-07-2014 Stuk-fvolgnr. 87.001 Aantal 0,00
Rekening 17004039 Bedrag Credit Eur 383,46
Rekeningnaam  UPC Tegenwaarde Eur 383,46
Omschrijving Dit is een factuur omschrijving Hulprekening BTW-rekening
Factuur-jref.nr. 246665906 BTW-code 011 2011
Factuurdatum 10-07-2014 Rekeningnaam Te verrekenen BTW hoog
Vervaldatum Bedrag Debet Eur 66,55
Betalingskenrig Tegenwaarde Eur 66,55
IR

Toon archiefstuk Eactuur Wijzigen || Sluiten

DemoArt : 2014 : Systeem  26-6-2014
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2.9 VALUTA

Aan de factuur kan nu ook een valuta worden gekoppeld. Deze valuta wordt gebruikt voor alle
bedragen (dus ook voor bedragen op verdeelregels).

Betalingskenmmerk: 17004032 / F140222040
Valuta: Eur - Euro P
Factuurtotaal St
GEP - Engelse Pond
Factuur btw-tarief: MOK - Noorse Kronen =
USD - UsS Dall
Factuur btw-totaal: i orar

Factuur2King haalt de lijst met valuta op uit de King administratie en koppelt aan de factuur de
standaard valutacode die in King is toegewezen aan de crediteur:

Correspond.adres Besteladres Contactpers. Inkoop Documenten Bankrekeningen Selecties Contactregistraties Digitaalarc 4 »

Taalcode N Nederlands BTW-nurmmer NLB04292504801
Betalingsconditie 004 30 dagen na factuurdatum KvK-nummer Q
Leveringsconditie (012 Franco inclusief rechten Kredietimiet Eur
@uta Eur Euro ) Ons debiteurnr,
BTW-code 011 Te verrekenen BTW hoog Default-tegenrekening |1012.4 Kassarekening Point of Sale/C

U kunt handmatig de valuta wijzigen.

Let op: Er wordt geen detectie gedaan op de valuta in de factuur zelf.
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2.10 FACTUURTOTAAL EN BTW

Vervolgens wordt het factuurtotaal inclusief btw-bedrag ingevuld en het btw-tarief dat hoort bij de
factuur. Hierbij maakt Factuur2King gebruik van de lijst van Btw-codes in King. Om een btw-tarief te
herkennen moet deze dus aanwezig zijn in King.

Factuurtotaal: 77,00 Verdelen

Factuur biw-tarief: |'I 1-21,00% - Te verrekenen Bl P

MVT - Niet van toepassing

14 - 0,00% - Te verrekenen BTW nul Rest
Tegenrekening: 10 - 0,00% - Te verrekenen BTW nultarief

13 - 0,00% - Te verrekensn BTW nul EU-lidstaat
12 - 6,00% - Te verrekenen ETW laag

11 - 21,00% - Te verrekenen BTW hoog

Factuur btw-totaal:

U kunt een btw-tarief selecteren door deze uit de lijst te selecteren of door het intikken van de btw-
code of het btw-percentage.

Als het btw-tarief wordt toegewezen of gewijzigd, dan wordt automatisch het (nieuwe) btw-totaal
uitgerekend. Aan de rechterkant wordt ook het totaal exclusief btw getoond. Wijkt dit af van de btw
op de factuur (bijvoorbeeld omdat rekenkundig afronden op de factuur verkeerd is toegepast), dan
kunt u handmatig het btw-totaal aanpassen.

T Wl LIy T

4 €1375 €13.75 ) -
& 1976 € 15.78 Factuurtotaal: 77,00 Verdelen
-tarief: -2100% -Tew n W |||
Sibtaral e ETW 105 Totanl Factuur btw-taref: |'I'I 21,00% - Te verrekenen Bl e
£ B354 £ 13,36 ¢ 77.00 |
Gelizve 12 betalen vadr 19-01-2016 Factuur btw-totaal: 13,36 ex. € 63,64

U kunt bedragen invoeren met een komma of decimaal als decimaalteken, Factuur2King zal dit
automatisch omzetten naar de Nederlandse standaardnotatie. Hetzelfde gebeurt voor de gevonden

bedragen op de factuur.

Er wordt van uit gegaan dat alle bedragen in Euro worden ingevuld.
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Meerdere btw-tarieven op de factuur

Komen er meerdere (Nederlandse) btw-tarieven voor op de factuur, dan zal Factuur2King deze ook
proberen te herkennen.

Indien herkend, dan zal Factuur2King automatisch verschillende regels aanmaken voor de
verschillende bedragen en tarieven die zijn gevonden op de factuur, waarbij ook rekening wordt
gehouden met posten waarover geen Btw verschuldigd is (in dat geval wordt de btw-code NVT — niet
van toepassing ingevuld):

|| DUEKEN UP UIVEISEN CIEUIEUl || DIUKKETEN YOO DELanng
Order : REP1150832 RMA1400379
Referentie | Willet
SC5000 C-TAP NL 25AM 210-033-483
Error Established Repair description - -
SCR - Won't read card SCR changed > bad switch contacts SIOEVESWEREEN
BAT - Low BATchanged ->emptly w
Regeltotaal Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum | Tegenrekening Regelomschrijving [] Onthoud
X 35,00 v 11 - 21,00% - Te verrekenen BT... 607 26-3-2015 4240 - Kopieerkosten 17004025 / F140222040 [ ~
X 37,60 %] 12 - 6,00% - Te verrekenen BTW... 653 26-3-2015 4240 - Kopieerkosten 17004025 / F140222040 []
I 000 [ |NVT-Nietvantoepassing v 000 26-3-2015 4240 - Kopieerkosten 17004025 / F140222040 [
+| % |ml |m| ~

Factuurtotaal € 72,60 Btw-totaal € 12,60 Demodrt : SU
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2.11 GROOTBOEKREKENING KOPPELEN

Standaard maakt Factuur2King gebruik van de default-tegenrekening die bij de crediteur is ingesteld
in King (tabblad Financiéle gegevens van de crediteur kaart) om de tegenrekening in te vullen.

ETW-nummer MLB04292504B01
Kyv-nummer &
kKredietimiet Eur
Q ey
efault-tegenrekening 0110 I{,anta-orinventaa

Indien deze niet in King is opgegeven blijft dit veld leeg en moet u deze kiezen in Factuur2King.

Als u handmatig een grootboekrekening invoert kunt u snel de gewenste grootboekrekening
koppelen door een deel van het woord of het tegenrekeningnummer in te tikken, de lijst wordt dan
gefilterd op de waarden die daaraan voldoen:

Tegenrekening: O comput E| = |

[ Bosken op diversen credit) 3110 - Voorraad computers

[ Factuur geblokkeerd voor 3111 - Voorraad computeronderdelen

3210 - Herwaardering computers

3211 - Herwaardering computercnderdelen
8010 - Opbrengst computers

80104 - Cpbrengst computers/Capelle/
<TOP VERWERKEN 8011 - Opbrengst computeronderdelen
8110 - Kostprijs computers

8110.4 - Kostprijs computers/Capelle/
_ 8111 - Kostprijs computercnderdelen

5210 - Verleende korting computers

8211 - Verleende korting computeronderdelen
8310 - Prijsverschil computers
8311 - Prijsverschil computeronderdelen

8610 - Opbr. pro). computers

8611 - Opbr. praj. computeronderdelen

Het is mogelijk een default-tegenrekening op te geven die wordt gebruikt als in King bij de crediteur

geen tegenrekening is opgegeven. Automatisch wordt dan de grootboekrekening gebruikt die u in de
configuratie (Configuratie > selecteer administratie > Aanmaken/Wijzigen aangepaste configuratie
> Inkoopfacturen tabblad) heeft ingevoerd.

Optionele velden

Diversen crediteurnummer: Diversen - 17004029 - 11 - 21,00% »
Default-tegenrekening indien niet opgegeven bij crediteur:
Default-tegenrekening: 4210

[] Opgeven journaalpost boekstuk nummer verplicht: 42D = [ EvimaritereelgalEE

[[Verdeelregels inclusief BTW:
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2.12 KOSTEN/BTW VERDELEN

Bestaat de factuur uit meerdere soorten kosten, bijvoorbeeld abonnementsgeld en belkosten, of
meerdere btw-tarieven (en heeft Factuur2King die niet automatisch gevonden) of wilt u een
referentienummer koppelen aan de boeking, dan kunt u met de knop Verdelen deze kosten verdelen
over meerdere rekeningen.

Betalingskenmerk: 760220 / 7328656

Valuta: Eur - Euro “ | [
@uurtc-taal: 77,00 Verdelen
Factuur btw-tarief: 11 - 21,00% - Te verrekenen B1| % || S
Factuur btw-totaal: 13,36 ex £ 63,64

De knop Verdelen is alleen actief als alle verplichte velden zijn ingevuld. Dit laatste geldt niet voor de
velden King btw-code, Factuur btw-totaal en Tegenrekening omdat deze per regel worden opgegeven
in het verdeeloverzicht.

Met Verdelen wordt automatisch het totaalbedrag, het btw-bedrag, de omschrijving van de btw, de
boekdatum, de tegenrekening en de omschrijving gekopieerd naar de eerste regel. Deze kunt u
vervolgens naar wens aanpassen.

Regeltotaal Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum | Tegenrekening 5| | Fact./ref. nr. Regelomschrijving [] Onthoud

X 63,64 [] 11 - 21,00% - Te verrekenen BT.. 13,36 5-1-2016 0110 - Kantoorinventaris 7328656 Digital Revolution B.V. [] ~
| X [m] [m]

Subtotaal € 63,64 Btw-totaal € 1336 Factuurtotaal € 77,00 DemoArt : Kenneth Verburg H |

De velden die niet meer van toepassing zijn aan de rechterkant van het scherm worden automatisch
verborgen, in onderstaand screenshot zijn btw-tarief, btw-totaal en tegenrekening niet meer
zichtbaar, want deze worden nu bepaald op de verdeelregels:

Verzenggatum: O5-01-2018 a £ baot € 1a3p ey | ;
Gelieve ie betalen vior: 18:01-2016 = - —-
\Z ) ;
TTe fiatteren door: vl
STOP VERWERKEN
v
Regeltotaal Incl. btw  Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum  Tegenrekening S| | Fact./ref. nr. Regelomschrijving [[] Gnthoud
X 63,64 ] 11 - 21,00% - Te verrekenen BT.. 1336 5-1-2016 0110 - Kantooninventaris 7328656 Digital Revolution B.V. ] Lol
+| X [m] m]

Subtotaal € 63,64 Btw-totaal € 1336 Factuurtotaal € 77,00 DemoArt : Kenneth Verburg ] r

Gegevens die u op de eerste regel invult worden automatisch gekopieerd naar de volgende regel. U
kunt dus het beste regels voor dezelfde btw-tarieven of tegenrekeningen eerst invoeren om zo min
mogelijk gegevens op een regel te hoeven wijzigen.
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Als u snel het bedrag wilt halveren kunt u gebruikmaken van de ingebouwde rekenmachine in de
regel. Klik op het pijltje rechts van het Regeltotaal en druk bijvoorbeeld op de / (gedeeld door) knop,
de 2 en de = knop om het bedrag te halveren (sluit de rekenmachine weer met de pijltjestoets):

Regeltotaal Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal
A ox | 632 |v[ )]  11-21,00%- Te verrekenen ET... 1336
. g —
mc||MR|| = |[cE|| C

an 3 MS | M+ M- 1| = SN -totaal € 13,36 Factuurtotaal €77

7 2 9 f %

63,64 is nu gehalveerd naar 31,82:

Regeltotaal Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal

1] x| 3182 [v|  []  11-21,00% - Te verrekenen BT... 6,68
o x

1van3 Subtotaal € 31,82 Btw-totaal € 6,68 Factuurtotaal € 38,

Als u in de regel met de * klikt, dan wordt er een nieuwe regel aangemaakt voor het resterende
totaalbedrag. Druk op de bovengelegen regel om dit bedrag definitief te maken (er verschijnt dan
weer een nieuwe lege regel met een * vooraan de regel).

Als u het bedrag wijzigt wordt automatisch de btw uitgerekend aan de hand van het gekozen tarief.
Past u het tarief aan, dan wordt het btw-bedrag ook weer gewijzigd.

Sommige facturen bevatten een regelberekening inclusief Btw, selecteer dan het vakje Incl. Btw om
de juiste totalen berekend te krijgen en omgekeerd voor exclusief Btw.

Regeltotaal Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal Bou

X 31,82 [ ] 11 - 21,005 - Te verrekenen BT... 0,68 3-1

s x| 3e2vi [ 11-2100%- Te verrekenen BT... 668 51
| X L]

1van3 Subtotaal € 63,64 Btw-totaal € 13,36 Factuurtotaal € 77,00
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Onderaan het Splits Kosten scherm wordt een Factuurtotaal en btw totaal getoond. Indien het
totaalbedrag niet klopt (positief of negatief) ziet u welk bedrag u nog moet boeken.

Regeltotaal Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal Boekdaturm

31,82 [ ] 11 - 21,00% - Te verrekenen EBT... 6,68 5-1-2016
*| X L]

Subtotaal € 31,82 Btw-totaal € 6,68 Factuurtotaal € 3850 (-38,50)

U kunt regels verwijderen door op de X-knop te drukken vooraan de regel.

Als u alle regels verwijdert, dan wordt het verdeeloverzicht automatisch weer ingeklapt en worden
de verborgen velden aan de rechterkant van het scherm weer getoond.

Als u een grote hoeveelheid regels invult dan verliest u met standaard drie regels in het overzicht en
een schuifbalk snel het overzicht. U kunt dan het verdeeloverzicht gedeelte vergroten. Dit doet u
door de grijze balk bovenaan het verdeeloverzicht naar boven te slepen:

| Voor inlichtingen over deze factuur kunt u ballen naar +31(0)88-228 9821 Reclames binnen 8 dagen puEmmsme g ey L s

Bi] betaling onderstaand | Klantnr. 250071 T ’ -

nummer vermelden Factuurnr,  F140222040 | i Factuuromschrijving: 17004025 / F140222040

250071F 140222040 Datum 26 maart 2014 ‘ Pagina 1

- - e — Betalingskenmerk: 250071 / F140222040

Retail-Tec BV
Cruquiuskade 89-61 Valuta: Eur - Euro V(s v
1018 AM AMSTERDAM

STOP VERWERKEN EXPORTERE A AR G
C:.,,.,_;.-_ et v )
" L el b D Deica o Benid I i Decal i [ ] Onthoud

X 3630 v 11 - 21,00% - Te verrekenen BT... 6,30 26-3-2015 4240 - Kopieerkosten 17004025 / F140222040 [ ~
X 5,00 v 11 - 21,00% - Te verrekenen BT... 087 26-3-2015 4240 - Kopieerkosten 17004025 / F140222040 ]
X 5,00 v 11 - 21,00% - Te verrekenen BT... 087 26-3-2015 4240 - Kopieerkasten 17004025 / F140222040 ]
X 5,00 ¥ 11 - 21,00% - Te verrekenen BT... 087 26-3-2015 4240 - Kopieerkosten 170040325 / F140222040 [
» 21,30 v 11 - 21,00% - Te verrekenen BT... 370 26-3-2015 4240 - Kopieerkosten 17004025 / F140222040 []
| X [m] m]

Factuurtotaal € 51,30 (-21,30) Btw-totaal €891 DemoArt : SU

Nu is er ruimte voor veel extra regels. Werkt u met het standaardgrootte Factuur2King scherm, dan
wordt aan de rechterkant van de standaardvelden een schuifbalk getoond zodat u deze gegevens
kunt bekijken. Als u het scherm maximaliseert ziet u weer alle velden.

Factuur2King 2.5 Plus/Pro/Enterprise | MiKi-Business-Software | Cruquiuskade 89-91| 1018 AM
Amsterdam | office@miki-business-software.nl | 020-6247284



Pagina |34

Regels onthouden

Ontvangt u regelmatig, bijvoorbeeld maandelijks, een factuur van een crediteur waarop de kosten
verdeeld zijn per (lease)auto, pand, etc., dan wilt u niet iedere keer die losse regels moeten
aanmaken.

U kunt dan gebruik maken van de Onthoud functie om deze regels steeds in te laten vullen als u op
Verdelen heeft drukt.

Regelomschrijving f Onthoud Y

Autol v/| ™

Auto2 vl

Auto3 vl

Autod vl

Auto5 v
.

Demofrt : SU =) ) 4

Zet u een vinkje bovenaan de lijst, dan worden alle regels geselecteerd, of u kunt een vinkje zetten bij
specifieke regels.

Wilt u deze regels in de toekomst niet meer gebruiken, laat de regels dan eerst aanmaken en haal
vervolgens het Onthoud vinkje weg. De volgende factuur zal dan niet meer gebruik maken van deze
regels.

Automatische herkenning van verdeelregels

Als er wordt gewerkt met een UBL-factuur of er komt een Excel 2007 bestand met dezelfde naam
voor in de map waar de in te lezen facturen staan voor Factuur2King, dan is het mogelijk om
regelherkenning toe te passen.

In dat geval worden bij de verdeelregels de gegevens gebruikt van de factuur zelf, in plaats van zelf
verdeelregels op te hoeven geven.

Zie hoofdstuk 12 voor een uitleg hoe dit in zijn werk gaat.
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2.13 NIEUWE CREDITEUR, DEBITEUR OF GROOTBOEKREKENING AANMAKEN VANUIT
FACTUUR2KING

Het is mogelijk om crediteuren, debiteuren en/of grootboekrekeningen vanuit Factuur2King in King
aan te laten maken. Hiervoor is het nodig dat deze optie is geactiveerd voor de administratie en dat
voor elke soort een King Job is gekoppeld. Daarnaast moet de gebruiker het recht hebben om dit te
doen.

Deze optie kan worden opgevraagd door in de crediteur, debiteur of tegenrekening keuzelijst op de
plus knop te drukken.

-~ o KN

1wvan 3 V4 x 3
Factuur 123inkt.pdf
Kvk-nummer v| | 33267823 a0
Crediteurnummer: Digital Revolution B.V. - 17( @
Extern klantnummer: 769220

Er opent dan een nieuw scherm waarin de gewenste informatie kan worden ingevuld. Een aantal
velden zijn verplicht, andere velden zijn optioneel en worden waar nodig ingevuld op basis van de
instelling bij Vaste gegevens in King.

X Factuur2King 2.4 Pro - Nieuwe King waarde toevoegen - o IEN|

Aanmaken nieuwe relatie

Indien een debiteur of crediteur nog niet is toegevoegd in King kunt u via dit formulier de relatie
toevoegen aan de King administratie waarin u op dit moment werkt.

In dit formulier worden alleen de basisgegevens ingevuld om de factuur te kunnen bosken vanuit
Factuur2King, overige gegevens worden ingevuld aan de hand van de Vaste Gegevens instellingen in King.

NAW-nummer (alleen cijfers): Indien leeg door King aangemaakt

King zoekcode:

-}

Naam regel 1:
Naam regel 2:
Straatnaam:

Huisnummer.

Postcode:

[-INL-INE-INK-]

Vestigingsplaats:
Landcode: NL
Btw-nummer:

IBAN-rekeningnummer:

|| Default rekening [ Default voor betalingsopdrachten

KvK-nummer:
Default btw-code: || Indien leeg gevuld volgens King vaste gegevens
Default betalingsconditie: v

Indien leeg gevuld volgens King vaste gegevens

Default-tegenrekening: | Indien leeg gevuld volgens King vaste gegevens

ANNULEREN

KING CREDITEUR IMPORT JOB TERUGKOPPELING:
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Bij het invoeren van de postcode wordt automatisch de vestigingsplaats ingevuld op basis van de
postcodetabel in King.

Wordt de in- of verkoopfactuur ingelezen op basis van een UBL-bestand, dan worden de gegevens al
zo veel mogelijk automatisch ingevoerd, voor zover ze voorkomen op de factuur.

Als u de gegevens heeft ingevoerd kunt u op de aanmaken knop drukken:

MNAW-nummer (alleen cijfers): Indien leeg door King aangemaakt
King zoekcode:
Maam regel 1: MiKi Business S:nf't\-.'are-|

Maam regel 2:

Straatnaam: Cruguiuskade
Huisnummer: 89

Postcode: 1013AM
Vestigingsplaats: AMSTERDAM
Landcode: ML
Btw-nummer.

IBAN-rekeningnummer:
[] Default rekening [ Default voor betalingsopdrachten
KvK-nummer:

Default btw-code: Indien leeg gevuld volgens King vaste gegevens

Default betalingsconditie: ~| Indien leeg gevuld volgens King vaste gegevens
Default-tegenrekening: || Indien leeg gevuld volgens King vaste gegevens
AANMAKENM ANMULEREN

Indien de crediteur/debiteur/tegenrekening succesvol is aangemaakt zal het scherm automatisch
sluiten en zal de nieuwe crediteur gekoppeld zijn.

Indien de crediteur/debiteur/tegenrekening niet kan worden aangemaakt verschijnt onderin het
scherm een terugkoppeling met de reden waarom het niet is gelukt:

KING CREDITEUR IMPORT JOB TERUGKCOPPELING

Job gestart
Verwerken jobregel '001" gestart..
Inlezen CAFACTUURZKING

Bestand "CAFACTUURZKING\KinglmportXML\DemoArt\crediteurenxml’ is verwijderd.
Bestand geheel ingelezen.
Totalen:

1 % Record succesvel toegevoegd.
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2.14 FACTUUR BLOKKEREN IN KING (OPTIONEEL OP BASIS VAN FIATTERING)

Als een inkoopfactuur is ingelezen in King komt hij als openstaande post bij de crediteur te staan.
Soms is het echter niet gewenste om de factuur dan ook betaalbaar te stellen. Door de factuur te
blokkeren in King kan dit worden voorkomen:

W Alle openstaande posten van crediteuren [DemoArt : 2015 : Systeem]
Al

Mut Filters Weerg Help

Tegenwaarde Eur | Omschrijving Betalingskenmerk - ding bij betaling |Opmerking | Bankrekening -

17004023 | £2,95 | |
58,35 DoNOD Internet Security B.V. 17004031 / 19,15
42,40 MacroSoft BV 16432/6 NLS2DEUTO524270929

Of een factuur wordt geblokkeerd in King kan direct vanuit Factuur2King worden aangegeven door
een vinkje te plaatsen bij Blokkeren voor betaling:

Factuurtotaal: 77,00

Factuur btw-tarief: 11 - 21,00% - Te verrekenen B1 |+ | |5

Factuur btw-totaal: 13,36 ex. 63,64

Tegenrekening: 0110 - Kantoorinventaris  |¥ | +|[|\5
Is automatische incasso I:uklceren voor betal@

C )

Indien er geen fiatteurs zijn aangevinkt (anders is blokkeren voor betaling automatisch actief), dan
verschijnt er een veld waarin (optioneel) een reden kan worden ingevoerd voor waarom de factuur
is geblokkeerd. Deze opmerkingen is terug te vinden bij de Openstaande post in King onderaan het
scherm (indien niet zichtbaar, toont het veld via het Weergeven > Opmerkingen openstaande post

menu).
Het blokkeren van de factuur wordt uitgevoerd na het exporteren van de factuur naar King.

Het is niet mogelijk voor Factuur2King om via de ODBC-verbinding een factuur te blokkeren, dit moet
via een King Webservice. Hoe u deze kunt instellen kunt u vinden in bijlage IV van de
installatiehandleiding.

Automatische incasso

Als een betalingsconditie van het soort Automatische Incasso is gekoppeld aan de crediteur, dan
wordt automatisch het vinkje Is Automatische incasso gezet en wordt Blokkeren voor betaling
aangevinkt.

Fiattering

Als de fiattering functionaliteit is ingeschakeld voor de configuratie, dan ziet u onder het Factuur
geblokkeerd voor betaling vinkje een “Te fiatteren door:” gedeelte met de namen van de fiatteurs.

Factuur2King 2.5 Plus/Pro/Enterprise | MiKi-Business-Software | Cruquiuskade 89-91| 1018 AM
Amsterdam | office@miki-business-software.nl | 020-6247284



Pagina |38

Dit zijn Factuur2King gebruikers waarvoor is aangevinkt bij de gebruikersrechten (Configuratie >
Gebruikersrechten > Wijzigen gewenste gebruiker) dat deze gebruiker een fiatteur is.

Het selectievakje wordt automatisch aangevinkt als gebruik wordt gemaakt van de fiattering
functionaliteit en minimaal één fiatteur is gekoppeld op basis van een fiatteringsregel die u heeft
gedefinieerd. Afhankelijk van uw gebruikersrechten kunt u dit vinkje niet meer wijzigen of zelf weer
deactiveren.

Tegenrekening: 0110 - Kanteorinventaris ~S
Te fiatteren door: “\
Fiatteur Kenmerk... | Volgorde
[[] Janvan de Ven 0 w0 w
Kenneth Verburg 0 ¥ 0 ¥
\- -
STOP VERWERKEN
v
DemoArt : Kenneth Verburg ) r

Op basis van de fiatteringsregels is er één fiatteur gekoppeld aan deze factuur. De factuur wordt als
geblokkeerd naar King gestuurd. Als de fiatteur goedkeuring heeft gegeven kan de blokkade in King
via Factuur2King worden opgeheven.

Indien gewenst (en afhankelijk van uw rechten) kunnen extra fiatteurs worden aangevinkt of kunt u
de aangevinkte fiatteur deactiveren. Ook kunt u zelf de kenmerkvolgorde (een kenmerk kan zijn een
afdeling of een functie binnen uw bedrijf) en de volgorde binnen dat kenmerk aanpassen.

Indien er gegevens worden gewijzigd in de factuur en dit leidt ertoe dat er op basis van de
fiatteringsregels minder fiatteurs hoeven te worden gekoppeld, dan krijgt u de vraag of u de huidige
selectie in stand wilt houden of wilt verwijderen. Voor extra fiatteurs op basis van de

fiatteringsregels krijgt u deze vraag niet.

U kunt meer vinden over de werking van fiattering in hoofdstuk 5 van deze handleiding.

Het is niet mogelijk voor Factuur2King om via de ODBC-verbinding een factuur te blokkeren, dit moet
via een King Webservice. Hoe u deze kunt instellen kunt u vinden in bijlage IV van de
configuratiehandleiding.
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2.15 VOLGENDE FACTUUR

U gaat naar de volgende factuur door op het vinkje bovenaan het scherm te klikken.
Factuur factuurl.pdf
Btw-nummer <1 [NLso Gereed voor exporteren

Deze wordt dan groen, uw aanpassingen worden opgeslagen en u gaat door naar de volgende
factuur.

1van3 v 4 1
Factuur factuurl.pdf
Btw-nummer ¥ | | NLB80T944816.B01
Crediteurnummer: CCV Holland - 17004025 - 11 - | |[=
Extern klantnummer: 250071
Extern factuurnummer: F140222040

U kunt dit vinkje alleen plaatsen als alle verplichte velden zijn gevuld, anders krijgt u onderstaande
melding:

LN

™~ Fe — - e upuygl| [ U —— P T Foe e e e e
6 Deze factuur kan niet gereed worden gemeld voor exp vaar King

de factuu

Factuur kan niet worden geéxporteerd

Zijn niet alle verplichte velden ingevuld, maar wilt u toch navigeren naar de volgende factuur, dan
kan dit met het pijltje naar rechts bovenaan het scherm. Ook dan worden de gemaakte wijzigingen
opgeslagen, maar het verschil is dat de factuur dan niet geéxporteerd zal worden naar King. Hij blijft
echter aanwezig om later kloppend te maken of om te verwijderen uit de lijst.

Natuurlijk kunt u ook terug naar vorige facturen als u op de pijl links bovenin klikt (en niet bij de
eerste factuur bent aanbelandt).
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U kunt tijdens het bewerken van facturen ook de volgende sneltoetsen gebruiken (werkt alleen als
de cursor in één van de velden aan de rechterkant van het scherm staat):

- Factuur goedkeuren met alt+G

- Factuur verwijderen met alt+D

- Factuur verdeelregels aanmaken met alt+V
- Terug navigeren met ctrl+mintoets

- Vooruit navigeren met ctrl+plustoets

2.16 NAVIGEREN VIA VERKLEINDE WEERGAVE

Als u snel naar een specifieke factuur wilt gaan, dan kunt u links bovenin het scherm op de knop met

de tekst Facturen drukken:

X

uainaey

123inkt.nl

Aan de linkerkant van het scherm opent dan een weergave met kleine versies van de facturen die u

op dit moment aan het verwerken bent:

£ 50DDDNODDZR9TEAGE Banesas st oaTsssisIze 13

Boekdatum crediteurregel:
Boekdatum kostenregel:
Vervaldatum:
Boekstukomschrijving:
Factuuromschrijving:
Betalingskenmerk:

Waluta:

Factuurtotaal:

25-07-2012
25-07-2012
24-08-2012
17004026 / 2997660
17004026 / 2997660
769220 / 2997660
Eur - Euro

58,35

X Factuur2King 2.1 o “
£ Facturen —M o “ Zven3 v X "
E 1 Factuur N Factuur 24072015120100_factuur2.pdf
| R N Kvk-nummer v| 33267823
"""" Al H et e Crediteurnummer: 123inkt.nl - 17004026 - 11 - 21|v | |5
= Extern klantnummer: 769220
X = Extern factuurnummer: 2997660
Factuurdatum: 25-07-2012 v @

Verdelen

De kleur van het icoontje rechts onderin toont of de factuur is goedgekeurd voor exporteren. Zo ziet
u snel of er nog facturen moeten worden goedgekeurd voordat u ze naar King stuurt.

In het fiatteren scherm zal dit icoontje aangeven of de factuur is goedgekeurd of afgekeurd.
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Wilt u de grootte van de weergave wijzigen, dan kan dit met de schuifbalk bovenin:

X

& Facturen
i C_ ' N
= b | —

Door op een kleine weergave van de factuur te drukken springt u automatisch naar die factuur.

Let op: Afhankelijk van hoe de facturen zijn aangemaakt zou het kunnen dat in de verkleinde
weergave kleuren en/of logo’s ontbreken. Maak dan de weergave groter om te zien of het om de
factuur gaat die u wenst.

FACTUREN VERWIJDEREN OF VERPLAATSEN

Met de extra opties in de verkleinde weergave kunt u de geselecteerde facturen (houdt de ctrl of
shift toets ingedrukt om meerdere facturen te selecteren) verwijderen of verplaatsen naar één van
de andere administraties waar u gebruikersrechten voor heeft.

Facturen

UITVOEREN

Verwijder geselecteerde facturen | e
\erplaats naar DemoFin
-

Dit is met name handig als u per ongeluk een grote hoeveelheid facturen in de verkeerde
administratie heeft ingelezen of de bestanden niet door de tekstherkenning zijn gehaald.

FACTUREN VERWIJDEREN

Als u facturen wilt verwijderen, selecteer dan één of meer facturen en kies vervolgens Verwijder
geselecteerde facturen.

Druk hierna op Uitvoeren:
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| Verwijder geselecteerde fa... |V UITVOEREN |

~

G G

U krijgt dan de vraag of u de facturen inderdaad wilt verwijderen en of dit ook betekent dat de pdf-
bestanden moeten worden verwijderd.

Alle facturen verwijderen?
@ Weet u zeker dat u de geselecteerde facturen wilt verwijderen?

s

Antwoord bevestigend en de facturen worden uit het overzicht verwijderd. Staan er dan nog
facturen, dan gaat u automatisch daar naartoe. Staan er geen facturen meer, dan gaat u terug naar
het startscherm.

FACTUREN VERPLAATSEN NAAR ANDERE ADMINISTRATIE

U kunt facturen ook verplaatsen naar een andere administratie. In dat geval worden de facturen ook
verwijderd uit de huidige administratie, maar allereerst worden de bestanden naar de pdf-
scanbestanden map verplaatst van de nieuwe administratie.

Facturen verplaatsen?

@ Weet u zeker dat u deze facturen wilt verplaatsen naar administratie DemoFin?

Staan er hierna nog facturen, dan gaat u automatisch daar naartoe. Staan er geen facturen meer, dan
gaat u naar het startscherm en kunt u de nieuwe administratie selecteren om de geselecteerde
facturen te verwerken. Dit is gedaan om opnieuw de benodigde analyses te kunnen doen op basis
van de gegevens van de nieuwe administratie, alle handmatige wijzigingen gaan dus verloren!
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2.17 BEWERKINGEN TUSSENTIJDS OPSLAAN

Als u op de “Stop Verwerken” knop drukt worden alle aanpassingen die u tot dat moment heeft
gemaakt opgeslagen:

Tegenrekening: 0110 - Kantoorinventaris I

[ ] Boeken op diversen crediteur || Blokkeren voor betaling

( STOP VERWERKENM ’

De volgende keer dat u op “Verwerken gescande facturen” drukt controleert Factuur2King of voor de

Demodrt : 5U

geselecteerde administratie al facturen beschikbaar zijn die nog niet zijn verwerkt, zo ja dan worden
deze getoond voor eventuele nieuwe facturen die in de tussentijd ook in de map zijn geplaatst die
Factuur2King controleert op nieuwe bestanden.

2.18 FACTUREN VERWIJDEREN

Indien u per ongeluk een verkeerd pdf-bestand heeft ingelezen of deze niet meer wilt verwerken
voor de administratie is het mogelijk deze te verwijderen uit het overzicht van facturen met behulp
van de verwijder knop:

L] 4van4 \f O

Factuur 24072015130832_Factuur_20143158.pd; "-..:"emfijder 'FEICtUU r

De factuur wordt alleen verwijderd als u heeft bevestigd dat u dit inderdaad wilt doen:

Factuur verwijderen?

@ Weet u zeker dat u deze factuur wilt verwijderen?

Ja Nee
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Hierna wordt ook gevraagd of u ook het originele factuurbestand wilt verwijderen:

PDF bestand verwijderen?

@ Wilt u ook het PDF bestand verwijderen?

| Ja || Mee |
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3. EXPORTEREN NAAR KING

Bent u klaar met het controleren van alle facturen en is er minimaal één factuur goedgekeurd voor
King, dan is de Exporteren naar King knop beschikbaar:

[ ] Boeken op diversen crediteur [ Blokkeren voor betaling

STOP VERWERKEN (EKFGRTEREN MAAR KING)

Alle facturen waarbij een groen vinkje is geplaatst worden nu naar King verstuurd.

3.1 KING JOBS EN TERUGKOPPELING

Factuur2King maakt met behulp van de gevonden gegevens en eventuele correcties de benodigde
bestanden aan voor verwerking in King en stuurt deze naar het programma King Jobs om te
importeren. Hierbij worden de King Jobs gebruikt die in de installatiehandleiding zijn aangemaakt (u
kunt ze bekijken in King bij Diversen > Jobs).

Deze gegevens ziet u ook terug in de configuratie van Factuur2King, op het tabblad Journaalpost
Importbestand en Digitaal Importbestand bij een specifieke administratie of in de DEFAULT-
configuratie:

King administratie 'DEFAULT" bewerken

Administratie | Inkoopfacturen | Jourmnaalpost importbestand | Digitaal Archief importbestand

Journaalpost importbestand - Verplichte velden

v| King Job numme 002 - Journaalposten = Toon instellingen )

Omschrijvingen

. - - Tip: Kies variabele
v| Boekingsgang Omschrijving Factuur <factuurnummer> van <bedrijfsnaam> P

- <bedrijffsnaam>,
7 Standaard boskstulk omechr . di P <zoekcodes,
Standaard boekstuk omschrijving <crediteurnummers> / <factuurnummer:= <crediteurnummer>,
- ) . <klantnummerz,
V| Standaard factuur omschrijving <boekstukomschrijving>
S <factuurmnummer= en
_ <boekstukomschrijving >
v| Standaard betalingskenmerk indeling <klantnummer> / <factuurnummer> J 9
- - met de rechter muisknop
.
King Jobs

Allereerst wordt de Archiefstuk King Job gestart (het archiefstuk moet voor komen in de
administratie voordat deze aan de journaalpost kan worden gekoppeld) en hierna worden de
journaalposten ingelezen. Elke factuur vormt een boekingsgang binnen het King Jobs bestand.

Indien er in de lijst van facturen meerdere boekjaren voor komen, dan zal Factuur2King alle facturen
binnen het boekjaar groeperen en meerdere keren de verschillende jobs uitvoeren (gesorteerd van
oudste naar meest recente jaar).
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Het zou dus kunnen dat u de verschillende King Jobs even over het scherm ziet flitsen, wacht hierbij
rustig af totdat de statusbalk in het midden van het scherm verdwijnt en de knoppen onderaan het

scherm actief zijn.
Volgen

De huidige stand van zaken kunt u volgen in het Terugkoppeling King Export scherm.
x Factuur2King 2.0 - B “
Terugkoppeling King Export - Start Jobs

KING DIGITAAL ARCHIEF EXPORT JOB TERUGKOPPELING KING BOEKINGSGANG EXPORT JOB TERUGKOPPELING ~

rking\DemoArt\digitaalarchiefxml gestart...

Factuur2King 2.0\ExportNaarKing\DemoArt\journaalpostenfouten

< >
Archicfrr. | BG / Stuknr. | Crediteurnr. | Crediteurnaam Factuurn. Factuurdatum | Boekstukomschrijving  Factuurtotasl | Tegenrekening Betalingskenmerk
I i oo:0:: 2Fast F140222040 26-3-2014 17004023 / F1402220... 7260 4210 250071 / 140222040 B
I oo 123inkt 2997660 25-6-2012 17004027 / 2997660 49,03 020110 760220 / 2997660
| B Greenway Printer | 91309694 84482 / 91309694

Exporteren facturen naar King...

Bovenaan het scherm verschijnen terugmeldingen van King (dit zijn de foutlog bestanden waarvan in
de King Job is aangegeven dat deze altijd moet worden getoond) naar aanleiding van het inlezen van
gegevens. Hier ziet u eventuele foutmeldingen om later de foute facturen mee te kunnen corrigeren.

Blokkeren facturen

Maakt u gebruik van de mogelijkheid voor het blokkeren van de facturen, dan zal Factuur2King ook
deze opdracht aan King sturen. Indien dit niet mogelijk is krijgt u ook hiervan een terugkoppeling en
heeft u de mogelijkheid eventuele aanpassingen te maken in King om dit alsnog mogelijk te maken.
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Als alle inleesacties zijn voltooid controleert Factuur2King in de King administratie of de facturen ook

inderdaad zijn aangemaakt.

Is een factuur juist aangemaakt, dan wordt het Digitaal-archiefstuk nummer getoond en is het veld

blauw. Hetzelfde geldt voor het Boekingsgang/Stuknummer veld bij succesvol inlezen:

X Factuur2King 2.1

Terugkoppeling King Export - Controleren boekingen voltooid

=1 -

KING DIGITAAL ARCHIEF EXPORT JOB TERUGKOPPELING: -

Al

(laatste XML-element:
Er zijn fouten gevonden!

SCHRUVING)

Benodigde tijd: 00:00: Totalen:
Einde job 001" 1 x Fout in record.

Benodigde tijd: 00:00:00:2306

Verw regel ‘001" gestart..
Inlezen D:\Factuur2Kina 2.0

KING BOEKINGSGANG EXPORT JOB TERUGKOPPELING:

ortNaarKing\DemoArt\journaalposten.xml gestart...

n het geselecteerde boekjaar worden geboekt!

Foute records opgeslagen in D:AFactuur2King 2.0\ExportNaarKing\DemoArt\journaalpostenfouten.xr

FOUTEN CORRIGEREN

Finde inh (07" w
portNaarKing\DemoArt\diaitaalarchief.xm| aestart.. vl |« >
= =
Archief... BG/Stuknr. |G.. | (editeurnr.  Crediteurnaam Factuurnr. Factuurdatum | Boekdatum Boekstukomschrijvi... Factuurtotaal  Tegenrekening Betalingskenmerk
s [] 1foos025  €CV Holland F140222040 2632015 2632015 17004025/ F14023.. 72360 4240 250071/ F140222040  ~
I | jocsozs i2inkenl 2997660 2572012 | 25-7-2012 | 17004026/ 2997660 | 5635 0110 769220 / 2997660
EEEEE || foo:027  Greenwheeks 91300694 442015 442015 17004027 / 913096... 30,98 0210

TERUG NAAR STARTSCHERM

84482 / 91309694

Is een factuur niet juist aangemaakt, dan blijft het veld rood. In het overzicht van de jobs bovenaan

het scherm kunt u controleren welke foutmeldingen er zijn gegeven.

KIMNG BOEKINGSGANG EXPORT JOB TERUGKOPPELING

ob gesta
Verwerken jobregel '001° gestart..

Inlezen DAFactuur2King 2.00ExportNaarKing' DemoArt\journaalposten.cml gestart...

Record 1 kan niet worden ingelezen!
Boekstukdatumn: Er mag alleen in het geselecteerde boekjaar worden geboekt!
(laatste XML-element; JP_OMSCHRIWVING)

r zijn fouten gevonden!

J

Totalen
1 x Fout in record.

Foute records opgeslagen in D\Factuur2King 2.0MExportNaa
Bencdigde tijd: 00:00:00:306
Finde inkh "(02"

laarking\Demodrtyournaalpostenfouten.a
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In bovenstaand voorbeeld is bijvoorbeeld geprobeerd te boeken in een boekjaar dat niet aanwezig is.
Dit klopt, want bij de tweede factuur hebben we expres een ‘2012’ boekdatum opgegeven en dat
boekjaar komt niet voor in onze King administratie.

Fouten corrigeren

Zijn er fouten gevonden bij het inlezen van de facturen, in dit geval ontbreekt de 2012 factuur van
123inkt, dan kunt u door middel van Fouten corrigeren eventueel aanpassingen maken.

Archief... BG/Stuknr. G.. Crediteurnr,  Crediteurnaam Factuumnr. Factuurdatum | Boekdatum Boekstukomschrijvi... Factuurtotaal | Tegenrekening Betalingskenmerk
- ENETEE | o005 covHolland F140222040 2632015 2632015 17004025/ F14022.. 72,60 4240 250071/ F140222040  ~
I | 700026 123inknl 2007660 25-7-2012 2572012 | 17004026/ 2997660 5635 o110 769220 / 2987660
BN (| 17004027 Greenwhesls 91309694 4-4-2015 4-4-2015 17004027 / 913096...| 30,98 0210 84482 / 91309624

FOUTEN CORRIGEREN TERUG NAAR STARTSCHERM

De lijst met fouten wordt geladen en u kunt in het bekende scherm aanpassingen maken. Dit hoeft u
trouwens niet meteen te doen, de niet-geéxporteerde facturen zijn ook via het normale verwerken
proces beschikbaar (in dit geval staat er op het startscherm dus dat er nog 1 ‘te verwerken
inkoopfacturen’ zijn.

X Factuur2King 2.1 == “
a 73 =
g X
] = Digital ion B.V. ING Giro 68.66,632 S
3 N -64 ING Bank:  65.15.71.316 MARGAAITEER
123lnkt.n|| orst den Berg KVK 33.26.78.23 T s S
BTW: NL80.42.92.504.801
Kvk-nummer v | 33267823
Factuur Pagina 1van 1 !
Crediteurnummer: 123inkt.nl - 17004026 - 11 - 21|v| 5
Factuuradres: Extern klantnummer: 769220
Extern factuumummer: 2997660
Factuurdatum: 25-07-2012 v
L I L e L L
I I " l " l II ! I ll ! l I III ! I Boekdatum crediteurregel: | 25-07-2012 v
Boekdatum kostenregel: 25-07-2012 v
Klantnummer _Facluurnummer _Facluurdatum BTV nummer Contactpersoon Betaalwijzo _ Betalingstermijn
| 769220 2997660 25:07-2012 | NLBS0SB4656801 | Sander de Vink Oprekening | binnen 14 dagen Vervaldatum: 24-08-2012 v
Aantal __Artikelnummer Omschrijving ..
1026302 Epson 11301 inktcariridge zwart exira hoge capacited (origineel) Boekstukomschrijving: 17004026 / 2997660
J 1] 026314 Epson T1306 multipack 3 inkicartridges exira hoge capacileit (origineel)
1]vea Neezserk: on Adrarisiasielouten Factuuromschrijving: 17004026 / 2997660
Sublotaal _ BTW 19.0%
3 Betalingskenmerk: 769220 / 2997660
Geseve le betalen voor: 08-08-2012
Valuta: Eur - Euro vilS
Factuurtotaal: 5835 Verdelen
Factuur btw-tarief: 11-21,00% - Te verrekenen B |v| 'S
[ Factuur btw-totaal: 10,13 (2]
4 Fiz| 123
v 54 t ! Tegenrekening: 0110 - Kantoorinventaris v|&
0.eX W 20\ ;
4q { [_I Boeken op diversen crediteur [_] Blokkeren voor betaling
Ret
geze atrook niet meezendan Betaiingstermij
euro-acceptgiro ®  Factuurnummer: 2997660 STOP VERWERKEN EXPORTEREN NAAR KING
5000 0000 bij betaling via internet gelieve onderstaand betalingskenmerk vermelden 2

Correctie 1van 1 Factuurtotaal € 58,35 Btw-totaal € 10,13 DemoArt : SU

Nadat u de aanpassingen heeft gemaakt drukt u opnieuw op Exporteren naar King.
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Let op, aangezien het inlezen van het pdf-bestand wel is gelukt (Factuur2King heeft
Archiefstuknummer 26 gevonden voor deze factuur), zal er niet opnieuw een Digitaal-archiefstuk
exportbestand voor King worden gemaakt (en het is dus ook niet benodigd handmatig de factuur uit
het Digitaal Archief van King te verwijderen!).

* Factuur2King 2.1 - B -

Terugkoppeling King Export - Controleren boekingen voltooid

KING DIGITAAL ARCHIEF EXPORT JOB TERUGKOPPELING: KING BOEKINGSGANG EXPORT JOB TERUGKOPPELING:
Geen digitaal archiefstuk export job uitgevoerd Job gestart
want alle digitale archiefstukken komen al voor in King Verwerken jobregel ‘001" gestart...

Inlezen D:AFactuur2King 2.0\ExportNaarKing\DemoArt\journaalposten.xml gestart...
Bestand geheel ingelezen.

Totalen:
1 x Record succesvol toegevoegd.

Benodigde tijd: 00:00:00:273
Einde job 002"

Archief... BG/Stuknr. G.. Crediteurnr.  Crediteurnaam Factuurnr. Factuurdatum  Boekdatum Boekstukomschrijvi...  Factuurtotaal | Tegenrekening Betalingskenmerk
R (| om02s 123inkenl 2997660 2572015 25-7-2015  17004026/2997660 5835 0110 768220 / 2997660 »

Het inlezen van deze factuur is na de correcties succesvol voltooid. U ziet ook dat er geen opdracht
naar King is gestuurd om een Digitaal Archiefstuk aan te maken, deze is al in de eerdere Exporteren
naar King actie ingelezen.

De ‘fouten corrigeren’ knop is nu niet meer beschikbaar (er valt niets te corrigeren), u kunt alleen
nog kiezen voor Terug naar het startscherm.

1)

Demort - Demo Automatisering b

Nieuwe PDF
Bestanden

0 TE VERWERKENM INKCOPFACTUREN

Op het startscherm zien we nu dat er inderdaad geen facturen meer zijn om te verwerken.

Geen facturen om te verwerken
@ Er zijn geen (nieuwe) inkoopfacturen gevonden voor deze administratie.

Plaats facturen voor deze administratie in de map
"DAFactuurKing 2 O\PDFScans\DemoArt
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Indien de importactie succesvol is voltooid kunt u de gegevens vervolgens in King terugvinden, onder
andere bij Organisatie > Digitaal Archief.

W Digitaal archief [DemoArt : 2015 : Gebruik]

Filters Afdruk W, Help

S

Soort Aangemaakt... & [ NAW-

MNAW
datum,tijd nummer

NAW
naam

Sluiten
Gebruiker
Gebruik

NAW-soort
/| Debiteuren
/| Crediteuren
/| Relaties
| Geen
| Nog toewijzen
Verwerking
/| Geen
/| Inv, journaal
| Overige

Afgehandeld
- | || Afgehandeld

01 24-07-2015 13:22 | 17004026
001 24-07-2015 13:22 | 17004025

123inkt.nl

24-07-201513:22 [17004027 |  |Greenwheels

4 "

Zoek ‘Aangemaakt op datum/tijd' -

CCV Holland

17004026 / 2997660 1
17004025 [ F140222040 2

/| Af te handelen
| M.t

49 regels

DemoArt : 2015 : Gebruik [EEr2=ibi]

Druk op Wijzigen om de factuur te bekijken:

W Digitaal archiefstuk [DemoArt : 2015 : Gebruik]

Algemeen Muteren Scannen Afdrukken Weergeven Help
Archiefsoort o001 Factuur2King facturen Bestand M4 »r M
Volgnummer 1 E Zoeken
Datum 25-07-2012 Aangemaakt op 24-07-2015 13:22 door Factuur2Kin, Q, |FER * Pag.1/2 ¢ € € » M Bestand
Interne code
Externe code | 2997660 (123|nkt_nl T
MNAW-soort Crediteur - [ Crediteuren Autom. foewizen |' Factuur ==
Crediteur 17004026 123inkt.nl ) Eaei
Contactpersoon b T
Verwerking Invoeren journaalposten '» | Dagboek |Inkoop +/| Afgehandeld : Gy
Opmerking 17004026 [ 2997560 Open verkenner
Open bestand
Contactregistraties Vm@wmmfaﬂevm Autokosten
- Omschrijving Inzien
25-07-2015 917004026 / forreion
2015 Inkoop 25-07-2015 517004026 / 2 Loskoppelen
2015 Inkoop 25-07-2015 9 (17004026 / 2
] " > ERI P
" »
Boekdatum boekstuk
Bestand C:\Quadrant\Crediteuren\Crediteuren|17004026\1_17004026_2997660.pdf
Opslaan Annuleren  Toevoegen  Verwijderen  Ganaar | Siten
DemoArt : 2015 : Gebruik BESSekE

Rechts ziet u de factuur (als Inhoud tonen is aangevinkt).
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Automatisch is de datum van de factuur ingevuld als datum van het archiefstuk. Verder ziet u de
datum waarop het Archiefstuk is aangemaakt (de gebruiker is Factuur2King). Ook het
factuurnummer, de crediteur en de opmerking ziet u hier weer terug.

Op het tabblad Journaalregels kunt u de geboekte regels zien. Elke journaalregel wordt als voorlopig
ingelezen.

Journaalposten

Voor elke factuur die u heeft verwerkt wordt een boekingsgang aangemaakt, die u in King via
Financieel > Voorlopige boekingsgangen terug kunt vinden.

Let op, archiefstukken en journaalposten worden automatisch gekoppeld aan de gebruiker die de
King Jobs heeft aangemaakt. Wilt u ervoor zorgen dat posten die via Factuur2King zijn ingelezen aan
een specifieke Factuur2King gebruiker wordt gekoppeld, maak dan eerst een nieuwe King gebruiker
aan en log in met deze gebruiker in King. Volg hierna de stappen uit Hoofdstuk 4 van de
installatiehandleiding.

W voorlopige boekingsgangen [DemoArt : 2015 : Gebruik]

Mut, Filters  Afdrulkk Jeerg Help
BG-nr. 4 (Aanmaakdatum | Aangemaakt t.g.v. Dagboek  |Aantal posten |Aantal regels | Aangemaakt door m
Wijzigen
Verwerken
Verwijderen
Sluiten
7|24-07-2015 Factuur F140222040 van CCV Holland Inkoop 1 3 |Gebruik
8|24-07-2015 Factuur 91309694 van Greenwheels Inkoop 1 3 |Gebruik
9|24-07-2015 Factuur 2997660 van 123inkt.nl Inkoop 1 3 |Gebruik
4 " [ 3
BG-r. 9 regels
Datum waarop deze boekingsgang is aangemaakt DemoArt : 2015 : Gebruik PSSk

Hier ziet u ook het boekingsgangnummer (BG-nr.) van het Factuur2King controlescherm terug

Druk op Inzien om de boeking te bekijken.
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¥ Info boekingsgang [DemoArt : 2015 : Gebruik] - O X
Alg Mut, Af 1kl Weerg Help

Boekingsgang 10 Gebruker Gebruik Aantal posten 1 M4 r M
Aangemazkt 24-07-2015 t.g.v. Factuur 2997661 van 123inkt.nl Aantalregels 5 Zoeken

Valuta | Bedragin valuta

17004026 f 2997661 2997661 | Credit
2002 25-07-2015 (0110 Kantoorinventaris 17004026 [ 2997661 2997661 Debet |Eur 15,83
3|003 25-07-2015 (0110 Kantoorinventaris 17004026 | 2957661 2957661 Debet | Eur 29,96
4 004 25-07-2015 (0110 Kantoorinventaris 17004026 | 2997661 2997661 Debet |Eur 2%
5005 25-07-2015 |2011 Te verrekenen BTW hoog Cjp-boeking hulprekening Debet |Eur 10,12
4 w [ 3
Boekdatum 25-07-2015 Stuk-fvolgnr. 10.001 Aantal 0,00
Rekening 17004026 Bedrag Credit Fur 58,35
Rekeningnaam  123inkt.nl Tegenwaarde Eur 58,35
Omschrijving 17004026 | 2997661 Hulprekening BTW-rekening
Factuur-fref.nr. 2997661 ETW-code ©11 2011
Factuurdatum 25-07-2015 Rekeningnaam Te verrekenen BTW hoog
Vervaldatum 24-08-2015 Bedrag Debet Eur 10,12
Betalingskenmerk 769220 [ 2997661 Tegenwaarde Eur 10,12

IR Eactuur Wijzigen Sluiten

DemoArt : 2015 : Gebruik [PEES2 bk

Elke journaalpost bestaat uit meerdere journaalregels. De waarden uit Factuur2King zijn hier
automatisch ingevuld.

Heeft u de kosten over meerdere regels verdeeld dan ziet u deze ook in het journaalregels overzicht
terug.

Afhankelijk van de keuze in de configuratie (Configuratie > selecteer Administratie >
Aanpassen/Wijzigen aangepaste configuratie of Bewerken DEFAULT-configuratie > tabblad
Journaalpost importbestand) is de btw-hulprekening gekoppeld aan de regel met het
rekeningnummer van de crediteur of aan de regel met het rekeningnummer van de
grootboekrekening.

King administratie 'DemoArt' bewerken

Administratie | Inkoopfacturen | Journaalpost importbestand | Digitaal Archief importbestand

Journaalpost importbestand - Verplichte velden

[ King Job nummer: Toon instellingen

Omeschrijvingen

; S Tip: Kies variabele
[[] Boekingsgang Omschrijving: <bedrijfsnaam>,
- <zoekcode®,
[[] Standaard boekstuk omschrijving: <crediteurnummer>,
- <klantnummer=>,

[[] Standaard factuur omschrijving: <factuurnummer> en

_ o boekstukomschrijvi
[] Standaard betalingskenmerk indeling: e

met de rechter muisknop

Opties

Koppel Btw-hulprekening aan journaalregel cred/deb: ,

[] Systeemdatum i.p.v. factuurdatum als boekdatum:

[] Facturen samenvoegen in één boekingsgang:

Terug naar configuratielijst Sla configuratie op (en terug naar configuratielijst)
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Boekdatum 25-07-2015 Stuk-fvolgnr. 10.001 Aantal 0,00

Rekening 17004026 Bedrag Credit Eur 58,35

Rekeningnaam  123inkt.nl Tegenwaarde Eur 5835

Omschrijving 17004026 | 2997661 ulprekening BTW-rekening

Factuur-fref.nr, 2997661 BTW-code 011 2011

Factuurdatum 25-07-2015 Rekeningnaam Te verrekenen BTW hoog

Vervaldatum 24-08-2015 Bedrag Debet Eur 10,12

Betalingskenmerk 769220 [ 2997661 Tegenwaarde Eur 10,12

JR-nr. Toon archiefstuk Factuur Wijzigen Sluiten

Via de knop Toon archiefstuk kunt u de originele digitale factuur oproepen.

M Archiefstuk 4 [DemoArt : 2015 : Gebruik] - O X
Voorbeeld
EEE & e s v » M Pag.1/2 o
Zoeke
PS
Digital Revolution B.Y.
. o ok 2t Open Verkenner
123lnkt.nl e n..ka.':'.»..-p.‘_, -
Nadrare m besm
Factuur Fasins 1930 1 Ganaar |
Sluiten

Factuumdres:

e g e

=
Fackuumrummer  Facluurdalum Boidingsiemijn
Asevml Sirlikmlntininee
Lompe VI ks s e il oo g Ings ceps il |
Lo 11ZC6 M pacs 3 Ikt €205 €3 C Rf:
o Wazre 2 damnsTalickeste
Subioisy I3
! 1
- (I | 2,7
5 {
i 3 ~
PR “'I" |20
Tyt mann 3r T T AYOAT RS AT FEEATOE 178 RSOMATYERR 7 TN AYTS TN 380 A TN T san
1A =0 PO TR FQAT TN WYL LT PR AT etk A AN QATVIOAR TR AT en St af TebRe Rl
- €2 A1 ST MU M R TR R IE: AT DK TEREIITANAEING TR STOTI I HA AN S1ON T8 Ihbge i T
0k 1 0€ 70970730 Botallngstermi|n: binnen 14 dagen
ourg-acceptairo B Factuurnummer: 2897560
snnn nnnn : L il 0w @ Al s el ancermiand ety vz woe seeban
0299 7660 < 58 35 50NN NNon 22%9 &40+
58 35
Beall-lac BY e »
Wetaringschans %9 "I T e hednny: g
e b WSS
117 S0 ANMETERDAM
A
I i Jorenudize ot Blat vl mvonte ickaiveatior |
Dl Ty ulen 2 Aang g B0 -
Pobetiw ziden O 2
“SMFC TTeah e 4768 drvtdan e Ty —
Fomebertezrel sbeun 2ney et L5 owwcaberang | | woww N I L A R el
¥ SOOCCUCO0Ze97s60+ AOO052351+ UUr6864£32+ 13>
v

247-2015
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4. VERKOOPFACTUREN VERWERKEN

Het verwerken van verkoopfacturen is een insteloptie in de configuratie van de administratie. Net
zoals bij inkoopfacturen is dan op het startscherm zichtbaar hoeveel facturen er gereed zijn om te
verwerken.

| DemoArt - Demo Automatisering E| =

O Nieuwe PDF
Bestanden

VERWERKEM INKOOPFACTUREN

O Nieuwe PDF
4 Bestanden

& B VERWERKEN VERKOOPFACTUREN

- |

Selecteer de optie Ook Verkoopfacturen verwerken voor deze administratie op het
configuratiescherm van de (DEFAULT) administratie. Zet hier een vinkje om het Verkoopfacturen
tabblad te tonen.

King administratie 'DemoArt’ bewerken

Administratie | Inkoopfacturen | Verkoopfacturen | Journaalpost importbestand | Digitaal Archief importbestand

Administratie

Administratie Code (bijv. 001 of DemoArt) | DemoArt | Is actief

Administratie omschrijving: | Demo Automatisering |

Tip: Indien u de standaard (DEFAULT) configuratie bewerkt kunt u bij
velden waar u een bestandslocatie moet opgeven (met de rechter
muisknop) gebruik maken van de variabele <administratiecode> om
automatisch de administratiecode op die locatie in te vullen.

Bijvoorbeeld ‘Opslaglocatie journaalposten XML wordt dan
CiFactuur2King\KinglmportXML\<administratiecode>\. Bij het laden
van de configuratie voor administratie 001 wordt dit automatisch
vertaald naar C:\Factuur2King\KinglmpeortXML\00 1\

Zarg er wel voor dat deze map voor komt op de (netwerk)schijf.

[] Administratie is niet btw-plichtig:

Extra functionalitert

( Ook Verkoopfacturen verwerken voor deze administratie: )

[[] Betalingskorting verwerken voor deze administratie:

[[] G-Rekeningen verwerken voor deze administratie:

‘ Terug naar configuratielijst ‘ ‘ Sla configuratie op (en terug naar configuratielijst)
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Meer informatie over de configuratie van verkoopfacturen kunt u vinden in hoofdstuk 6 van de
installatiehandleiding.

Druk op de blauwe knop om de verkoopfacturen te verwerken.

Nieuwe PDF
Bestanden

0 TE VERWERKEN VERKOOPFACTUREN

Verwerken verkoopfacturen

Het verwerken van verkoopfacturen gaat op dezelfde wijze als het verwerken van inkoopfacturen,
met het verschil dat de selectielijsten nu bestaan uit debiteuren ipv crediteuren, dat af te dragen
btw-codes worden getoond ipv te verrekenen btw-codes en een aantal niet-relevante velden worden
niet meer worden getoond.

1Twan 1 J x
Factuur 123inkt.pdf
Debiteurnummer: Brutsaert PVBA - 12011220 | v ||+ | |55
Factuurnummenr: 026293 G
Factuurdatum: 17-01-2017 M
Boekdatum debiteurregel: 17-01-2017 a
Boekdatum opbrengstregel: | 17-01-2017 M
Wervaldatum: 31-03-2017 M
Boekstukomschrijving: Brutsaert PVBA
Factuuromschrijving: Brutsaert PVBA
Betalingskenmerk: f026293
Valuta: Eur - Euro v S
Factuurtotaal: 50,20 Verdelen
Factuur btw-tarief: 1 - 21,00% - Af te dragen BTV |+ | '3
Factuur btw-totaal: 871 ex 41,49
Tegenrekening: 0110 - Kantoorinventaris |||+ | [*5
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De automatische koppeling tussen de factuur en debiteur vindt plaats op basis van het
debiteurnummer, de naam van de debiteur of het straatadres van de debiteur.

Net zoals bij de crediteuren kan hier eventueel ook worden geboekt op een diversen debiteur door
onderaan het scherm een vinkje te zetten bij Boeken op diversen debiteur.

Als u drukt op Exporteren naar King dan worden de King Jobs gestart. Deze King Jobs zijn dezelfde
jobs die u voor inkoopfacturen maakt, Factuur2King weet welke gegevens debet en credit moeten

worden gemaakt.

| Factuur2King 2.0 - cIEN)
Terugkoppeling King Export - Controleren boekingen voltooid
EKINGSGANG EXPORT JOB TERUGKOPPELING
XML\DemoArt\journaalpostenxml gestart...
Archiefnr. BG /Stuknr. | Debiteurnr, Debiteurnaam Factuurnr. Factuurdatum Boekstukomschrijving  Factuurtotaal Tegenrekening Betalingskenmerk
EEEEYE Y 12011220 Brutsaert PVBA 0002012083 2-6-2014 12011220/ 0002012 798,60 0210 /0002012083 B

TERUG NAAR STARTSCHERM

Net zoals bij inkoopfacturen krijgt u ook bij het verwerken van verkoopfacturen terugkoppeling van de
status van het inlezen in King en kunt u eventuele fouten corrigeren.
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5. SLEUTELWOORDEN DEFINIEREN

Soms voldoet het niet om automatisch de default-tegenrekening van de crediteur in King in te vullen
of de crediteur waar het btw-nummer toe behoort in te vullen, maar is het wenselijk om op basis van
een woord of zin deze gegevens te kunnen selecteren. Bijvoorbeeld als er verschillende
kostenplaatsen moeten worden geselecteerd aan de hand van een kenmerk, adres van een pand,
kenteken of als er meerdere crediteuren zijn voor hetzelfde bedrijf. Dit kan met de sleutelwoord
functionaliteit.

De ingestelde sleutelwoorden worden meegenomen bij de analyse van de factuur of als de gebruiker
handmatig de crediteur/debiteur wijzigt (in dat laatste geval wordt het wijzigen van de crediteur via
sleutelwoorden genegeerd, anders bestaat de kans in een oneindige ‘loop’ terecht te komen).

De functionaliteit is op te roepen door op het sleutel icoon te klikken bij het verwerken van een
factuur:

1van 3 \/ X M
Factuur 123inkt.pdf
Etw-nurmrmer “ | | NL80.42.92.504.B01 B
Crediteurnummer: Digital Revolution BV, - 17004 | v | 5
Extern klanthummer: 769220

Of door in de configuratie op de Open sleutelwoorden scherm knop te drukken op het tabblad
Inkoopfacturen of Verkoopfacturen voor de administratie waar de sleutelwoorden moeten worden
ingesteld (de sleutelwoorden zijn administratie-afhankelijk en kunnen niet in de DEFAULT-
configuratie worden ingesteld):

King administratie 'DemoArt' bewerken

Administratie | Inkoopfacturen | Verkoopfacturen | UBL Facturen | Journaalpest importbestand | Digitaal Archief importbestand | Cred/Deb/Grootboek import »

Inkoopfacturen - Verplichte velden
[[] King dagboekcode voor inkoopfacturen:
[[] King Digitaal-archiefsoort code:

[[] Locatie PDF scanbestanden inkoopfacturen:

Optionele velden

[[] Diversen crediteurnummer:

[[] Default-tegenrekening indien niet opgegeven bij crediteur:
[[] Default-tegenrekening:

[[] Opgeven journaalpost boekstuk nummer verplicht:

[[] Verdeelregels inclusief BTW:

Sleutelwoorden definieren: ( Open sleutelwoorden scherm )
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Dan opent het Sleutelwoorden scherm:

%

X

3
| X

Alle
| x |Alea
Alle crediteuren

Sleutelwoorden voor relatie ALLCREDITORS - Alle crediteuren
Toep:

Factuur2King - Sleutelwoorden - °IEH|

Tospassenbij  Sleutelwoord/-zin Wizig T.. Verdeel.. Tegenrekening Wijzigr.. Alleen... | Relatie Wizig... | Verdeel.. Btw-tarief Wijzig F... Factuuromschrijving

Albert Heijn, Jumbo, Vomar 4150 - Ove

[<] [
|
|
L]
|
|

GN1238, GN124C 7 0210 Personenauto’s

Abonnementsgeld Greenwheals M Collect Car BV. - 17004027

ANNULEREN OPSLAAN

Toepassen voor — Hier wordt ingesteld voor welke crediteur/debiteur de regel geldt (of voor
alle crediteuren). Standaard wordt het scherm gefilterd op de actieve crediteur/debiteur bij
het verwerken van facturen, maar zodra een andere crediteur/debiteur wordt geselecteerd
in de selectielijst wordt het filter opgeheven.

Toepassen bij — Hier wordt aangegeven of gezocht wordt naar een exact woord/zin of naar
een combinatie van woorden (gescheiden met een komma).

Sleutelwoord/-zin — Hier staan de woorden of de zin waarop wordt gematcht. Denk aan
bijvoorbeeld bedrijffsnamen, adressen van panden, kentekens, etc. om op te filteren.

Dit waren alle verplichte kolommen, de overige zijn optioneel. Alle waardes met ‘Wijzig’ activeren die
optie (vanaf dat moment is het wel een verplicht veld). Kolommen met ‘Verdeelregel’ maken een
verdeelregel aan ipv het veld aan de rechterkant bij verwerken factuur te overschrijven.

Wijzig Tegenrekening — Hier kan worden aangegeven of bij een match de tegenrekening (die
behoort bij de crediteur/debiteur van de factuur) moet worden overschreven met de hier
opgegeven tegenrekening.

Verdeelregel maken voor tegenrekening — Hier kan worden aangegeven of de tegenrekening
als verdeelregel moet worden aangemaakt (in dat geval kunt u bijvoorbeeld meerdere
sleutelwoorden definiéren op verschillende regels en elk op een eigen verdeelregel laten
aanmaken, bijvoorbeeld voor abonnements- en belkosten).

Tegenrekening — Hier kiest u de gewenste tegenrekening die moet worden gebruikt in plaats
van de bestaande tegenrekening of op een nieuwe verdeelregel.

Wijzig relatie — Hier is het mogelijk om aan te geven dat de crediteur moet worden
vervangen door een op te geven debiteur/crediteur. Dit zal vaak worden gebruikt in
combinatie met Alle crediteuren, om bijvoorbeeld altijd een ‘Boodschappen’ crediteur te
selecteren voor Albert Heijn, Jumbo, Vomar, Aldi, Lidl, etc.

Alleen Mag. Ontvangst — De opgegeven crediteur bij ‘Relatie’ wordt alleen toegepast als het
om het koppelen van magazijnontvangsten gaat (bijvoorbeeld bij een inkoopcombinatie
waarbij de factuur via de combinatie komt, maar de levering via de originele leverancier).
Relatie — Hier wordt de gewenste debiteur/crediteur gekozen die moet worden geselecteerd
indien ‘wijzig relatie’ van toepassing is.

Wijzing btw-tarief — Hier is het mogelijk om aan te geven dat het standaard btw-tarief moet
worden overgschreven met het hier opgegeven tarief.
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o Verdeelregel maken voor btw-tarief — Is de verwachting dat er meerdere btw-tarieven
gekoppeld worden, dan kan hier worden aangegeven dat er een aparte verdeelregel moet
worden gemaakt.

e Btw-tarief — Hier wordt opgegeven welk btw-tarief bij een match wordt gebruikt.

e  Wijzig factuuromschrijving — Hier wordt opgegeven dat de standaard factuuromschrijving
moet worden overschreven met de opgegeven factuuromschrijving.

e  Factuuromschrijving — Hier wordt opgegeven wat de factuuromschrijving moet worden.

Wilt u de regels gelijk uitproberen na het opslaan, druk dan op het Crediteur- / Debiteurnummer
verversen icoon.

Factuur 26032016142303_123inkt.pdf

y

Kvk-nummer v | 33267823 gy
Crediteurnummer: Computerimport Compimp B @
Extern klantnummer. 104276550

Let op: indien “Verdeelregel maken voor tegenrekening” niet is aangevinkt en er meerdere regels zijn
die toepasbaar zijn op de factuur, dan ‘wint’ de laatst opgegeven regel en worden instellingen die
door meerdere regels worden ingesteld overschreven met de waarde van de laatste regel. Het loont
dan om zo precies mogelijk te zijn in de woorden of zin waarop wordt gematcht.
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6. FIATTERING

Met de insteloptie Fiattering kunt u de fiattering van een factuur direct in Factuur2King afhandelen.
Hierdoor is het niet meer noodzakelijk de originele (papieren) factuur langs één of meer fiatteurs te
sturen voor goedkeuring, maar kunt u dit via Factuur2King afhandelen.

Aan de hand van fiatteringsregels kan worden bepaald of een factuur eerst moet worden gefiatteerd
voordat deze kan worden geboekt in King. Is dit het geval, dan wordt de factuur wel ingelezen in King
(zodat u een accuraat beeld heeft van uw budget), maar ingesteld als geblokkeerd tot de factuur
door alle gebruikers is gefiatteerd.

Per administratie is instelbaar of fiattering actief is en per gebruiker is instelbaar of deze mag
fiatteren. Het maximum aantal fiatteurs is gelijk aan het maximum aantal gelijktijdige gebruikers van
de Factuur2King licentie.

Let op, als u gebruik maakt van de factuurportal optie, dan is bovenstaande paragraaf niet van
toepassing. Elke fiatteur moet dan beschikken over een eigen @admiportal.nl inlognaam en
wachtwoord.

Controleer dat de Fiattering functionaliteit gebruiken optie actief is voor de administratie:

King administratie ‘'DemoArt' bewerken

Administratie | Inkoopfacturen | Verkoopfacturen | Joumnaalpost importbestand | Digitaal Archief importbestand | Fiattering | Rechten

Administratie

Jemohrt DemoArt Is actief

Administratie Code

=}

Administratie omschrijving: Demo Automatisering

Tip: Indien u de standaard (DEFAULT) configuratie bewerkt kunt u bij
velden waar u een bestandslocatie moet opgeven (met de rechter
muisknop) gebruik maken van de variabele <administratiecode> om
automatisch de administratiecode op die locatie in te vullen.

Bijvoarbeeld "Opslaglocatie journaalposten XML' wordt dan
C:\FactuurZKing\KinglmportXML\<administratiecode>\. Bij het laden
van de configuratie voor administratie 001 wordt dit automatisch
vertaald naar C:\Factuur2King\KinglmportXML\00 1\

Zorg er wel voor dat deze map voor komt op de (netwerk)schijf.

[[] Administratie is niet btw-plichtig:

Extra functionaliteit

<

[[] 0ok Verkoopfacturen verwerken voor deze administratie:

<
\/

( Fiattering functionaliteit gebruiken:

Nieuwe cred., deb., grootboekrek. toevoegen aan deze administratie:

Betalingskorting verwerken voor deze administratie:

OooO

G-Rekeningen verwerken voor deze administratie:

Terug naar configuratielijst Sla configuratie op (en terug naar configuratielijst)
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Het tabblad Fiattering is dan zichtbaar. De fiatteringsinstellingen kunnen per administratie worden
ingesteld:

King administratie 'DEFAULT' bewerken

Administratie | Inkoopfacturen | Verkoopfacturen | Journaalpost importbestand | Digitaal Archief importbestand | Fiattering | Klantenportal

Fiattering instellingen

n fiatteringstermijn:

Deneerger mag siatus C'."EI'EC|“I'i_i'."&":

V| Fiattering beheerder mag fiatteurs op dashboard wijzigen

HHH!I

V| Minimaal één fiatteur vereist:

Fiatteur instellingen

v| Toon opmerkingen andere fiatteurs tijdens fiattering

/| Fiatteur mag factuur doorsturen aan andere fiatteur:

v| Opmerking verplicht Indien Afgekeurd
v/| Post geblokkeerd houden in King na goedkeuring

v/| Fiatteur kan historie bekijken in dashboard:

Tijdelijke opslaglocatie factuurbestanden

v| Factuurbestand kopigren naar tijdelijke locatie:

/| Opslaglocatie tijdelijke factuurbestanden di\f2ktemp\ <administratiecode |

Let op: Als de fiatteur zijn gefiatteerde facturen via het dashboard mag bekijken en u gebruikt een tijdelijke opslaglocatie, dan kunt u het beste ervoor
kiezen de facturen met variabele <gebruikersnaam> op te slaan als u niet wilt dat andere fiatteurs facturen van deze fiatteur kan inzien.

Terug naar configuratielijst Sla configuratie op (en terug naar configuratielijst)

Deze instellingen worden beschreven in Hoofdstuk 9 Fiattering van de configuratiehandleiding.

6.1 DASHBOARD

Facturen die in Factuur2King naar King zijn verstuurd en waaraan een fiatteur is gekoppeld worden
getoond in het Fiattering Dashboard. Dit dashboard kan door gebruikers met Fiattering Beheren
rechten worden geopend door op de Fiattering knop te drukken op het startscherm van
Factuur2King.

e

Gefiatteerde

ﬁ Facturen

Nog te
Fiatteren

CONFIGURATIE FIATTERING
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6.1.1 STATUS

De status van de fiattering is zichtbaar op het Fiattering Dashboard. Standaard is het dashboard
gefilterd op de administratie die op het startscherm was geselecteerd.

1. Rechts bovenin kunt u van administratie wisselen.

2. U kunt rechts onderin handmatig de factuurlijst vernieuwen als u de meest actuele status
van de facturen wilt zien. Maakt u gebruik van het fiatteringsportal, dan kunt u hier ook de
portal status ophalen.

x Factuur2King 2.4 Pro - B “
#* % o
NAAR STARTSCHERM DASHBOARD FIATTERINGSREGELS DemoArt - Demo Automatisering v
i i
Alle facturen De.. Goedkeur.. Goedkeuren véér goliteur Factuur... | Factuurnr. Factuur... Boekstukomschrijving Co...
1 X | Toon Bewerk | [ | | Verlopen donderdag 24 aug... 4 al Revol... 17-01-.. 026293 503,63 Digital Revolution B.V. O
- WM in proces 3 1 5eptembet v | Collect CarB.. 01-01~.. 92192939 3141  Collect CarBV. n
Goedgekeurde facturen X | toon | Bewer e Widag 1 septemb... Manutan - 1. 14-10-.. VKG16019454 503,63  Manutan O
Afgekeurde facturen
Verlopen facturen
In fiattering proces
Goedkeurstatus
O Status gewijzi.. ¥ Goedkeur... Fiatteur Commentaar Kenmerkvelg... 4 Volgo.. 4« Min. fiatteu...
Nog geen reacties s 24-08-2017 14:13 [l Kenneth Verburg o 1 0
X | 24-08-2017 14113 Nieuw Jan van de Ven o 2 0 Opslaan
O *| X Opslaan
Verwerkt in King

. 8 @ © ©
B AUTOMATISCH VERNIEUWEN ELKE MINUTEN 2

FACTUREN IN FACTUURLIST PORTAL STATUS

M AUTOMATISCH FACTUREN IN KING BUWERKEN KING BUWERKEN VERNIEUWEN OPHALEN

3. Met behulp van kleuren wordt aangegeven wat de status van de fiattering is. Deze status
wordt bepaald door de reacties van de fiatteurs. Als bijvoorbeeld twee fiatteurs zijn
gekoppeld en één van de fiatteurs keurt de factuur af, dan is de gehele factuur afgekeurd.

4. In de configuratie kan worden ingesteld hoeveel dagen een fiatteur de tijd heeft voor het
fiatteren, gerekend vanaf het moment dat de factuur naar King is verstuurd. Indien deze tijd
is verlopen wordt de kolom Goedkeuren véér rood weergegeven. Dit heeft verder geen
gevolgen, dit is puur om de aandacht te trekken van de beheerder van de fiattering. De
fiatteur kan de factuur dus nog steeds goed-/of afkeuren.

5. Bovenaan de lijst te fiatteren/gefiatteerde facturen is een zoekveld te vinden waarin u een
zoekterm kunt invullen. Vervolgens wordt gezocht in alle zichtbare velden en wordt de lijst
gefilterd op relevante facturen die voldoen aan de zoekterm. Met de dropdown selectie kunt
u oude zoektermen (in deze sessie) terugvinden.
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6. De te fiatteren facturen lijst kan ook worden gefilterd op naam van de fiatteur. Alle facturen
waarbij de fiatteur is gekoppeld zijn dan zichtbaar.

7. Indien u niet handmatig de status lijst wilt verversen, dan kunt u een tijdsinterval aangeven
waarin Factuur2King dit automatisch voor u doet (voor de administratie die actief is).

U kunt hier ook los aangeven of goedgekeurde facturen ook automatisch moeten worden
gedeblokkeerd in King tijdens een verversingsinterval.

Deze functie blijft alleen actief zo lang het Dashboard actief is.

8. Met de Facturen in King bijwerken knop worden goedgekeurde facturen gedeblokkeerd in
King en worden de opmerkingen van de fiatteurs in het Opmerkingen veld van de
openstaande post getoond.

Dit kan alleen worden gedaan voor facturen met de status Goedgekeurd, aangezien die door
alle relevante fiatteurs zijn gezien en goedgekeurd. Is er één fiatteur die de status Afgekeurd
heeft gegeven, dan kan de factuur niet worden gedeblokkeerd tot het probleem is opgelost
en de fiatteur alsnog zijn goedkeuring geeft.

Let op, als u een te fiatteren factuur bijwerkt in King (bijvoorbeeld om deze vrij te geven of te
synchroniseren met het fiatteringsportal), zorg er dan voor dat op dat moment de
openstaande post van die factuur niet is geopend in King, anders zal het commentaar en de
status (gefiatteerd/niet-gefiatteerd, geblokkeerd/niet-geblokkeerd) daarin door King terug
worden gezet naar hoe het stond toen u de openstaande post opende en komt deze dus niet
meer overeen met de status van Factuur2King!
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6.1.2 FILTERKNOPPEN

Aan de linkerkant van het scherm staan knoppen om snel de lijst met facturen te filteren, zo kunt u
bijvoorbeeld snel wisselen naar alle afgekeurde facturen in het overzicht.

X Factuur2King 2.1 MU - - IEN|
DASHBOARD FIATTERINGSREGELS DemoArt - Demo Automatisering v
Alle facturen De-.. Goedkeurst.. Goedkeuren vodr Crediteur Factuurd... Factuurnr. Factuurt.. Boekstukomschrijving
X loon (] vernopen IZ3INKL - 170U | £5-F-ZU15 | 29970bUS €58,35 1£31INKT ~
X | Toon | [] |veropen 123inkt - 1700... | 25-7-2015 29976606 £5835 123inkt
Goedgekeurde facturen X | Toon | [| | Verlopen 123inkt - 1700... | 25-7-2015 29976607 £5835 123inkt
X Toon || verlopen 123inkt - 1700..  25-7-2015 | 29976608 € 5835 123inkt
2 X Toon || verlopen 123inkt - 1700..  25-7-2015 | 29976609 € 5835 123inkt
Afgekeurde facturen X | Toon | [] zaterdag 25 juli 2015 123inkt - 1700... | 25-7-2015 29976612 €5835 | 123inkt
X | Toon | [ |Nieuw maandag 3 augustus... 123inkt - 1700... | 25-7-2015 299766091 £€58,35 123inkt
1 O X Toon | [ ] |Nieuw maandag 3 augustus... 123inkt - 1700... | 25-7-2015 | 299766092 €5835 123inkt
Verlopen facturen X | Teon | [ maandag 3 augustus... 123inkt - 1700.. | 25-7-2015 | 299765093 €5835  123inkt
# maandag 3 augustus... 123inkt - 170(|v| 25-7-2015 29976695 €5835 123inkt
2 X Toon | [ ] maandag 3 augustus... 123inkt - 1700... | 25-7-2015 | 29976696 €5835 123inkt ~
In fiattering proces
Goedkeurstatus
2 Status gewijzi... + Goedkeur... Fiatteur Commentaar Volgorde | Min. fiatteurs
Nog geen reacties b 26-7-201508:38 EeLELLEISNE Kenneth Verburg 1 2 -
26-7-201508:38  Mieuw Jan van de Ven 2 2
37
Verwerkt in King "

©

FACTUREN IN FACTUURLUST
KING BIJWERKEN VERNIEUWEN

Ook is het mogelijk historisch verwerkte facturen te zien door op Verwerkt in King te drukken. In dit
scherm zijn een aantal kolommen niet meer beschikbaar, de gefiatteerde facturen zijn immers
volledig verwerkt in King:

x Factuur2King 2.1 MU - B “
NAAR STARTSCHERM DASHBOARD FIATTERINGSREGELS DemoArt - Demo Automatisering <
16
LS R Crediteur Factuurdatum  Factuurnr. Factuurtotaal  Boekstukomschrijving
Toon | Computerimport Compi... | 2-1-2014 2010041 €145,00 Computerimport Compimp B.V. / ~
0 Toon | Cars shop - 17004020 29-10-2014 24783110 €4480 Cars shop / 20121
Goedgekeurde facturen Toon | Auto Rechts Lease - 170... | 29-10-2014 8019 €3.451,00 Auto Rechts Lease /
Toon | Cars shop - 17004020 29-10-2014 465650 €21476 Cars shop / 12907
2 Toen Computerimpert Compi... | 30-10-2014 112704 €74836 Computerimport Compimp B.V. /.
Afgekeurde facturen Toon Cars shop - 17004020 30-10-2014 465650 €144.81 Cars shop /12907
Toon | Computerimport Compi... 30-10-2014 1225980 €19475 Computerim Compimp B.V. / NLO06097911
1 0 Toon | Greenway Printer - 1700.. 30-10-2015 112704 €1.000,00 Greenway Printer /
Verlopen facturen Toon | Bake Plus - 17004027 26-2-2015 290210453 €30820 Bake Plus /
Toon | Bake Plus - 17004027 26-2-2015 290210243 €9076 Bake Plus /
2 Toon | Bake Plus - 17004027 26-2-2015 600756780785000 €1.086,58 Bake Plus / NL805929277
\nﬂ.mering oroces Tomn Dalen Dluur - 1700ANIT. nE-3-7018 ENNTEETONTOEAN £ 04554 DBalea Dlur 7 27543075 ~
Goedkeurstatus
Status gewijzi.. 4 Goedkeur... Fiatteur Commentaar Volgorde “ Min. fiatteurs
Nog geen reacties 18-2-2015 11115 Verwerkt  Kenneth Verburg o 1] ~

)

FACTUREN IN FACTUURLUST
KING BI/WERKEN VERNIEUWEN
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6.1.3 DETAILS

Als aan de bovenkant van het scherm een factuur is geselecteerd wordt aan de onderkant van het
scherm de lijst met fiatteurs ververst. Hier kunt u zien wat de reactie van elke fiatteur is geweest
(goedgekeurd of afgekeurd) en wat het eventuele commentaar was:

X Toon Afgekeurd maandag 3 augustus.. 123inkt - 1700... 25-7-2015 299766093 €5835 123inkt
s X Toon [ maandag 3 augustus... 123inkt - 170(|v| 25-7-2015 29976695 € 58,35 123inkt o

Goedkeurstatus

Status gewijzi.. 4« Goedkeur... Fiatteur Commentaar Volgorde A Min. fiatteurs
b 26-7-201508:38 EeLLL @Ml Kenneth Verburg 1 2 Ln]
26-7-2015 08:38 | Nieuw Jan van de Ven 2 2

Ook is zichtbaar in welke volgorde de factuur moet worden goedgekeurd (indien dit is ingesteld ziet
de volgende fiatteur de factuur pas als de eerste fiatteur hem heeft goedgekeurd) en hoeveel
fiatteurs minimaal de factuur moeten goedkeuren voordat hij als goedgekeurd is aangemerkt (zo
kunt u de factuur bijvoorbeeld deblokkeren als 2/5 fiatteurs hem goedkeuren en er zijn geen
afkeuringen).

Meer over deze instellingen kunt u vinden bij de uitleg over fiatteringsregels.

Indien in de configuratie is ingesteld dat de fiattering beheerder wijzigingen mag aanbrengen aan de
fiatteurlijst, dan wordt het mogelijk om de fiatteur, kenmerkvolgorde (een kenmerk kan een afdeling
of functie zijn, het is een manier om fiatteurs te organiseren), volgorde en minimum aantal fiatteurs

te wijzigen. Zie hiervoor paragraaf 6.1.7.
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6.1.4 TE FIATTEREN FACTUUR TONEN

Soms wilt u de volledige factuur kunnen zien, bijvoorbeeld om een opmerking van een fiatteur te
controleren of te controleren dat het om de juiste factuur gaat.

X [ ~fgekeurd aandag 3 augustus.. 123inkt - 1700... 25-7-2015 299766093 £ 5835 123inkt
loon

;X [ ] maandag 3 augustus... 123inkt - 170( |~ 25-7-2015 29976695 € 5835 123inkt

Door op de Toon knop te drukken worden alle te fiatteren facturen in een nieuw scherm (bovenop
het eerste Factuur2King scherm) getoond. Het is hierbij niet mogelijk gegevens aan te passen, het

scherm is alleen-lezen.

1. Aan de rechterkant ziet u alle velden zoals ze door de originele verwerker van de factuur zijn
ingeboekt.

2. Onderaan het scherm ziet u de status van de fiatteur(s) die de factuur moet(en) fiatteren, de
volgorde waarin ze dit doen en eventueel hun commentaar.

3. Aan de linkerkant kunt u net zoals bij het verwerken van inkoopfacturen een
miniatuurweergave lijst opvragen van alle facturen.

4. De status van de factuur wordt bovenaan getoond.

5. Navigeren door de factuurlijst gaat op dezelfde manier als bij inkoopfacturen.

X Factuur2King 2.4 Pro - Te fiatteren factuur - cHEN|
~
9 “ 2van3 4 In proces L3
o greenwh eels Factuur 228_17004027_92192930W e
Ingevoerde factuurgegevens: i
IBAN-nummer ~|| | NLT6RABO0159023882
Crediteurnummer, Collect Car BV, - 17004027 - 1 %[5
Retail-Tec BV weerw grosrwhoaks rifcartact
W GroamwRCa i
K. Verburg fr0e8 2100100 Exter ummer: 84482
i o 010 4782 158
el T el e an Extern factuurnummer: 92192939
1018AM AMSTERDAM
Factuurdatum: 01-01-2017 b
Rotterdam, 05-01-2017
Klant-/debiteursnnummer: 84482 Boekdatum crediteurregel: | 01-01-2017 L
Factuurnummer. 82182042
Boekdatum kostenregel: 01-01-2017 hd
Factuur Wervaldatum: 21-01-2017 b
BTW.% excl BTW. incl BTW. Boekstukomschrijving: Collect Car B.V.
1-1-2017 Abonnementskosten zakelik Grasnwhesls 25 Zakeigk januan 2017 2% €2598 £3141
Subtotaal: £2596 £31.41 Factuuromschrijving: Collect Car B.V.
Betalingskenmerk: 84452/92192939
BTW.% excLBTW. BTW. incl BTW Valuta: Eur - Euro Vs
Elk] i tat L] Factuurtotaal: 3141
Factuurbedrag: €14
—tarief: - T sl v
Het factuurbedrag word: sigeschreven omstrecks 0B-01-2017 ctuur btw-tarief: 11 - 21.00% - Te verrekenen B1 %3
Brandstofpris (incl BTW.J:
0.0043 €/km - Stadsaute tatus ge.. ¥ Goedke..  Fiatteur Commentaar W -
0,1402 €km - Stati iBestelbus
SR 24-08-2017.. Kennetn Vera... 1
Het i mogeljk dat de kosten van in deze periode gemaakte ritten nog niet volledig in deze factuur zijn opgenomen. -
24-08-2017..  Nieuw Jan van de Ven 2

Subtotaal 25,96 Btw-totaal 545 Factuurtotaal 3141 DemoArt : Kenneth Verburg

Het scherm sluit u met de rode knop rechts bovenaan het scherm.
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6.1.5 TE FIATTEREN FACTUUR BEWERKEN

Indien de gebruiker hiervoor de rechten heeft (per administratie kunt u deze functionaliteit aan

zetten, deze is alleen toegang voor gebruikers met fiattering beheren rechten) kan een bestaande te
fiatteren factuur worden bewerkt.

Let op: Dit is alleen mogelijk als gebruik wordt gemaakt van King Webservices 2.0, er in de King
administratie bij Diversen > Vaste gegevens King Webservices een wachtwoord is ingesteld bij de

Webservice “Boekingsgang Journaalpost_Verwijderen” en dit wachtwoord in de Factuur2King
configuratie is ingevoerd.

Dit kan met behulp van de Bewerk knop:

x Factuur2King 2.4 Pro - B “

T Lo
NAAR STARTSCHERM DASHBOARD FIATTERINGSREGELS DemoArt - Demo Automatisering = |

v

<

Alle facturen De... Goedkeur... Goedkeurenvédr  Crediteur Factuur... | Factuurnr. Factuur... Boekstukomschrijving Co...
1 X | Toon Bewer: [ | verlopen LG LG EL RN M Digital Revol...  17-01-.. 026293 503,63 Digital Revolution B.V. O
e,
o[ x| roor(_mewen [ )7 [EETRll vriidao i septernt || Collect Car B... 01-01-.. 92192939 3141 CollectCar B, u|
SO EUT BELET X | Toon | Bewem [T wrijdag 1 septemb... Manutan - 1. 14-10-.. VKG16019454 503,63  Manutan O

0

Afgekeurde facturen

Te fiatteren factuur bewerken?

(7

Als u op deze knop drukt wordt de factuur in de database van Factuur2King gekopieerd en als nieuwe
factuur getoond, met dezelfde gegevens als de originele factuur. U kunt vervolgens de gewenste
gegevens aanpassen en de factuur opnieuw naar King sturen.
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Voordat de nieuwe factuur wordt aangemaakt in King, wordt eerst de oude journaalpost verwijderd,

een dubbel factuurnummer (indien dit ongewijzigd is), mag namelijk niet in dezelfde administratie in
hetzelfde boekjaar worden ingelezen.

b

Factuur2King 2.4 Pro - Te fiatteren factuur bewerken - o IEN

Terugkoppeling King Export - Controleren boekingen voltooid

KING DIGITAAL ARCHIEF EXPORT JOB TERUGKOPPELING:

KING BOEKINGSGANG EXPORT JOB TERUGKOPPELING:

Geen digitaal archiefstuk export job
want alle digitale archiefstuk

uitgevoerd
1 komen al voor in King

gestart

portNaarking\DemoArtyjournaalposten.xmi gestart..

Totalen:
1x Record succesvol toegevoegd.

Bencdigde tijd: 00:00:00:250

Einde job ‘005"
Archief... BG/Stuknr. G.. Crediteurnr.  Crediteunaam  Factuurnr. Factuurdatum  Boekdatum  Boekstukomschrijv... Factuurtotsal  Tegenrekening Betalingskenmerk
§2:2  [150/150 17004027  Collect CarBV. 82192939 01-01-2017  01-01-2017  Collect Car BV. 314 4410 24482/92192039
SLUIT SCHERM

Het archiefstuk komt al voor in King, het is dus niet noodzakelijk deze nogmaals naar King te sturen.

Nadat het King Export scherm is gesloten komt het fiattering dashboard scherm weer naar voren. De
originele fiattering status en opmerkingen zijn bewaard gebleven, maar in een gearchiveerde status.

Dit betekent dat de fiatteur opnieuw de factuur moet keuren, maar dat ook zichtbaar is wat de
originele reden was voor het bewerken van de factuur.

X Factuur2King 2.4 Pro - = “
1% Lo
NAAR STARTSCHERM DASHBOARD FIATTERINGSREGELS DemoArt - Demo Automatisering =
v -
Alle facturen De.. Goedkeur.. Goedkeurenvéér  Crediteur Factuur... Factuurnr. Factuur... Boekstukomschrijving Co..
X | Toon | Bewerk | [ Verlopen |[EEUCSCECEZENSM Digital Revol.. 17-01-.. 026203 50363 | Digital Revolution B.V.

Toon | Bewerk [l Lol M vrijdag 1 septemb... Manutan - 1. 14-10-.. VKG16019454 503,63 Manutan

X
Goedgekeurds facturen » [] Nieuw donderdag 31 aug... Collect Car k|| 01-01-.. 92192038 3141 Collect Car BV.

Afgekeurde facturen

Verlopen facturen Goedkeurstatus
Status gewijzi.. ¥ Goedkeur.. Fiatteur Commentaar Kenmerkvolg... = Volgo.. & Min. fiatteu...

O N 24-08-2017 1519 Nieuw Kenneth Verburg 0 1 0

In fiattering proces 24-08-2017 1518 Nieuw F. BTN Factuur bewerkt door Kenneth 0 0 0
Verburg
‘I 24-08-2017 14:13 - Kenneth Verburg 0 1 0
24-08-2017 1413 Nieuw Jan v: e Ve 2
Nog geen reacties 24-08-2017 1 Nieu nvan de Ven 0 0
| X

Opslaan

Verwerkt in King

I AUTOMATISCH VERNIEUWEN ELKE - MINUTEN @ ©

FACTUREN IN FACTUURLUST
B AUTOMATISCH FACTUREN IN KING BUWERKEN

KING BIJWERKEN VERNIEUWEN
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6.1.6 TE FIATTEREN FACTUREN VERWIJDEREN

Wilt u de factuur volledig uit het fiatteringsproces halen, dan is er - afhankelijk van de
gebruikersrechten - een verwijder knop zichtbaar aan het begin van elke factuurregel. Hiermee kan
de factuur uit het fiatteringsproces worden verwijderd.

Let op, dit betekent niet dat de blokkade in King wordt opgeheven, deze zal actief blijven als de
factuur niet is goedgekeurd en deze status in King is bijgewerkt.

Factuur verwijderen?

u zeker dat u deze factuur uit de lijst van "te fiatteren facturen
ctuur zal geblokkeerd blijven in King

6.1.7 LIUST VAN FIATTEURS WIJZIGEN

Naast het wijzigen/verwijderen van een te fiatteren factuur is het ook mogelijk om de lijst van
fiatteurs aan te passen. Bijvoorbeeld als per ongeluk een verkeerde fiatteur is gekoppeld of u wilt
een extra persoon aan de factuur toewijzen.

Bestaande fiatteur wijzigen

Druk op de fiatteur kolom en kies de nieuwe fiatteur uit de lijst van fiatteurs of wijzig de
kenmerkvolgorde, volgorde of minimaal aantal goedkeuringen kolom en druk op de Opslaan knop:

Alle facturen

De... Goedkeur.. Goedkeurenvéér  Crediteur Factuur... | Factuurnr. Factuur... Boekstukomschrijving Co...

1 b % [ roon | pewen | [1 verlopen  [NRISREPRNRN igital Revol.. 17-01-.. 026203 50363  Digital Revolution BY. [

X | Toon Bewerk [l LW vrijdag 1 septemb... Manutan - 1... | 14-10-.. VKG16019454 | 503,63 Manutan O

2 SEELER EELE X | Toon | Bewerk | [ |Nieuw donderdag 31 aug... Collect Car B... |01-01-.. 92192039 3141 Collect Car BV. O
Afgekeurde facturen Goedkeurstatus

Status gewijzi... ¥ Goedkey... Fi

1 2 % |24082017 1473 Niewn
+| x

mmentaar Kenmerkvolg... 4 Volgo.. « Min. fiatteu...

Verlopen facturen SUArCELITEIEGE Opslaan
Kenneth verburg

0 F2KADMIN

De fiatteur is hierna gewijzigd en de eerder toegewezen fiatteur krijgt de factuur niet meer te zien.

Let op: De wijziging wordt pas opgeslagen als u op de Opslaan knop drukt en kan ongedaan worden
gemaakt door op de Factuurlijst vernieuwen knop in het blauwe gedeelte te drukken.

De originele fiatteur is nog steeds zichtbaar, zodra de factuurlijst wordt vernieuwd en op de factuur
wordt gedrukt is er een archiefregel zichtbaar, waar de originele status, naam van de fiatteur en
eventuele opmerkingen worden getoond. Ook is zichtbaar welke gebruiker de fiatteur heeft
verwijderd:
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Alle facturen De.. Goedkeur.. Goedkeurenvéér  Crediteur Factuur... Factuurnr, Factuur... Boekstukomschrijving Co...

,- [] veropen [PEr DN igital Revo v 17-01-.. 026293 50363  Digital Revolution B.V.

X | Toon | Bewerk [N L IIEM vrijdag 1 septemb... Manutan - 1. 14-10-.. VKG16019454 503,63 Manutan
X Toon Bewerk [ Nieuw donderdag 31 aug... Collect Car B... 01-01-.. 92192939 N4 Collect Car B.W.

Goedgekeurde facturen

keur... | Fiatteur Commentaar nmerkvolg... 4« Volgo.. & Min. fiatteu...

Jan van de Ven o 0

Kenneth Verburg Fiatteur verwijderd door 0 0
Kenneth Verburg

Status gewijzi... ¥ Goef

3 24-08-2017 15:32  Nie

Verlopen facturen 24-08-2017 15:32  Niefjw

*| X Opslaan

Afgekeurde facturen Goedkeurstatus

In figttering proces

Fiatteur verwijderen

Met de X knop voor de fiatteurregel kan de fiatteur worden verwijderd uit het proces. Dit kan alleen
als er nog minimaal één fiatteur is gekoppeld (anders kunt u beter de gehele factuur verwijderen uit
het proces, met de X knop voor de factuurregel in de lijst bovenaan het scherm).

Extra fiatteur koppelen

Druk hiervoor in de Fiatteur kolom op de witregel onderaan het overzicht en er wordt een nieuwe
regel toegevoegd aan de lijst (boven de eerste gearchiveerde regel, indien er gearchiveerde regels

zijn):
A\
Afgekeurde facturen Goedkeurstatus
Status gewijzi.. ¥ Goedkeur.. Fiatteur Commentaar Kenmerkveolg.. « Volgo.. - Min. fiatteu...
X | 24-08-2017 15:19  Nieuw Kenneth Verburg o 1 o Opslaan
Verlopen facturen #[ x| 01-01-0001 00:00 Nieww o o o | opslaan |
24-08-2017 15:18  Nieuw actuur bewerkt door Kenneth 0 0 0 e

Verburg

2017 1413 - Kenneth Verburg o 1 0

- . 0

17 1413 Nieuw Serrrerre
“ Opteen

ra
=}

| X

Nog geen reacties

In fiattering proces el
24-0)

Verwerkt in King

B AUTOMATISCH VERNIEUWEN ELKE MINUTEN @

FACTUREN IN FACTUURLUST

M AUTOMATISCH FACTUREN IN KING BUWERKEN KING BUWERKEN VERNIEUWEN

Druk vervolgens weer op de Opslaan knop om de wijziging door te voeren:

\v)
Afgekeurde facturen Goedkeurstatus
Status gewijzi... ¥ Goedkeur... Fiatteur Commentaar Kenmerkvelg... « Volgo.. 4« Min. fiatteu...
1 X | 24-08-2017 15:19  Nieuw 0 1 o Opslaan
Verlopen facturen 2| x |o1-01-0001 0000 Niew {F2KADMIN : 0 0 0
24-08-2017 15:18  Nieuy Jan van de Ven Faqquur bewerkt door Kenneth 0 0 0 e

Kenneth Verburg | Verpurg
F2ZKADMIN

0 1 0

In fiattering proces

Opslaan
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6.1.8 HANDMATIG GOEDKEURSTATUS VAN FACTUUR WUZIGEN

Afhankelijk van de gebruikersrechten is het mogelijk om handmatig de goedkeurstatus te wijzigen

naar de status Goedgekeurd, zodat de factuur kan worden gedeblokkeerd in King.

Dit kan alleen met rechten hiervoor, want hiermee is het mogelijk een afgekeurd status of een

fiatteur die nog niet zijn goedkeuring heeft gegeven vrij te geven (voor betaling) in King.

. Goedkeurst... Goedkeuren voér Crediteur
Veriopen 030 " 123IMKT -
Verlopen 123inkt -
Werlopen dinsdag 21 juli 2015 123inkt -
Verlopen 123inkt -

(}Jedopen u donderdag 23 juli 20... [REEISE

- - - - - - - S -

Nieuw zaterdag 25 juli 2015 123inkt -
Goedgekeurd maandag 3 augustus... 123inkt -
Afgekeurd

maandag 3 augustus... 123inkt -
Verlopen

maandag 3 augustus... 123inkt -
In proces

Afgerond maandag 3 augustus... 123inkt -

maandag 3 augustus... 123inkt -

Fou...
1700...
1700...
1700...
1700...
1700...
1700...
1700...
1700...
1700...
1700...

Factuurd...
25-1-2U15

25-7-2013
25-7-2015
25-7-2015
25-7-2015
25-7-2013
25-7-2015
25-7-2013
25-7-2015
25-7-2013
25-7-2013

Factuurnr.
294/ bbUs

29976606
29976607
29976608
29976609
29976612
299766091
299766092
299766093
29976695
29976696

Factuurt...
£ 55,35

£5835
€5835
£5835
€5835
£5835
£5835
£5835
€5835
£5835
£5835

Boekstukomschrijving
1£3INKT

123inkt
123inkt
123inkt
123inkt
123inkt
123inkt
123inkt
123inkt
123inkt
123inkt

Let op, de gewijzigde status wordt alleen bewaard zo lang de lijst met facturen niet wordt ververst of

gefilterd, de functie is alleen bedoeld om een (enkele) factuur te ‘overrulen’ naar goedgekeurd en de

factuur betaalbaar te stellen.

In dat geval wordt in de opmerkingen bij de openstaande post, naast de originele goedkeurstatus en

opmerking van de fiatteur, ingevuld dat de ingelogde medewerker de status heeft overschreven.
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6.1.9 FIATTERING STATUS IN KING BIJWERKEN

Facturen die zijn goedgekeurd (of handmatig op deze status zijn gezet) worden blauw weergegeven
in de Goedkeurstatus kolom. Ook is er een vinkje zichtbaar bij de de-blokkeren kolom. Deze factuur
kan nu worden gedeblokkeerd in King.

De-.. Goedkeurst.. Goedkeuren voér Crediteur Factuurd... | Factuurnr. Factuurt...  Boekstukomschrijving
X feon | | | veropen [dMs0ag ZTTUT 0TS R RN R L] €58,35 123INKT "
X Toeon | | verlopen dinsdag 21 juli 2015 123inkt - 1700... | 25-7-2015 29976606 €5835 123inkt
X Toon | [ ] | Verlopen dinsdag 21 juli 2015 123inkt - 1700... | 25-7-2015 | 29976607 €5835 123inkt
X Toeon | ] verlopen dinsdag 21 juli 2015 123inkt - 1700... | 25-7-2015 | 29976608 €58,35 123inkt
X Toon | [ ] | Verlopen WG EIGED PRSI 123inkt - 1700...  25-7-2015 29976609 €5835 123inkt
X Toon [] zaterdag 25 juli 2015 123inkt - 1700... | 25-7-2015 29976612 €58,35 123inkt
I v maandag 3 augustus... 123inkt - 1700... 25-7-2015 299766091 €5835 123inkt
X Toon | |V maandag 3 augustus... 123inkt - 1700... 25-7-2015 299766092 €5835 123inkt
X Toon | |V maandag 3 augustus... 123inkt - 1700... 25-7-2015 299766093 £5835 123inkt
X Toon | [] maandag 3 augustus... 123inkt - 1700...  25-7-2015 29976605 €5835 123inkt
X | Toon | [ maandag 3 augustus... 123inkt - 1700... | 25-7-2015 | 29976696 £5835 123inkt P

De blokkade heft u op door onderaan het scherm de Facturen in King bijwerken knop in te drukken:

Goedkeurstatus

Status gewijzi... « Goedkeur... | Fiatteur Commentaar Volgorde 4 | Min. fiatteurs
Neg geen reacties » 26-7-201508:09 | Nieuw Kenneth Verburg 1 2 “
26-7-201508:09  Nieuw Jan van de ven 2 2

37

Verwerkt in King

9

FACTUREN IN FACTUURLLST
KING EIJWERKEN VERNIEUWEN

Via de King webservice wordt de blokkade van de factuur opgeheven en vervolgens wordt de
factuurlijst ververst zodat alleen de niet-goedgekeurde facturen over blijven:

De-... Goedkeurst.. Goedkeuren védr Crediteur Factuurd...  Factuurnr. Factuurt...  Boekstukomschrijving

X loon | [ | veriopen anaaq 20 U LOMPUTENMPO... 1-7-2015 | 232234 € 234.23...  LOMpPUTENmMport Lompimp...
X Toon ] Verlopen K Fast Runner - 1... 15-7-2015 234234 € 24.234,... | Fast Runner

X Toon [ ] |veropen 123inkt - 1700...  25-7-2015 2324324 € 58,35 123inkt

X Toon [ ] werlopen 123inkt - 1700... 25-7-2015 29976605 € 58,35 123inkt

X Teon | [ | Verlopen 123inkt - 1700.. | 25-7-2015 29976606 €3835 123inkt

X Toon | [ | Verlopen 123inkt - 1700...  25-7-2015 29976607 €58,35 123inkt

X Toon | [ | Verlopen dinsdag 21 juli 2015 123inkt - 1700... 25-7-2015 29976608 €58,35 123inkt

X Toon | [ | Verlopen la TG EL R STV Il 123inkt - 1700... 25-7-2015 29976609 €58,35 123inkt

X Toon [ zaterdag 25 juli 2015 123inkt - 1700... 25-7-2015 29976612 € 58,35 123inkt

X Toon [ maandag 3 augustus... 123inkt - 1700... | 25-7-2015 29976695 €5835 123inkt

X Toon [ maandag 3 augustus... 123inkt - 1700... | 25-7-2015 29976696 €5835 123inkt o

De opmerkingen die de fiatteurs hebben gemaakt in de fiattering zijn ook zichtbaar in King, als
opmerking bij de openstaande post. Zo is in King ook altijd de meest actuele status zichtbaar bij de
openstaande post.

Let op, als u de opmerkingen niet ziet, druk dan op Weergeven > Opmerkingen openstaande post in
het ‘openstaande posten crediteur’ scherm.

U ziet bij de openstaande post het tijdstip van goed- of afkeuring door de fiatteur, de originele
opmerkingen en eventuele handelingen die de beheerder van het fiatteren heeft uitgevoerd zoals
het verwijderen van de factuur of handmatig goedkeuren:
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M ppenstaande posten crediteur (definitief en voorlopig) [DemoArt : 2015 : Systeem]

Crediteur 17004031 Maam 123inkt
Zoekcode 123inkt Contactp.

0,00 4324531 [ |

Fiattering gewijzigdop | - - :

Factuurnummer — 56-6423 efiatteerd
) - Gewijzigd door Factuur2King
Betal diti 004 dagen factuurdatu
nascondie 30 na m Gewijzigd op 04-01-2016 10:43
Omschrijving 123inkt
Geblokkeerd
Betalingskenmerk | 769221/56-6423 - g
Melding bij betaling ||
Factuurdatum 25-07-2015 Dagen openstaand 214

Vervaldatum 2408-2015 Dagen vervallen 184

etalingsopdrachten

v,

-— FACTUUR.ZKIMG FIATTERING -—
4-1-2016 10:43:07 - Status "Afgekeurd” bij deblokkeren handmatig gewijzigd naar "Goedgekeurd” door Kenneth Verburg.

Goedkeurstatus fiatteurs:
18-12-2015 10:27:17 - Afgekeurd - door Kenneth VYerburg. Opmerking: Controleer de boeking nogmaals,
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6.2 FIATTERINGSREGELS

Fiatteringsregels bepalen welke fiatteur wordt gekoppeld aan welke factuur. Fiatteringsregels kunt u
aanmaken op basis van crediteur, factuurtotaal en/of tegenrekening. Criteria kunnen worden
gebundeld met EN of afzonderlijk van elkaar worden geévalueerd met OF. Koppel personen of een
hele groep op basis van een kenmerk aan de fiatteringsregel.

U kunt de fiatteringsregels bekijken door op de Fiatteringsregels knop te drukken:

X Factuur2King 2.1 MU - =

NAAR STARTSCHERM DASHBOARD FIATTERINGSREGELS

U krijgt dan een overzicht te zien van alle factureringsregels. Met rood worden inactieve regels
getoond, met blauw de actieve regels:

DemoArt - Demo Automatisering v

X Factuur2King 2.3 Pro - B “

DASHBOARD FIATTERINGSREGELS DemoArt - Demo Automatisering v

Actief Regelomschrijving

= €100 BEWERKEN...

®© © 6 ® ©

NIEUWE REGEL REGEL REGEL REGELLUST
REGEL BEWERKEN KOPIEREN VERWIIDEREN VERNIEUWEN

Let op, het overzicht is gefilterd op administratienaam.

Factuur2King 2.5 Plus/Pro/Enterprise | MiKi-Business-Software | Cruquiuskade 89-91 | 1018 AM
Amsterdam | office@miki-business-software.nl | 020-6247284



Pagina |75

6.2.1 NIEUWE REGEL MAKEN

Maak een nieuwe regel aan met de knop onderaan het scherm, de nieuwe regel wordt aangemaakt

voor de administratie die rechts bovenin het scherm is geselecteerd:

G © b ® ©

MNIEUWE REGEL REGEL REGEL REGELLLUST
REGEL BEWERKEN KOPIEREN VERWIIDEREN VERNIEUWEN

Het fiatteringsregel bewerken scherm opent dan. Hier geven we een naam aan de fiatteringsregel,
we geven aan welke voorwaarden een factuur moet voldoen en welke fiatteurs dan gekoppeld
worden aan de facturen die aan de fiatteringsregel voldoen.

X Factuur2King - cHEN|

® ' Tk
NAAR STARTSCHERM DASHBOARD FIATTERINGSREGELS

(] Regel is actief CRITERIA OPSLAAN

Facturen die
voldoen aan alle onderstaande regels (EN)

Filter:

Moeten worden goedgekeurd door
O Naam E-mail Volgorde | Factuurtotaal t/m  Niet blokkeren i...
4[] Fiatteurs met kenmerk: Test Goedgekeurd door min. |0 fiatteurs (iedereen bij 0) Kenmerk volgorde |0 |v

Kenneth Verburg kverburg@miki-business-software.nl 0 0,00

Jan van de Ven Jvandeven@miki-business-software.nl 0 0,00

Geef allereerst een omschrijving van de regel op, bijvoorbeeld Facturen > € 2000:

X Factuur2King 2.1 MU -

X STARTSCHERM DASHBOARD FIATTERINGSREGELS

Facturen > € 2000] Regel is actief Gt
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Geef vervolgens de criteria op waaraan de factuur moet voldoen. We gaan in dit voorbeeld de
criteria aanmaken voor facturen die hoger zijn dan € 2000, daar moet het managementteam even
naar kijken voordat ze betaald worden.

Druk op de groene plus om een nieuwe criterium toe te voegen:

Eacturen die

voldoen aan alle onderstaande regels -::EN]‘ [+] '

VVoeg een nieuwe regel toe aan deze groep

Er wordt een nieuwe regel aangemaakt. Standaard is de filterwaarde Crediteur actief, maar u kunt
hier ook factuurtotaal of tegenrekening selecteren, selecteer Factuurtotaal:

Facturen die
voldoen aan alle onderstaande regels (EN)

Crediteuris gelijk aan voer waarde in
Crediteur
Factuurtotaal

Tegenrekening

Vervolgens kunt u op de blauwe tekst drukken om de operator te wijzigen. Kies voor “is groter dan”:

Facturen die
voldoen aan alle onderstaande regels (EN)

Factuurtotaal is gelijk aan voer waarde in
= isgelijk aan
niet gelijk aan
is groter dan
is groter of gelijk aan

=
>

2

< Is minder dan
£ is minder of gelijk aan
a

Filter: [InvoiceTotal]
waarde tussen

Ly wrmnrdA A vnlt mlAak foeean
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De criteria zijn nu dat we kijken naar het factuurtotaal en dat dit groter moet zijn aan een nog op te
geven waarde. Druk op Voer waarde in om daadwerkelijk de waarde in te vullen:

Facturen die
voldoen aan alle onderstaande regels ENI

Factuurtotaal is groter dan{voer waarde in

In dit geval tikken we 2000 in om alle facturen die hoger dan € 2000 zijn te laten vallen onder deze
fiatteringsregel:

Facturen die
voldoen aan alle onderstaande regels (EN)

Factuurtotaal is groter dan € 2.000,00

Let op: Het factuurtotaal is het factuurtotaal van de factuur of het totaal van alle verdeelregels die
worden aangemaakt, inclusief btw.

Maar misschien is het de bedoeling dat het bedrag € 2000 ook wordt meegenomen, dus we wijzigen
de blauwe optie naar is groter of gelijk aan:

Facturen die
woldoen aan alle onderstaande regels -::EN]E

Factuurtotaal is groter of gelijk aan € 2.000,00

De regel is nu voltooid en we kunnen selecteren welke fiatteur gebruikers bij het verwerken van de
factuur worden gekoppeld. Dit kan op gebruikersniveau door een vinkje te plaatsen of op kenmerk
niveau door een vinkje vooraan het kenmerk te plaatsen.

Moeten worden goedgekeurd door
Naam E-mail Volgorde | Factuurtotaal t/m  Niet blokkeren i...

(A Fiatteurs met kenmerk: Directie )Goedgekeurd door min. |0 fiatteurs (iedereen bij 0) Kenmerk volgorde | 2 |~
¥ Peter 1@1 0 0,00 O]

4 4 [V Fiatteurs met kenmerk: Inkoop Goedgekeurd door min. | 1 fiatteurs (iedereen bij 0) Kenmerk volgorde |1 |+

Nelleke 3@3 0 0,00
Angelina 4@4 0 0,00

Alle fiatteurs met het kenmerk Directie en Inkoop zijn aan deze fiatteringsregel gekoppeld (ook

eventuele toekomstige fiatteurs die ook het kenmerk Directie of Inkoop krijgen).

Moeten worden goedgekeurd door

[m] MNaam E-mail Volgorde | Factuurtotaal t/m  Niet blokkeren i...
4[] Fiatteurs met kenmerk: Directie  Goedgekeurd door min. |0 fiatteurs (iedereen bij 0) Kenmerk volgorde 2 |~

O Peter 1@1 0 0,00 O

4 [m] Fiatteurs met kenmerk: IMkoop  Goedgekeurd door min. | 1 fiatteurs (iedereen bij 0) Kenmerk volgorde |1 |v

elleke 3@3 0 0,00
= Aerrerere 4@4 0 0,00

Alleen de fiatteur Nelleke is geselecteerd voor deze fiatteringsregel
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Minimum aantal fiatteurs

Heeft u meerdere fiatteurs toegewezen, maar is het alleen noodzakelijk dat n van de fiatteurs
goedkeuring geeft, dan kun u een minimum aantal fiatteurs aangeven die moeten goedkeuren,
voordat de te fiatteren factuur als goedgekeurd wordt aangemerkt en klaar is om naar King te sturen:

Moeten worden goedgekeurd door

> Naam E-mail Volgorde | Factuurtotaal t/m  Niet blokkeren i...

4 [V Fiatteurs met kenmerk: Direc{Gﬂedgekeurd door min. | 0 fiatteurs (iedereen bij @Kenmerk volgorde | 2 v

v Peter = 1@ . 0 0,00 ]

» 4 [/ Fiatteurs met kenmerk: \nkuc€ Goedgekeurd door min. | 1 fiatteurs (iedereen bi) 0) )<enmerk volgorde |1 |v
' ¥ Nelleke = s = 0 0,00 ]
v Angelina 1@4 0 0,00 ]

In dit voorbeeld moet minimaal 1 fiatteur met kenmerk Inkoop de factuur goedkeuren, waarna de
fiatteur met kenmerk Directie hem krijgt te zien (dit wordt bepaald door veld kenmerk volgorde, zie
hieronder). Ook de andere fiatteur met kenmerk Inkoop krijgt de factuur nog steeds te zien — ook al is
haar goedkeuring technisch gezien niet meer vereist - en kan hem eventueel tegenhouden door af te
keuren.

Alle geselecteerde fiatteurs moeten de factuur goedkeuren als de waarde O is, is de waarde 1 of 2,
dan moet dat aantal fiatteurs de factuur goedkeuren, voordat de factuur de status goedgekeurd
krijgt of aan de volgende kenmerk groep wordt aangeboden.

Let op, keurt één fiatteur hem af, dan is de gehele factuur afgekeurd, ongeacht of het minimum
aantal fiatteurs wordt bereikt waar de factuur wel wordt door goedgekeurd.

Volgorde

Als de volgorde van fiattering van belang is (bijvoorbeeld de directeur hoeft de factuur alleen te
fiatteren als de afdelingschef zijn akkoord al heeft gegeven), dan kunt u een volgorde aangeven:

Moeten worden goedgekeurd door (f
> Naam E-mail Volgorde | F§ctuurtotaal t/m  Niet blokkeren i...

4 [V Fiatteurs met kenmerk: Directie Goedgekeurd door min. |0 fiatteurs (iedereen bij 0)] Kenmerk volgorde | 2 v

v Peter 1@1 0 0,00 L]

4 4 [/ Fiatteurs met kenmerk: Inkoop Goedgekeurd door min. ‘ fiatteurs (iedereen bij 0) | Kenmerk volgorde | 1 |+
l ] Nelleke 3@3 0 0,00 L]
¥ Angelina 4@4 \_ 0 J 0,00 ]

Er zijn twee volgorde instellingen: In de Volgorde kolom geeft u aan wat de exacte volgorde is van de
fiatteurs die de factuur een voor een te zien krijgen. Deze volgorde gaat over alle groepen heen. De
andere volgorde is per kenmerk. In dat geval krijgen eerst alle fiatteurs in één groep hem te zien en
goed te keuren, en wanneer is voldaan aan de minimum aantal goedkeuringen, dan krijgen de
fiatteurs in de volgende groep de factuur te zien.

Zijn er meer fiatteringsregels van toepassing op een factuur waar een volgorde is toegewezen, dan

zal Factuur2King een gemiddelde uitrekenen voor elke fiatteur en zo de volgorde bepalen.
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Factuurtotaal t/m

Als hier een t/m bedrag wordt ingevuld voor de aangevinkte fiatteurs en er is een volgorde
opgegeven tussen de fiatteurs, dan worden automatisch de benodigde fiatteurs gekoppeld
afhankelijk van het factuurtotaal. Dit veld wordt alleen gebruikt als er meerdere fiatteurs zijn
aangevinkt en het volgorde veld staat niet op 0.

In onderstaande voorbeeld mag Nelleke alle facturen t/m 2500 goedkeuren (ze heeft volgorde 1), is
de factuur t/m 5000, dan moet ook Angelina ernaar kijken (volgorde 2). Alle fiatteurs worden
gekoppeld aan de factuur.

Moeten worden goedgekeurd door

Naam E-mail Volgorde | Factuurtotaal t/m  Nfet blokkeren i...

4 [ Fiatteurs met kenmerk: Directie  Goedgekeurd door min. |0 fiatteurs (iedereen bij 0) Kenmerk volgorde | 0 v

¥ Peter 1@1 0
4 [V Fiatteurs met kenmerk: Inkoop Goedgekeurd door min. |0 fiatteurs (iedereen bij 0) Kenmerk volgorde |0 |v

Nelleke 3@3 1 2.500,00
Angelina 4@4 2 5.000,00

v
v

Niet blokkeren in King

Soms wordt een fiatteur gekoppeld voor kennisgeving, maar is het verder niet noodzakelijk dat de
factuur in King wordt geblokkeerd. Dit kunt u aangeven bij Niet blokkeren in King.

Als alles staat zoals gewenst, dan kunnen we via Criteria opslaan de fiatteringsregel activeren.

X Factuur2King - cHEN|
® 1% e
NAAR STARTSCHERM DASHBOARD FIATTERINGSREGELS

Facturen > € 2000 Regel is actief ( CRITERIA OPSLAAN )

Facturen die
voldoen aan alle onderstaande regels (EN)

Factuurtotaal is groter of gelijk aan 2.000,00

Filter: [InvoiceTotal] »= '2000"

Moeten worden goedgekeurd door
MNaam E-mail Volgorde | Factuurtotaal t/m  Niet blokkeren i...

4 [V Fiatteurs met kenmerk: Directie Goedgekeurd door min. |0 fiatteurs (iedereen bij 0) Kenmerk volgorde | 2 v

v Peter 1@1 0 0,00 L]

4 4 [V Fiatteurs met kenmerl: Inkoop  Goedgekeurd door min. | 1 fiatteurs (iedereen bij 0) Kenmerk volgorde |1 |v
l v Nelleke 3@3 0 0,00 L]
v Angelina 4@4 0 0,00 L]
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6.2.2 BESTAANDE REGEL BEWERKEN

We hebben een foutje gemaakt bij het aanmaken van de regel, want eigenlijk willen we dat deze
regel alléén geldt voor de tegenrekening Personenauto’s.

Selecteer de zojuist aangemaakte regel en druk op Bewerken om deze aan te passen:

x Factuur2King 2.3 Pro - F “

NAAR STARTSCHERM DASHBOARD FIATTERINGSREGELS DemoArt - Demo Automatisering )

Actief Regelomschrijving

> €100 BEWERKEN...

<=100 BEWERKEN...

Faduren ’ € 2000

® © & ©® ©

NIEUWE REGEL REGEL REGEL REGELLUST
REGEL BEWERKEN KOPIEREN VERWIIDEREN VERNIEUWEN

Druk op de groene knop met de plus en kies Tegenrekening, is gelijk aan en kunnen we uit de lijst
met tegenrekeningen de juiste tegenrekening kiezen.

Facturen die
voldoen aan alle onderstaande regels (EN) @ @

Factuurtotaal is groter of gelijk aan € 2.000,00 .~ @

Tegenrekening is gelijk aan | E a

0110 - Kantoorinventaris
0111 - Afschrijving kantoorinventaris
0112 - Kantoormeubilair
0113 - Afschrijving kantoormeubilair
] ) o 0114 - Kantoormachines
Filter: invoiceTotall >="2000" And L& 0115 - Afschrijving kantoormachines

0210 - Personenauta's

Alleen facturen die op tegenrekening Personenauto’s worden geboekt waarvan het factuurbedrag
groter is dan € 2000 worden nu geactiveerd voor fiattering:

Factuur2King 2.5 Plus/Pro/Enterprise | MiKi-Business-Software | Cruquiuskade 89-91 | 1018 AM
Amsterdam | office@miki-business-software.nl | 020-6247284



Pagina |81

Facturen die
voldoen aan alle onderstaande regels (EN)
Factuurtotaal is groter of gelijk aan € 2.000,00

Tegenrekening is gelijk aan 0210 - Personenauto’s

Kostenplaatsen/kostendragers

Een ander voorbeeld: u wilt bijvoorbeeld facturen laten fiatteren door een specifieke persoon als een
specifieke kostenplaats is gekoppeld, in dit geval kostenplaats 4. U kunt dit aangeven door
Tegenrekening (extra filters) toe te voegen met de groene plus en als filter eindigt op te kiezen.
Vervolgens tikt u in .<kostenplaatsnummer> (dus .4 in dit geval) om de koppeling te leggen.

Facturen die
wvoldoen aan één van de onderstaande regels {DF}E

Factuurtotaal is gelijk aan € 2.000,00

G-genrekening (extra filters) eindigt op 4 )

Let op, de punt is belangrijk, anders krijgt u alle tegenrekeningen die op 4 eindigen, ook die niet voor
een kostenplaats zijn!

EN/OF

Voor alle regels die we toevoegen wordt standaard ingesteld dat de factuur aan elke regel moet
voldoen om de fiatteurs die we kiezen automatisch te koppelen.

Dit kan echter ook gewijzigd worden naar ‘OF (één van de regels moet voldoen), ‘niet EN’ (de factuur
mag wordt niet gekoppeld als deze voldoet aan alle regels) of ‘niet OF’ (de factuur mag aan geen van
de regels voldoen). Druk hiervoor op de rode regel om deze te wijzigen:

Facturen die
voldoen aan alle onderstaande regels (EN)

@ voldoen aan alle onderstaande regels (EN)

@ voldoen aan één van de onderstaande regels (OF)

@ niet voldoen aan alle onderstaande regels (niet EN)

@ niet voldoen aan één van de onderstaande regels (niet OF)

4

Als de factuur nu hoger is dan € 2000 OF de tegenrekening is Personenauto’s, dan moeten de
geselecteerde fiatteurs hem goedkeuren voordat de blokkade in King kan worden opgeheven.
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Facturen die
;voldcuen aan éen van de onderstaande regels {DF}E

Factuurtotaal is groter of gelijk aan € 2.000,00 7 &

Tegenrekening is gelijk aan 0210 - Personenauto's -/ ©

Door middel van het blauwe rondje met de ... is het mogelijk extra EN/OF regels toe te voegen, kies
daarvoor Voeg EN/OF groep toe:

Facturen die

voldoen aan één van de onderstaande regels {
= Voeg regel toe lijk aan € 2.000,00 7 @
=* Voeg EN/OF groep toe

# Regels verwijderen

Op deze manier is het ook mogelijk om ingewikkeldere regels te maken, zoals onderstaande waarbij
het factuurtotaal hoger moet zijn dan € 2000 EN de tegenrekening is Personenauto’s OF
Kantoormachines OF Afschrijving kantoorinventaris:

Facturen die
;hmld::len aan alle onderstaande regels {EN]E

Factuurtotaal is groter of gelijk aan € 2.000,00 7 ©

voldoen aan €én van de onderstaande regels (OF)
Tegenrekening is gelijk aan 0210 - Personenauto’s »* @
Tegenrekening is gelijk aan 0114 - Kantoormachines .~ ©

Tegenrekening is gelijk aan 0111 - Afschrijving kantoorinventaris .~ ©

De inspringing laat zien dat de ‘OF-regel’ valt onder EN.

Een ander voorbeeld van een ingewikkeldere regel is deze waarbij de tegenrekening van de factuur
OF Personenauto’s OF Kantoorinventaris moet zijn OF een combinatie van tegenrekening Afschrijving
kantoorinventaris met een factuurtotaal hoger of gelijk aan € 2000.
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Facturen die
wvoldoen aan €én van de onderstaande regels {DF}E nf+]

Tegenrekening is gelijk aan 0210 - Personenauto's .~ @

Tegenrekening is gelijk aan 0110 - Kantoorinventaris .~ ©

voldoen aan alle onderstaande regels (EN) @ ©
Tegenrekening is gelijk aan 0111 - Afschriving kantoorinventans .” ©
Factuurtotaal is groter of gelijk aan € 2.000,00 /&

De EN regel geeft aan dat de combinatie van de regels onder EN

6.2.3 FIATTERINGSREGEL KOPIEREN

Soms moeten er tegenovergestelde fiatteringsregels worden gemaakt of met kleine aanpassingen
voor verschillende fiatteurs. In dat geval kan de regel worden geselecteerd en Regel Kopiéren
worden gekozen onderaan het scherm.

X Factuur2King 2.3 Pro - F “

DASHBOARD FIATTERINGSREGELS DemoArt - Demo Automatisering -

Actief Regelomschrijving

> €100 BEWERKEN...

<= 100 BEWERKEN...

Facturen > € 2000 BEWERKEN...

®© © 6 ©® ©

NIEUWE REGEL REGEL REGEL REGELLUST
REGEL BEWERKEN KOPIEREN VERWIIDEREN VERNIEUWEN
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In dat geval wordt exact dezelfde regel gemaakt met het woord (kopie) in de naam. Deze kan

vervolgens worden aangepast (bijvoorbeeld door ‘is groter of gelijk aan’ om te draaien naar ‘is
minder dan’.

X Factuur2King 2.3 Pro - cHEN|
@cturen > € 2000 [kopie)) Regel is actief CRITERIA OPSLAAN
Facturen die
voldoen aan alle onderstaande regels (EN)
Factuurtotaal is groter of gelijk aan 2.000,00
Filter: [InvoiceTotal] »= '2000"
Moeten worden goedgekeurd door
Naam ¥ E-mail Volgorde Niet blokkeren in King
4 [V Fiatteurs met kenmerk: Directie Goedgekeurd door min. |0 fiatteurs (iedereen bij 0) Kenmerk volgorde 2 v .
v Peter 1@1 1] L]
4 [ Fiatteurs met kenmerk: Inkoop Goedgekeurd door min. | 1 fiatteurs (iedereen bij 0) Kenmerk volgorde | 1 |v
v Nelleke 2@2 0 []
v Angelina 3@3 0 []

Let op: Het is niet mogelijk fiatteringsregels uit andere administraties te kopiéren op deze manier. Dit
komt doordat naw-nummers en tegenrekening nummers verschillen tussen de administraties en
hierdoor zouden er mogelijk lege waarden of verkeerde koppelingen kunnen worden gelegd.
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6.3 TE FIATTEREN FACTUREN VERWERKEN

Als er facturen zijn om te fiatteren voor de ingelogde gebruiker, dan wordt het aantal getoond op het
startscherm van Factuur2King (indien er geen gebruik wordt gemaakt van het fiatteringsportal,
anders zijn de facturen zichtbaar via https://admiportal.nl, zie paragraaf 6.4):

X Factuur2King 2.4 Pro = 5 “
F 2 K . 2 P DemoArt - Demo Automatisering V‘ S
actuur2King 2.4 Pro
V24 september 2017

’I Te Fiatteren

Automatische herkenning van velden op de factuur, doorsturen Facturen

hi en journaalp direct naar King

FIATTEREN FACTUREN

JAN VAN DE
VEN

&

DASHBOARD

Druk op de blauwe knop om de lijst van de te fiatteren facturen te openen. Op dit scherm is dezelfde
informatie zichtbaar als is ingevoerd in King (deze informatie kan niet meer worden gewijzigd), maar
er is nu een nieuwe goedkeur- en afkeur knop zichtbaar en de mogelijkheid optioneel commentaar in

b4 Factuur2King 2.4 Pro - g n
T -
o 1van 1
H Y. Tal 0284767123 IBAN: NLZ7 RABO 03045 13 318
= : Moeuw Walden 58-64 Fax: 0204-787124 BIC: RABONLZU
1 231 n t n 1384 PC NedethorstdenBerg  E-mal  info@123nkinl  KVK 3396.78.23 Commentaar (optioneel):
© Mederiand Web: www. 123kt nl BTW- NL80 42 02 504 BO1
Factuur Pagina 1 van 1
Factuuradres:
?:‘\L?“grue\cks:eewbm Extra fiattering opties -
Cruquiuskade 91
(DIEAREARSTETIAM Factuur 227_17004026 026293 pdf
Al o] Ingevoerde factuurgegevens: "
Kvk-nummer v | 133267823
Klantnummes  Factuumummer Factuurdatum BTW nummer Contactpersoon Betaalwize  Betaingstermijn Crediteurnummer: Digital Revolution B.V. - 17004 |v| |55
788220 5964884 17-01-2017 NLE50984658801 Demi van Laar Op rekening binnen 14 dagen
_ ] ] Extern Klantnummer: 769220
Aantal Arfikelnummer Omschrijving Prijs otaal
026203 Epson 11268 inktcarindge magenta hoge capasiteit (orignes) £12.00 X
203708 Esselte 15250 plastic tabbladen met 5 tabs (11-gaats) 175 : Extern factuurnummer: 026293
200503 Staedtler Mars Plastic gum €100
VZA Verzend- en Administratiekosten €305
Factuurdatum: 17-01-2017 h
Subtotaal BTW 2 0%
Verzenddatum: 17-01-2017 £4140 €871 €50.20 -
Gelieve e betalen vBer 31012017 Boekdatum crediteurregel: | 17-01-2017 v
Boekdatum kostenregel: 17-01-2017 h
Vervaldatum: 16-02-2017 v
Boskstukomschrijving: Digital Revolution B.V.
Factuuromschrijving: Digital Revolution BV.
Betalingskenmerk: 769220/026293
Valuta: Eur - Euro =X
VERWERK EN SLUIT SCHERM

Twvan 1 Subtotaal 416,22 Btw-totaal 8741 Factuurtotaal 503,63 DemoArt : Jan van de Ven
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Als de fiatteur op één van de knoppen drukt wordt deze met een kleurtje actief:

Factuur2King 2.4 Pro

S
Tvani I‘ 1
Digital Revolution B.V. Tel: 0204-787122 IBAN: NL27 RABO 03045 13 318
L] Nieuw Walden 58-84 Fax: 0284-787124 BIC: RABONLZU -
1 23 'I n kt.n l 1304 PC NederhorstdenBerg  E-mail.  info@12%3inktnl  KVK: 33267823 Commentaar (optioneel): 5

Mederland Web: www. 123inktnl  BTW: NL30.42 02 504 B01

Factuur Pagina 1 van 1 o

Factuuradres:

uNPey | e

Hierna wordt direct de volgende factuur geopend.

Tenzij er verplicht een opmerking (1) moet worden ingevoerd (instelbaar in de configuratie of dit
nooit, alleen bij afkeuring of altijd moet), dan moet eerst dit commentaar worden ingevoerd voordat
de goedkeur- / afkeurknop wordt ingedrukt.

Fiattering kan niet worden verwerkt

@ Deze factuur kan niet worden afgekeurd,
er is geen commentaar ingevoerd en dit is verplicht.

Natuurlijk is het ook mogelijk vooruit- of achteruit te navigeren om dit alsnog toe te voegen of te
wijzigen.
De opmerking die wordt ingevuld wordt automatisch bij de opmerkingen bij de openstaande post in

King geplaatst. Dit wordt gedaan als naar een vorige of volgende factuur wordt genavigeerd of het
scherm wordt gesloten.

Extra fiattering opties

Dit is een uitklapbaar gedeelte met extra informatie over het fiatteringproces en de mogelijkheid de
factuur door te sturen. Afhankelijk van de instelling in de configuratie van de administratie zijn één of
meer van deze mogelijkheden wel/niet zichtbaar:

]
1wvan 1 |‘ ,I

Commentaar (optioneel):

( Extra fiattering cpties hd
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In het fiattering opties overzicht is de fiattering historie van een factuur zichtbaar, zo kunt u zien
welke andere fiatteurs betrokken zijn en wat eventueel hun opmerkingen en goedkeurstatus waren:

—
vt | iy | @

Commentaar (optioneel):

Extra fiattering ophies -

Hierna doorsturen naar fiatteur:

W [l
S
Fiattering historie:
Status gewi.. Goedk..  Fiatteur Commentaar -

24-08-2017... Kele=ilsMl Jan van de V.. 0

Ook is het mogelijk de factuur door te sturen aan één andere fiatteur in het proces en een vraag of
opmerking voor deze fiatteur toe te voegen. Deze instelling wordt toegepast zodra de
fiatteringsstatus op goedgekeurd of afgekeurd is gezet (zet de status op afgekeurd als de reactie van
de andere fiatteur van belang is voor of u de factuur goedkeurt, anders kunt u de factuur ook zelf
alvast goedkeuren).

De originele keuring van de fiatteur die u koppelt wordt als gearchiveerd opgeslagen en de volgorde
van fiattering wordt gelijk gezet met uw (kenmerk)volgorde, zodat de fiatteur gegarandeerd als
volgende de factuur te zien krijgt, indien er volgorde in het spel is.

Extra fiattering opties -

Hierna doorsturen naar fiatteur:

”

Kenneth Verburg

Status gewi... | Goedk.. | Fiatteur Commentaar e

24.08-2017.. Jan van de V. 0

24-08-2017 Nieuw Kenneth Ver. Fiatte VETW
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Als u klaar bent met het fiatteren van facturen dan kan het scherm worden gesloten met de Verwerk
en sluit scherm knop onderaan het scherm:

X Factuur2King 2.4 Pro - " IEH|
o ~
a Tvan1 1 ,I
g Dighal Revoiuton BV Ta (204787173 1BAN: NLZT RABO.03045 13318
S Nieun Walden 56-64 Fax weTEriz B RABONLZU
1304 FC NederorstdenBerg  Emal:  info@123nkinl  KVK. 23207823 Commentaar (optionzel):
Hederland Web  wwniZokn  BTW.  NLD4ZE2SD4EDT
Factuur Pagna 1van 1
Factuuradres:
Retai-Tec BY -
TAV: Truike Heetebr] Extra fiattering opties
Cruquiuskade 01

1018 AM AMSTERDAM Factuur 227_17004026_026293.pdf

Ingevoerde factuurgegevens: e
Kvk-nummer v| 33267823
Klantnummer  Factuurns er  Factuurdatum BTW nummer Ce s00n Betaalwij Crediteurnummer: Digital Revolution B.Y. - 17004 |V| |5
Extern kiantnummer: 769220

Epson 71283 inkicartrdge magenta hoge capaciiit (origneel) 2.
Esselie 15052 plastic tabbladan met & f20s (11-gaats) €178 Extern factuurnummer: 026293
Stasdter Mars Plastc gum.

Verzeng-en Administratiekosten

Factuurdatum: 17-01-2017 v

T EE Tt Boekdatum crediteurregel: | 17-01-2017 v
Boekdatum kostenregel: | 17-01-2017 v
Vervaldatum: 16-02-2017 v
Boekstukamschrijving: Digital Revolution B,
Factuuromschrijving: Digital Revolution B,
Betalingskenmerk: 769220/026293
Valuta: Eur - Euro Vg

v

Tvan1 Subtotaal 416,22 Btw-totaal 8741 Factuurtotaal 50363 DemoArt : Jan van de Ven L

Afgekeurde facturen kunt u op dezelfde manier steeds opnieuw bekijken en (later) alsnog
goedkeuren als dit gewenst is. Goedgekeurde facturen zijn na goedkeuring niet meer op te vragen op
deze manier.

Het is echter wel mogelijk om de factuur alsnog te bekijken via het Fiattering Dashboard, indien dit is
ingeschakeld voor de administratie:

X Factuur2King 2.4 Pro - clEN|

Factuur2Kin g 2.4 Pro [Demoar Demo Avtomtsering__+]
0 ===

v24 september 2017

Automatische herkenning van velden op de factuur, doorsturen
. 2

arc en j Ip direct naar King

FIATTEREN FACTUREN

JAN VAN DE
VEN

I DASHBOARD

Het dashboard is grotendeels gelijk aan het dashboard van de fiattering beheerder, maar het is niet
mogelijk andere dan de eigen te fiatteren facturen te zien en er kunnen geen bewerkingen aan de
fiatteurlijst worden gedaan of de factuur te deblokkeren in King.
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Factuur2King 2.4 Pro - oIEN|

NAAR STARTSCHERM

DemoArt - Demo Automatisering ¥

1 v
Alle facturen De-... Goedkeurst... | Goedkeuren véér Crediteur Factuurd... Factuurnr. Factuurt... | Boekstukomschrijving Co...

1 | Toon [ donderdag 24 augus... Digital Revolut.. 17-01-2.. 026203 503,63 Digital Revolution B.V. [
Goedgekeurde facturen
Afgekeurde facturen
Verlopen facturen
In fiattering proces

Goedkeurstatus
Status gewijzigd... ¥ Goedkeurst.. Fiatteur Commentaar

Kenmerkvolgorde « Volgorde & Min. fiatteurs
Nog geen reacties » 24-08-2017 15:55 [BELLENETTGY Jan van de Ven

o 0 0
24-08-2017 15:32 Nieuw Kenneth Verburg Fiatteur verwijderd door Kenneth 0 0 0
O Verburg
*

Verwerkt in King

FACTUURLUST
VERNIEUWEN

Met de knoppen aan de linkerkant van het scherm kunnen facturen worden gefilterd op status. Met
de zoekmachine boven het overzicht kan een zoekterm worden ingevoerd om een factuur te zoeken.

Door op één van de facturen te drukken worden de statussen van de andere fiatteurs zichtbaar
behorend bij die factuur.

X Factuur2King 2.4 Pro - oIEH|

NAAR STARTSCHERM

L D
1

DemoArt - Demo Automatisering v

De-.. Goedkeurst.. Goedkeuren voér Crediteur Factuurd... ' Factuurnr, Factuurt... | Boekstukomschrijving Co...
ﬂ [T T donderdag 24 augus... Digital Revolut.. 17-01-2.. 026293 503,63 Digital Revolution B.V. [

Goedgekeurde facturen

Met de Toon knop kan de te fiatteren facturen opnieuw worden getoond en kan de fiattering

worden aangepast, bijvoorbeeld om de status van goedgekeurd af te halen of nog een opmerking toe
te voegen. De factuur opent dan in een nieuw scherm dat u bekend voor komt:

x* Factuur2King 2.4 Pro - Factuur fiatteren - olEH|
g AR
H O Beveon 81 T GBI AN M2 RABOTINS 1D
3 : o Walden 22.24 Fac TN B RASONLZU TR

inkt.n T PC NedemostomBey  Erst  rh@inkn KUK Raonn ommentas (optioneei

Nocarand Wb e STW s

Factuur [——

o—

Retai-Tec BY

TAV: Truike Hoelebry Extrs fattering opties
Cruquiuskace 91
1018 AM AMSTERDAM

ol bt

Subtotaal 41622 Btw-totaal 8741

Factuurtotaal 503,63
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6.4 FACTUUR- EN KLANTPORTAL

Het factuurportal is een optionele toevoeging van Factuur2King. Via het factuurportal op
https://admiportal.nl kunnen fiatteurs via computer, tablet of mobiel facturen fiatteren en

historische facturen opvragen. Dit vervangt de Factuur2King fiattering functionaliteit en is volledig
geintegreerd met Factuur2King.

Toegang tot het portal krijgt u met een uitbreiding op de Factuur2King licentie. Daarnaast ontvangt u
minimaal twee inlognamen met wachtwoorden om Factuur2King toegang te geven tot het portal en
één fiatteur of klant aan te maken (afhankelijk van de versie van het portal dat u gebruikt).

112 oGoedgekeurd  XAfgekeurd dVoigende

Er is ook een klantportal, op deze manier kunnen klanten of interne gebruikers in- en
verkoopfacturen en internetbankieren bestanden doorsturen naar de gebruiker(s) van Factuur2King
die deze met een rode knop op het dashboard kunnen ophalen.

x* Factuur2King 2.2 MU - ~IEN|

Factuur2King 2.2 MU

Nieuwe PDF

Automatische herkenning van velden op de factuur, doorsturen Bestanden
archiefstukken en journaalposten direct naar King

Nieuwe PDF
Bestanden

0 faten
Fiatteren

FIATTERING OPHALEN UPLOADS

U kunt meer informatie vinden over het portal in de Gebruikershandleiding Admiportal in de
Handleidingen map van Factuur2King.
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7. BETALINGSKORTING VERWERKEN

Als de functie Betalingskorting verwerken actief is en u verwerkt een factuur van een crediteur
waarbij een betalingsconditie van het soort ‘factuur met betalingskorting’ is ingesteld, dan is
onderaan het verwerkingsscherm de optie Betalingskorting toepassen beschikbaar.

Factuurtotaal: a4 72 Verdelen
Factuur btw-tarief: 12 - 6,00% - Te verrekenen BT\ |+ ||[\5
Factuur btw-totaal: 5,36 ex. 89,36
Tegenrekening: 4240 - Kopieerkosten w4 S

[ ] ls automatische incasso

qﬁetalingskor‘ting toepassen | 250 | % Vervalt: 05-01-2018 )

Of het vinkje wordt getoond is afhankelijk van of aan de crediteur een betalingsconditie is gekoppeld
met soort factuur Factuur met betalingskorting. Het percentage is afkomstig van het percentage
veld in King en de vervaldatum wordt berekend op basis van de ingevoerde betalingstermijn en de
factuurdatum die is gevonden/ingevoerd voor de factuur.

W Betalingsconditie-gegevens [DemoArt : 2015 : Gebruik]
Algemeen Muteren Afdrukken Help

Nummer 010 N4 » M
Omszchrijving 30 dagen (betalingskorting 7 dagen Zoeken

Betalingstermijn fa
Soort factuur Factuur met betalingskorting -

Standaard gefiatteerd

. el iyl Tekst op factuur | Extra tekst

Betalingstermijn 7| Dagen na factuurdatum -
Percentage 2,50 %
Grootboekrekening 4700 Betalingskorting
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Als het vinkje wordt aangevinkt worden automatisch verdeelregels aangemaakt waarbij het
kortingsbedrag als negatief bedrag wordt ingevoerd. Het berekende bedrag is afhankelijk van of in de
configuratie is ingesteld dat het kortingsbedrag moet worden berekend op basis van het
factuurtotaal inclusief of exclusief btw:

Scort Valuta | Regeltotaal Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum | Tegenrekening S| Fact/ref. nr. Regelomschrijving [] Onth.
v x LE L 8936 L1 12 5008 T " 53620122017 4240 K, " 1007774 B |
X(KDR Eur -223 O 12 - 8,00% - Te verrekenen... -0,13 28-12-2017 | 0110 - Kantoornnventaris 10077743 Belahnskor‘t@wanutan‘.. O
+ X Ty [m]

1van 82 Subtotaal 87,13 Btw-totaal 5,23 Factuurtotaal 92,36 DemoArt : Kenneth Verburg ﬂ r

En de factuurdatum wordt aangepast naar de nieuwe berekende datum:

Factuurdatum: 28-12-2017 M
Wervaldatum: 05-01-2018 M
Boekstukomschrijpving: Koffievoo

Factuuromschrijving: Koffievoorde

Betalingskenmerk: 769220 /10077

Waluta: Eur - Euro
Factuurtotaal: 0236

[ Is automatische incasso [] Blokkeren voor taling

Betalingskorting toepassen | 2.50 [3% Vervalt: 05-01-2018

Stonden er al verdeelregels, dan wordt alleen de KOR regel aangemaakt.

Soort Valuta | Regeltotaal Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum | Tegenrekening 5| Fact/ref. nr. Regelomschrijving

FAC  Eur 4200 1 12 - 6,00% - Te verrekenen... 252 28-12-2017 4240 - Kopieerkosten 10077743 Koffievoordeel

ﬁ-’ Euc 4738 ] 128005 o T= venekensg 84 28-12-2017 | 4240 - Kopieerkosten 10077743 Koffievoordeel

L{E)F\' Eur -2.23 E 12 - 6,00% - Te verrekenen... -0,1928-12-201? 0110 - Kantoorinventaris 10077743 Betalinskorting Mai
[m]

Subtotaal 87,13 Btw-totaal 5,23 Factuurtotaal 92,36 Demodrt : Kenneth

Wilt u het bedrag van de FAC regel over meerdere regels verdelen, dan kunt u net zoals gebruikelijk
bij een normale boeking onder de KOR regel klikken en zo een extra regel toevoegen:

Soort Valuta | Regeltotaal Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum | Tegenrekening 5| | Fact/ref. nr. Regelomschrijving
FAC Eur 4200 O 12 - 6,00% - Te verrekenen... 2,52 28-12-2017 | 4240 - Kopieerkosten 10077743 Koffievoordeel
FAC Eur 4036 O 12 - 6,00% - Te verrekenen... 242 28-12-2017 | 4240 - Kopieerkosten 10077743 Koffievoordeel
fﬁ)ﬁ' Eur -2.23 O 12 - 6,00% - Te verrekenen... -0,13 28%2-2017 | 0110 - Kantoorinventaris 10077743 Betalinskorting Manu
(AC Eur ______________ -V: ] 12 - 6,00% - Te verrekenen... 042 2;2—201? 4240 - Kopieerkosten 10077743 Koffievoordeel
L]

Het factuurtotaal wordt hierna ook bijgewerkt naar het nieuwe totaalbedrag.
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8. KREDIETBEPERKING VERWERKEN

Als de functie Kreditbeperking verwerken actief is en u verwerkt een factuur van een crediteur
waarbij een betalingsconditie van het soort ‘factuur met kredietbeperking’ is ingesteld, dan is
onderaan het verwerkingsscherm de optie Kredietbep. niet toepassen beschikbaar.

Factuurtotaal: 7280 Verdelen
Factuur btw-tarief; 11 - 21,00% - Te verrekenen B[+ | [
Factuur btw-tataal; 12,60 ex. 60,00
Tegenrekening: 4240 - Kopieerkosten e b

[ ]Is automatische incasso

( Kredietbep. niet toepassen | 2.00 % Vervalt: 31-01-2017 )

Of het vinkje wordt getoond is afhankelijk van of aan de crediteur een betalingsconditie is gekoppeld
met soort factuur Factuur met kredietbeperking. Het percentage is afkomstig van het percentage
veld in King en de vervaldatum wordt berekend op basis van de ingevoerde betalingstermijn en de
factuurdatum die is gevonden/ingevoerd voor de factuur.

¥ Betalingsconditie-gegevens [DemoArt : 2017 : Systeem)]

Algemeen Muteren Afdrukken Help

YA—— | M4 » M

Omszchrijving Kredietbeperking Zoeken

Betalingstermijn fa
Soort factuur Factuur met kredietbeperking -

Standaard gefiatteerd W/

WLl Tekst op factuur  Extra tekst

Betalingstermijn 14| Dagen na factuurdatum -
Percentage 2,00 %%
Groothoekrekening 4700 Betalingskorting

—

RSl 30-11-2017
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Als het vinkje wordt aangevinkt worden automatisch verdeelregels aangemaakt waarbij het
kredietbeperking bedrag als toeslag wordt ingevoerd:

Soort | Valuta | Regeltotaal Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum | Tegenrekening =

P s =~ OO Te e Forem g e DT IO STOOTITEIETT

KRD  Eur 1,22 11 - 21,00% - Te verrekene... 026 1-1-2017 54?00 - Betalingskorting ‘
¥ m /

44 van 44 Subtotaal 6242 Btw-totaal 13,11 Factuurtotaal 7553

En de factuurdatum wordt aangepast naar de nieuwe berekende datum:

Factuurdatum: 26-03-2015 L]
Boekdatum crediteurregel: | 26-03-2015 L]
Vervaldatum: 02-04-2013 L]

Boekstukomschrijving: 17004025 / 222041

Factuuromschrijving: 17004025 /

Betalingskenmerk: 250071 / F14022.
Valuta: Eur - Euro w5
Factuurtotaal: 72,60

[[] Boeken op diversen crediteur [] Blokkeren vooRletaling

Betalingskorting toepassen | 2.50 | % Vervalt 02-04-2015

Stonden er al verdeelregels, dan wordt alleen de KRD regel aangemaakt.

Wilt u het bedrag van de FAC regel over meerdere regels verdelen, dan kunt u net zoals gebruikelijk
bij een normale boeking onder de KOR regel klikken en zo een extra regel toevoegen:

Soort | Valuta | Regeltotaal Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal Boekdaturn | Tegenrekening
X | FAC _ Eur 2120 | 11-2100% - Te verreken= 1075 1-1-2017 0110 - Kantoorinventaris
X /PKR:J Eur 122 11 - 21,00% - Te verrekene.. 026 1¥-2017 4700 - Betalingskorting
F E&AC Eur 10,00 |+ ] 11 - 21,009 - Te verrekene... 210 1-4-2007 0110 - Kantoonnventaris
#| X -

Subtotaal 6242 Btw-totaal 13,11 Factuurtotaal 75,53

Het factuurtotaal wordt hierna ook bijgewerkt naar het nieuwe totaalbedrag.
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9. G-REKENING VERWERKEN

Als de functie G-Rekening verwerken actief is en u verwerkt een factuur van een crediteur waarvan is
ingesteld dat een deel van de factuursom op een g-rekening moet worden gestort, dan is onderaan
het verwerkingsscherm de optie G-rekening toepassen beschikbaar.

Factuurtotaal: 58,35 Verdelen

Factuur btw-tanef; 11 - 21,00% - Te verrekenen B | | |55
Factuur btw-totaal: 10,13 a
Tegenrekening: 0110 - Kantocrinventaris o]

[ ] Boeken op diversen crediteur [ | Blokkeren voor betaling

@ G-rekening toepassen 30 ;’)

Of het vinkje wordt getoond is afhankelijk van of in de G-Rekening Crediteur (of een andere naam die
u aan de vrije rubriek heeft gegeven) een crediteurnummer van een crediteur die als g-rekening
crediteur dient is ingegeven. Het percentage is afkomstig van het G-Rekening Percentage veld:

W Crediteurgegevens [DemoArt : 2015 : Gebruik]

Algemeen BUINEENE Weergeven Afdrukken Help
Mummer 17004026 Zoekcode o M 4 ¢ M

G-Rekening Crediteur | 17004023 ) Zoeken

Naam 123inkt.nl

G-Rekening Percentage |30
Straat Mr.

Postcode

Plaats Land |ML
Telefoon-1

Telefoon-2

Telefax

E-mail i
Website @
EAN

Correspond.adres Besteladres Contactpers.

4| Inkoop Documenten Bankrekeningen Selecties Contactregistraties Digitaalar 4 »

Taalcode N Nederlands BTW-nummer

Betalingsconditie  |004 30 dagen na factuurdatum KvK-nummer 33267823 Q:
Leveringsconditie (012 Franco inclusief rechten Kredietimiet Eur

Valuta Eur Euro Ons debiteurnr,

BTW-code 011 Te verrekenen BTW hoog Default-tegenrekening (0110 Kantoorinventaris
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Let op, als u een vrije rubriek toevoegt die door Factuur2King wordt gebruikt voor G-Rekeningen,
dan moet ivm rechten de Externe Toegang opnieuw worden ingesteld op alle PC’s, anders ziet u een
foutmelding dat het veld niet mag worden uitgelezen door Factuur2King.

Als het vinkje wordt aangevinkt worden automatisch verdeelregels aangemaakt waarin het
totaalbedrag van de factuur wordt verdeeld tussen de verschillende crediteuren:

x Factuur2King 2.1 - F “
a (o) .
g “ 2van3 \/ x L
E 5 Tek +31(0)204-787123
3 3 k | | Fax. +31 (0)204 787124 Factuur 4072015142647 factuur2. paf
Email:  info@123inkt.nl 3 .23 - -
1 2 l n t Q2 n V‘;ZE I;r:w.12:.":_:kl.'l BTW: ML80.42.02.504.801 A
Extern klantnummer: 769220
Factuur Pagina 1 van 1
Extern factuurnummer: 6866632
Facluuradres:
Retail-Tec BY Factuurdatum: 25-07-2015 v
TAV: Truike Heetebrij
Weleringschans 128 1hg Boekdatum crediteurregel: | 25-07-2015 h
1017 8C AMSTERDAM
Vi Idatum: 24-08-2015
gty ol gt gt gy sreiaatum =
Boekstukomschrijving: 17004026 / 6866632
. . - Factuuromschrijving: 17004026 / 6866632
Klantinummer  Facluurnummer _ Facluurdatum BTW nummer Contactpersoon Belaalwijze  Belalingstermijn
] 2987660 25.07-20012 | NLBSOSRABERED1 | Sander ce Vink Op rekaning binnen 14 dagen
Betalingskenmerk: 769220 / 6866632
Aantal  Artikelnummer Omschrijving
1] 026302 Epsan T1301 inkicartridga zwart exira hoge capaciled (origineel) . . =
1| 026314 Epsan T1306 multipack 3 inkicartridges & xira hoge capaciteit [origineel) Valuta: Fur - Euro bl
T 1|vza Verzand- en Adminisiratickosien
Factuurtotaal: 58,35
Subtotaal
€£4003 1 =
Gobeve 18 belalen vaor OB-DB-2012 [[] Boeken op diversen crediteur [[] Blokkeren vaor betaling
t G-rekening toepassen 30 5’:) -
I STOP VERWERKEN
!
if Jiz| 123 i .
Soort Regeltotaal Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal Boeckdatum  Tegenrekening Regelomschrijving [] Onthoud
vl X 5835 v 11 - 21,00% - Te verrekenen BT... 10,13 25-7-2015 0110 - Kantoorinventaris 17004026 / 6866632 L] ~
X 40,84 NVT - Niet van toepassing 000 25-7-2015 17004026 - 123inkt.n 17004026 / 6866632 []
X 17,50 000 25-7-2015 170 G-Rekening 123inkt ]
+ X Ll Ll

Biw-totaal € 10,13 DemoArt : SU

De eerste regel bevat het factuurtotaal en het btw-tarief zoals dat in eerste instantie is gekoppeld
aan de factuur. Dit zouden ook meerdere FAC regels kunnen zijn als u al een verdeling had voordat u
de g-rekening toepaste.

Soort Regeltotaal Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum  Tegenrekening Regelomschrijving
58,35 [w| 11 - 21,00% - Te verrekenen BT... 10,13 25-7-2015 0110 - Kantoorinventaris 17004026 / 6866632
40,84 f ssing 0,00 25-7-2015 026 - 123 17004026 / 6866632
17,50 ng 0,00 25-7-2015 G-Rekening 123inkt

De volgende twee regels hebben de indicatie GREK en bevatten de verdeling van het factuurtotaal
over de twee verschillende crediteuren (de ‘normale’ crediteur en de g-rekening crediteur). 30% van
de totale factuursom is gekoppeld aan G-Rekening 123inkt, de overige kosten zijn gekoppeld aan de

normale crediteur.
Het is ook mogelijk, zoals standaard, om onder de GREK regels nog extra verdeelregels te maken.

U kunt ook handmatig de GREK regels verwijderen of ze door op het G-rekening toepassen vinkje te
klikken automatisch weg laten halen.
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Zo ziet de boeking in King eruit:

W Info boekingsgang [DemoArt : 2015 : Gebruik] - O X
Alg Mut, Py Weerg Help
Boekingsgang 11 Gebruiker Gebruik Aantal posten 1 4 4»r M
Aangemaakt 24-07-2015 t.g.v. Factuur 6866632 van 123inkt.nl Aantalregels 5 Zoeken
JPr,

JR-r. 4 |Volgnr, | Boekdatum | Rekeningnr Maam ‘Omschrijving Fact.fref.nr. | DfC |Valuta | Bedrag in valuta Tegenwaarde |F

|25-07-2015 |0110 |Kantoorinventaris | 17004026 | 6866632 6866632 | Debet

2002 25-07-2015 | 17004025 123inkt.nl 17004026 { 6866632 6866632 Credit Eur 40,84 40,84 (X5
3003 25-07-2015 | 17004023 G-Rekening 123inkt G-Rekening 123inkt 6866032 Credit Eur 17,50 17,50 &5
4004 25-07-2015 |2011 Te verrekenen BTW hoog Cjp-boeking hulprekening Debet  Eur 10,13 10,13
5005 25-07-2015 2934 Tegenrekening inkoopboek | Cjp-regel Credit  Eur 0,01 0,01

4 " >

Boekdatum 25-07-2015 Stuk-fvolgnr. 11.001 Aantal 0,00

Rekening 0110 Bedrag Debet Eur 48,22

Rekeningnaam  Kantoorinventaris Tegenwaarde Eur 48,22

Omschrijving 17004026 | 6866632 Hulprekening

Factuur-jref.nr. 6866632 Rekeningnummer

Factuurdatum Rekeningnaam

Vervaldatum Bedrag

Betalingskenmerk Tegenwaarde

IR, Toon archiefstuk Factuur Wijzigen Sluiten

DemoArt : 2015 : Gebruik [eEErSeibk]

Afhankelijk van de instelling dat de hulprekening moet worden gekoppeld aan de crediteurregel of
aan de kostenregel wordt de btw wel of niet gekoppeld aan de ‘normale’ crediteur. Er wordt nooit
btw gekoppeld aan de g-rekening crediteur.

Deze manier van boeken leidt ertoe dat er in King twee openstaande posten worden gemaakt. Een
post voor crediteur 123inkt en een post voor G-Rekening 123inkt.

6866632 17004026 | 123inkt.nl 25-07-2015 |24-08-2015 17004026 [ 6366632

6866632 17004023 | G-Rekening 123inkt 25-07-2015  |24-08-2015 |Eur 17,50 17,50 | G-Rekening 123inkt

Dit betekent dat er dus twee betaalopdrachten worden gemaakt, eentje voor de bankrekening van
de normale crediteur en eentje voor de bankrekening van de g-rekening crediteur.
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10. UBL FACTUREN VERWERKEN

Met de functie “UBL Facturen verwerken”, kunt u in- en verkoopfacturen verwerken waarbij u van

uw leverancier of klant een .xml + .pdf-bestand heeft ontvangen van de factuur. Factuur2King leest

alleen UBL-facturen in indien er zowel een .pdf als .xml bestand aanwezig is.

-~

Mame Date modified

22-2-2016 17:01
22-2-2016 17213

processing

Type

File folder

Adobe Acrobat D...

22-2-2016 17:13 XML Document

"L UBL Test Bedrijf Factuur 2015000

D UBL Test Bedrijf Factuur 2015000
Met UBL-bestanden is het niet meer noodzakelijk een pdf-bestand te analyseren, maar kan de exacte
informatie worden gebruikt afkomstig uit het systeem van uw leverancier of klant. Dit maakt de

herkenning 100% nauwkeurig (mits de crediteur of debiteur voor komt in King natuurlijk en de
benodigde IBAN, KvK of btw-nummers aanwezig zijn en uw leverancier een correcte factuur levert).

Als u gebruik maakt van KingUBL of klant bent van go2UBL of InvoiceSharing dan kan Factuur2King
direct contact maken met die omgevingen en de laatste facturen ophalen. Neem voor meer
informatie contact op met de King helpdesk.

X Factuur2King 2.2 MU - o IEN|
F 2 . 2 2 DemoArt - Demo Automatisering E
actuur2King 2.2 MU
v2.2 maart 2016 :
O Nieuwe PDF
Automatische herkenning van velden op de factuur, doorsturen Bestanden

archiefstukken en journaalposten direct naar King

2 TE VERWERKEN INKOOPFACTUREN

KENNETH
VERBURG

Nieuwe PDF
Bestanden

34

34 TE VERWERKEN VERKOOPFACTUREN

Nieuwe UBL
Inkoopfacturen

’ 1

9 TE VERWERKEN UBL INKOOPFACTUREN

J ’
¢ Nieuwe UBL
Q 1 1445 Verkoopfacturen
— 1204, Sk /
CONFIGURATIE OPHALEN UBL 4 » '( )( )8 S 6 ‘v
A I O A4 3

In bovenstaand voorbeeld is de UBL-optie geactiveerd, daarom zijn aan de rechterkant nieuwe
knoppen zichtbaar voor het verwerken van In- en Verkoopfacturen (de verkoopfacturen optie is ook
actief) die als UBL zijn ontvangen. Daarnaast zijn gegevens ingesteld van een go2UBL account,
waardoor er een nieuwe Ophalen UBL-knop zichtbaar is. Hiermee kunnen nieuwe facturen worden
gedownload, waarna u aan de rechterkant alle facturen kunt verwerken.
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In de configuratie is ingesteld in welke map Factuur2King kijkt om nieuwe in- en/of verkoopfacturen
bestanden op te halen:

UBL bestanden
Locatie UBL bestanden inkoopfacturen: DAUBL\<administratiecode =\
Locatie UBL bestanden verkoopfacturen: D:\UBLVerkoop\<administratiecode>\

Indien er bestanden klaar staan ziet u net zoals bij in- en verkoopfacturen een groot nummer voor
nieuw-te-verwerken facturen en op de rode rand het totale aantal UBL-facturen + deze nieuw-te-
verwerken facturen.

'I Nieuwe UBL

Verkoopfacturen

2 TE VERWERKEN UEL VERKOOPFACTUREN

9.1 NIEUWE UBL FACTUUR TOEVOEGEN

Plaats zowel de .pdf als de .xml die u heeft ontvangen van uw leverancier in de map die Factuur2King
in de gaten houdt.

-~

Mame Date modified Type

processing 22-2-2016 17:01 File folder
"L UBL Test Bedrijf Factuur 2015000 22-2-2016 17:13 Adobe Acrobat D...
D UBL Test Bedrijf Factuur 2015000 22-2-2016 17:13 XML Document

Indien de .xml ontbreekt zal Factuur2King de factuur niet inlezen. Ontbreekt de PDF, dan wordt
gecontroleerd of er misschien een pdf is ingevoegd in het xml bestand, zoniet dan moet u handmatig
een pdf bestand koppelen. Zonder pdf-bestand kan de factuur niet worden ingelezen in King.

In dit voorbeeld lezen we een verkoopfactuur in door de pdf en xml in de map
d:\UBLVerkoop\DemoArt\ te plaatsen (dit is ingesteld op het tabblad UBL-facturen in de
configuratie) en op de Nieuwe UBL Verkoopfacturen knop te drukken:

'I Nieuwe UBL

Verkoopfacturen

2 TE VERWERKEN UBL VERKOOPFACTUREN
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De verkoopfactuur wordt automatisch ingelezen en na afronding van het inlezen wordt de eerste
factuur getoond:

x Factuur2King 2.2 MU - B “
- A
o 2 Artiksl - Twes - Hoog 1,00 200,00 200,00 Tvan1 v x
E
] 3 Artikel - Drie - Hoog 1,00 300,00 300,00
=) Factuur UBLTest_Bedrijf_Factuur_20150007.pdf
4 Artikel - Vier - Hoog 1,00 400,00 400,00
Debiteurnummer: Zijderlaan Veevoeders - 1200¢ |+ | |\5
Factuurnummer: 20150001
Factuurdatum: 04-11-2015 ~ @
Boekdatum debiteurregel: 04-11-2015 L
Wervaldatum: 04-12-2015 v
Boekstukomschrijving: Zijderlaan Veevoeders
Factuuromschrijving: Zijderlaan Veevoeders
Betalingskenmerk: /20150001
Valuta: Eur - Euro VIS
Factuuriotaal: 1.114,00
Administratiekosten - Hoog 25,00 EUR 10% korting 100,00 EUR
Btw: % Grondslag Badrag Totaal excl. btw 92500 EUR
000 2500 0,00 Totaal btw 189,00 EUR
0,00 000 0,00
21,00 900,00 188,00 Factuurbedrag 1.114,00 EUR
Wij verzoeken u het factuurbedrag binnen 30 dagen over te maken op onze bankrekening
NL17 RABO 0683 9314 23. Bj betaling graag vermelden: factuurnummer 20150001
STOP VERWERKEN EXPORTERE AAR KING
w
Regeltotaal Incl. btw  Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum | Tegenrekening 5|  Regelomschrijving [] Onthoud
X 2500 [ NVT - Niet van toepassing 000 4-11-2015 | 0110 - Kantoorinventaris Zijderlaan Veevoeders [ L)
X 900,00 [ 1-21,00% - Af te dragen BTW h... 189,00 4-11-2015 0110 - Kantoorinventaris Zijderlaan Veevoeders []
#| X L] [w]

Factuurtotaal € 1.114,00 Btw-totaal € 189,00 DemoArt : Kenneth Verburg

Let op dat hier automatisch de benodigde btw-verdeelregels zijn gemaakt voor btw over € 900,00 en
geen btw over een grondslag van € 25,00.

De verdere verwerking voor het goedkeuren en verzenden naar King gaat zoals u gewend bent,
inclusief fiattering als u hiervan gebruik maakt.

Aan het einde van het proces blijven de .xml bestanden achter in de \processing\ map. Dit biedt de
mogelijkheid om bij problemen het UBL-bestand te analyseren.

9.2 KINGUBL, GO2UBL EN INVOICESHARING INKOOPFACTUREN

Indien er go2UBL facturen klaar staan ziet u een getal verschijnen op het Ophalen UBL icoon. In het
geval van KingUBL en InvoiceSharing kunt u het beste even op het icoon klikken om te controleren of
er facturen klaar staan.

-

S

CONFIGURATIE OPHALEN UBL

Factuur2King weet dat er voor deze administratie één factuur klaar staat, omdat in de configuratie
van de DemoArt administratie een go2UBL account is gekoppeld.
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Let op, ziet u hier een negatieve waarde staan, dan was er een probleem met de invoer. In het geval
van code -3 en -5 controleer de accountgegevens. In het geval van waarde -2 of -4 is er een time-out
bij het verbinden met de webservice.

Als u op de knop drukt maakt Factuur2King verbinding met de webservers van go2UBL, KingUBL
en/of InvoiceSharing en vraagt de niet-verwerkte facturen op

X Factuur2King 2.2 MU - o IEN|

Fa C-t u u r2 Ki n g 2 - 2 M U DemoArt - Demo Automatisering  |v)|
0 &8

2 TE VERWERKEN INKOOPFACTUREN

Nieuwe PDF
Bestanden

34 TE VERWERKEN VERKOOPFACTUREN

v2.2 maart 2016

Automatische herkenning van velden op de factuur, doorsturen
archiefstukken en journaalposten direct naar King

KENNETH
VERBURG

Ophalen go2UBL inkoopfacturen...

r Nieuwe UBL
Inkoopfacturen

9 TE VERWERKEN UBL INKOOPFACTUREN

J ' g e ‘

[
Nieuwe UBL
" " | .f 5 - (}-_' Verkoopfacturen ’

—A I 208 2
v £ .£( ) - & q. 0 TE VERWERKEN UBL VERKDOPFACTUREN
»
CONFIGURATIE OPHALEN UBL ¢ & L )( )8 . “"

Indien er nieuwe inkoopfacturen gedownload zijn krijgt u hiervan bericht:

Nieuwe go2UBL inkoopfacturen opgehaald
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De nieuwe factuur is geplaatst in de map (ziet u dat zowel de PDF als de XML dezelfde naam hebben
gekregen?) waar Factuur2King zoekt naar nieuwe UBL facturen:

roCessing 22-2-201617:1 File folder
- 23022016141846_Verkoopfactuur VKDDDG93. pdf 23-2-201614:18 Adobe Acrobat D... 16 KB
2302201 5141345ih"erkoopfactuur VKD00693 xml 23-2-2016 14:18 XML Docurnent 10KE
™ UBL Test Bedrijf Factuur 20150001, pdf 22-2-201617:13 Adobe Acrobat D... 30KB
D UBL Test Bedrijf Factuur 20130007 .xml 22-2-201617:13 XML Docurnent 51KB

En het aantal UBL-inkoopfacturen is met één opgehoogd:

Nieuwe UBL
Inkoopfacturen

10 TE VERWERKEN UBL INKOOPFACTUREN

Nieuwe UBL
Verkoopfacturen ’

0 TE VERWERKEN UEBL VERKOOPFACTUREN l

Druk op de Nieuwe UBL Inkoopfacturen knop en de nieuwe facturen worden ingelezen:

. - B
x Factuur2King 2.2 MU “
m ~
B 1van 10 v | K »
3 g e —
3 Credit nota Factuur Manutan_8.V, CVG16001088.pdf
CVG16001088 N
Btw-nummer ~|| [ NLOO4003901B01
Crediteurnummer: Manutan - 17004029 - 11 - 21, |+ |5
From: Bill to: Sold to Ship to: Extern klantnummer: 104276550
Manutan B.V. Retail-Tec BV Retail-Tec BY Retail-Tec BV - MVR T.
tav. Sales Nederand taw. tawv. Heatebrij
Manutan Cruguiuskade 01 Cruguiuskade 51 taw. MVR T. Heetebrij Extern factuumummer. CVG16001088
Elandlaan 2 1013AM AMSTERDAM 1018AM AMSTERDAM Cruguiuskade 81
3734 CP DEN DOLDER Netherlands Netherands 1018AM AMSTERDAM Factuurdatum: 21-10-2015 v @
Netherlands Netherands
WAT Reg No: VAT Reg No: . )
WAT Reg Nov NLB50884658801 NL850864858B01 VAT Reg No: Boekdatum crediteurregel: | 21-10-2015 e
NLDO4003801B01 NL850884653B01
GLN: 8712423012073 Boekdatum kostenregel: 21-10-2015 +
Invoice date: 21/10/2015
S TS OBS Vervaldatum: 20-11-2015 v
Debtor number: 104278550 Boekstukomschrijving: Manutan
Order reference: 6332455
Comments: (Opmerking} retour van vo-8326680 fakt. 18019458 — (Onze T.D.J. Bonis - ) Binnen 14 dagen Factuuromschrijving: Manutan
Royal Bank of Scotland i
IBAN: NL11RBOS0458073504 Betalingskenmerk: 104276550/CVG16001088
RABO BANK INT. NEDERLAND Valuta: Eur - Euro M=
IBAN: NLTBRABO0375240047
= Quantity [Name BresllvAT e Factuurtotaal: 250,00 Verdelen
00101364 36 PCE | Geslolen Euronormbak. (ToL Inh_ 01 Tot Afm. L300 kB 300x H 114| £ 02| 21%|€ 21867
mm._ - Kleur: Kobaltblauw (RAL 5012} ) Factuur btw-tarief: 11 - 21,00% - Te verrekenen B1 v | |5
Packing slip number- 00048063
Eubol | € 8072 Factuur btw-totaal: 4339
VAT[E 376
[amsele = E=IEns Tegenrekening: 0110 - Kantoorinventaris v
VAT Boeken op diversen crediteur ] Blokkeren voor betalin
[ VAT Perc_| Excl VAT] VAT] Incl. VAT o P 9
[ %€ 8072 [ 705 € 21867 v
£ AB0.T2|€ 3785|€ 21867 |
STOP VERWERKEN EXPORTEREN MAAR KING
Op af onze e 2 onze aigemene apassing dle op verzoek kostenioo: ‘worden gesteid.
W verz0eken u f= beGaien ainnen Je QeSTeIge DeTSANgSIENy, ONOSr VENMEIng Van Nef BCUUMUMMET & Nt GEDTELIEn UMM w

1van 10 Factuurtotaal € 250,00 Btw-totaal €43,39 DemoArt : Kenneth Verburg .

De verdere verwerking gaat zoals u gewend bent met Factuur2King.
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11. FACTUUR KOPPELEN AAN POST IN TUSSENREKENING

Dit is functionaliteit van Factuur2King Pro.

In King kunt u gebruik maken van een tussenrekening om tijdelijk bedragen op te parkeren die
vervolgens bij de factuur worden weggeboekt. Tot Factuur2King 2.4 was het niet mogelijk om deze in
Factuur2King te verwerken, zonder handmatig het referentienummer te wijzigen in King, maar dit is
nu wel mogelijk via twee nieuwe functies.

1. Plus/Pro: Referentienummer ophalen functionaliteit; waarbij tijdens het verwerken van de
factuur een lijst van referentienummers wordt getoond waarvoor nog saldo open staat (of
waar er nog geen tegenboeking is gedaan, instelbaar in de opties)

Extra functionaliteit

O0F KA R

K

9
\

Terug naar configuratielijst Sla configuratie op (en terug naar configuratielijst)

Als Factuur koppelen aan post in tussenrekening voor deze administratie is ingeschakeld is
er een nieuwe Tussenrekening tab zichtbaar waar voor inkoop- en verkoopfacturen de
gewenste tussenrekening waaruit de referentienummers moeten worden opgehaald kan
worden opgegeven (geldt ook voor de UBL-varianten hiervan):

— TN

@ Factuur2King 2.3 Pro

King administratie 'DemoArt' bewerken

King Administraties
estand | Digitaal Archief importbestand | Cred/Deb/Grootboek importbestand | Fiattering | Klantenportal | Tussenrekening | Magazijnontvangsten | Rechten | 4

Database configuratie Tussenrekening instellingen

Referentie tussenrekening bij inkoopfacturen: 2850 - Tussenrekening F2K inkopen v
Licentiegegevens

Referentie tussenrekening bij verkoopfacturen: 2851 - Tussenrekening F2K verkopen v

Gebruikers configuratie

["] Referentie niet tonen bij minimaal 1 tegenboeking:

Let op: De verwijzing naar specifieke tussenrekeningen is administratie-specifiek en moet dus
ingesteld worden in de configuratie via Aanpassen/Wijzigen aangepaste configuratie.

De optie Referentie niet tonen bij minimaal 1 tegenboeking geeft het referentienummer
niet weer in de lijst referentienummers als er minimaal één tegenboeking is gemaakt, ook al
is het saldo niet 0. Is de optie uitgevinkt, dan wordt het referentienummer getoond zo lang
het saldo niet 0 is en kunnen er dus meerdere facturen met hetzelfde referentienummer
worden verwerkt.
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Na inschakeling van deze optie is er bij het verwerken van de factuur een nieuw
Referentienummer veld zichtbaar met een selectielijst waarop het referentienummer en
openstaande bedrag zichtbaar is.

Bij het analyseren van de factuur zal Factuur2King proberen zelf het referentienummer te
ontdekken. Lukt dit niet, dan kunt u handmatig het juiste referentienummer selecteren:

Factuur 123inkt.pdf

Btw-nummer “| [ NL80.4292.504.B01 B -
Crediteurnummer: Digital Revolution B.Y. - 17004 |+ | 5
Extern klantnummer. 769220

Extern factuurnummer: 7328656

Referentienummer: | B

Factuurdatum:

KEMMETH - 125,00 ex. btw (125,00 resterend)
ckdatum crediteyrregel 1 09-01-2016 b ,

N

Boekdatum kostenregel 05-01-2016 M

Bij het maken van een verdeelregel, nadat een referentienummer is gekozen, wordt
automatisch het geselecteerde referentienummer ingevoerd:

Regeltotaal Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum | Tegenrekening 5 Fact/ref. nr Regelomschrijving
63,64 11 - 21,00% - Te verrekenen BT.. 13,36 5-1-2016 2950 - Tussenrekening F2K inko...\, KENNETH Digital Revolution B.V.

Ondanks dat hier maar één regel staat voor tussenrekening inkopen met referentie
“KENNETH”, wordt er ook een crediteurregel gemaakt, met het opgegeven factuurnummer.

2. Zoals u bij bovenstaand voorbeeld zag is bij verdeelregels een fact./refnr. kolom toegevoegd.
Indien tussenrekening functionaliteit niet is ingeschakeld, kunt u hier ook een ander
referentienummer plaatsen. In combinatie met het selecteren van een tussenrekening in de
Tegenrekening kolom kan dan ook op het referentienummer worden geboekt.

In dit geval is het dus niet automatisch, maar wel mogelijk om handmatig op te geven als
verdeelregels worden gebruikt. Dit opent extra scenario’s voor het verwerken van factuur,

ook op andere tussenrekeningen dan de in de configuratie opgegeven tussenrekening(en).

Deze functionaliteit is ook beschikbaar in Factuur2King single-user.
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12. MAGAZIJNONTVANGSTEN/DIRECTE LEVERINGEN KOPPELEN AAN FACTUUR

Dit is functionaliteit van Factuur2King Pro.

Deze functionaliteit maakt het mogelijk om de factuur te controleren met de ontvangst, op basis van
de verwerkte magazijnontvangst of directe levering in de administratie.

Indien er een UBL-factuur wordt gebruikt worden de regels automatisch gekoppeld, is er geen UBL
beschikbaar, dan kunt u zelf de aantallen en prijzen aanpassen waar nodig of een regelherkenning
document aanmaken (zie hoofdstuk 13).

In beide gevallen kunt u dan controleren of de factuur overeenkomt met de magazijnontvangst en
een melding ontvangen mocht het verschil tussen beide groter zijn dan een op te geven percentage.

12.1 CONFIGURATIE

Factuur2King kijkt naar de Vaste gegevens inkopen in King en maakt de relevante verdeelregels aan
bij de factuur: Crediteurboeking, tussenrekening inkopen boeking en eventueel de prijsverschillen
boeking behorend bij de opbrengstgroep van het artikel.

Welke regels worden aangemaakt is afhankelijk van de instelling bij “Ontvangst invoeren tegen”;
wekelijke inkoopprijs of VVP (alleen te wijzigen als er op dat moment geen niet-verwerkte
magazijnontvangsten of niet-verwerkte directe leveringen zijn in de administratie).

Factuur2King kijkt expliciet naar deze vaste gegevens, om ervoor te zorgen dat de boeking
uiteindelijk juist wegvalt tegen de boeking die King maakt bij verwerken magazijnontvangst.
Afhankelijk van de instelling worden de prijsverschillen bijvoorbeeld door King of juist door
Factuur2King verwerkt.

Daarnaast wordt de Dagboek t.b.v. inkopen gebruikt bij het verwerken van de factuur in King. Via de
Factuur2King configuratie van de administratie kunt u eventueel wel een ander dagboek aangeven
dat Factuur2King gebruikt. Zo kunt u bijvoorbeeld de voorraadboeking en de factuurboeking uit
elkaar houden.
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Open het Vaste gegevens scherm in King bij Voorraad > Vaste gegevens inkopen en controleer de

instellingen:

W Vaste gegevens inkopen [DemoArt : 2018 : Systeem] - 0O X

Algemeen Muteren Help
Ontvangsten Ontvangstregels Inkoopfacturen
Documenten

Ontvangstverslag afdrukken verplicht
Ontvangstverslagdayout 902 Ontvangstverslag, inrijlijst (liggend)

Financiéle gegevens
Dagboek t.b.v. inkopen Memao Memoriaal

Tussenrekening inkopen 2930 Tussenrekening inkopen

Finandele gegevens ontvangsten /directe [EVEringen

Boekdatum Ontvangstdatum b4
Stuknummer Hoogste van dagboek plus één -
CQwverzicht boekingsgang tonen Ja -

erkelijke inkoopprijs v
Financiéle gegevens inkoopfacturen

Cverzicht boekingsgang tonen Ja -

Directe Levering
Dagboekcode directe leveringen Leveren Leveringen

Omschrijving journaalposten Omschrijving directe levering -

DemoArt @ 2018 : 5

Bij het gebruik van de magazijnontvangsten functionaliteit is het ook van belang dat er een

factuur/referentienummer wordt ingevuld op de magazijnontvangst om bij het boeken van de

factuur het factuurbedrag juist tegen te kunnen boeken. King maakt automatisch de benodigde

journaalregels aan, maar alleen als is ingesteld dat het referentienummer moet worden ingevoerd op

de grootboekrekening.

Controleer daarom dat ‘referentienummer invoeren’ is aangevinkt bij de grootboekrekening die u

heeft ingevuld bij Tussenrekening inkopen in de Vaste gegevens magazijnontvangsten (druk op de i

bij de rekening en kies Wijzigen om onderstaand scherm te krijgen):
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% Grootboekrekeninggegevens [DemoArt: 2017 : Systeem]

Rekeningsoort
Boekzijde
Afdrukzijde
Valuta
BTW-code
Tegenrekening

Zoekcode | InkopenTus

Algemeen Muteren Afdrukken Help

Naam Tussenrekening inkopen

QS Sl Balanscodes  Opmerkingen

Balans
Debet
Afhankelijk van saldo

Eur Euro

hd

-

H4rM
Zoeken

/| Referentienummer invoeren
P20 in beginbalans

Geblokkeerd voor boeken
Aantallen

Toevoegen  Verwiideren  Ganaar |v

DemoArt : 2017 : Systeem

Sluiten
26-05-2017
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In Factuur2King zal bij het verwerken van de magazijnontvangst een melding worden gegeven indien

voor een geselecteerde magazijnontvangst het referentienummer ontbreekt. In dat geval kunt u het

beste de boeking op de Tussenrekening inkopen opzoeken in King en handmatig een

referentienummer invullen. Vervolgens kunt u opnieuw in Factuur2King de magazijnontvangst

verwerken.

Ontvangsten

Kies bij Vaste gegevens magazijnontvangsten op het tabblad Ontvangsten bij Factuurnummer

ervoor dat hier automatisch het magazijnontvangstnummer wordt ingevuld ipv ‘Leeg’, wat er nu

mogelijk staat. Zo weet u zeker dat er altijd een referentienummer staat als u vergeet een

factuurnummer of referentienummer in te vullen.

En haal het vinkje weg bij Factuurboeking maken toegestaan, zodat niet per ongeluk een
factuurboeking vanuit King wordt gemaakt (dan heeft Factuur2King niets meer te controleren en te

boeken).

W Vaste gegevens inkopen [DemoArt : 2018 : Systeem]

Algemeen Muteren Help

Defaults

Ontvangstnummer
Magazijn

Ontvangstdatum
Omschrijving
Pakbonnummer leverancier
Totzal te boeken

Stalue

Invoeren

v

Algemeen Ontvangstregels Inkoopfacturen

Startnummer ontvangst/directe levering 110

Default-waarde

Werwerkingsdatum

Naam leverander

Goedgekeurd

Factuurnummer

Ontvangstnummer

Inkoopfactuur maken toegestaan

Sluiten

Bl 29-6-2018
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Schakel de magazijnontvangst functionaliteit in op het Administratie tabblad van een administratie
(of voor alle administraties bij DEFAULT):

King administratie ‘DemoArt' bewerken

Administratie | Inkoopfacturen | Verkoopfacturen | UBL Facturen | Journaalpost importbestand | Digitaal Archief importbestand | Cred/Deb/Grootboek impor »

Tip: Indien u de standaard (DEFAULT) configuratie bewerkt kunt u bij ~
velden waar u een bestandslocatie moet opgeven (met de rechter

muisknop) gebruik maken van de variabele <administratiecode> om

automatisch de administratiecode op die locatie in te vullen.

Bijvoorbeeld 'Opslaglocatie journaalposten XML' wordt dan
C:\Factuur2King\KinglmportXML\<administratiecode>\. Bij het laden van
de configuratie voor administratie 001 wordt dit automatisch vertaald
naar C\Factuur2King\KingImportXML\00T\.
Zorg er wel voor dat deze map veor komt op de (netwerk)schijf.

[[] Administratie is niet btw-plichtig:

[[] Tijdelijke opslaglocatie bij delen lokale schijf:

Extra functionaliteit

Ook Verkoopfacturen verwerken voor deze administratie:
[ Fiattering functionaliteit gebruiken: Ud
UBL go2UBL en/of KingUBL facturen verwerken:
[[] Nieuwe cred., deb., grootboekrek. toevoegen aan deze administratie: v/

[[] Betalingskorting/kredietbeperking verwerken voor deze admi:

[[] G-Rekeningen verwerken voor deze administratie:

\—/\

C Inkoopfactuur controleren met ontvangst/levering voor deze admi:

[] Factuur koppelen aan post in tussenrekening voor deze admi:

Terug naar configuratielijst Sla configuratie op (en terug naar configuratielijst)

Vervolgens kunnen er enkele instellingen worden gemaakt op het tabblad
Magazijnontvangst/Levering:

@ Factuur2King - B “

King administratie 'DemoArt' bewerken

King Administraties

/Grootboek impartbestand | Fiattering | Klantenportal | Betalingskorting/Kredietbeperking | G-Rekening | Tussenrekening | Magazijnontvangsten | Rechten | 4
Barsfises ariirars Magazijnontvangst instellingen

Factuur boeken op dagboek (anders dagboek vaste geg. magontv.): | Inkoop
FactuurZKing Licentie

Verwerkte magazijnontvangsten ophalen tot maanden terug: 1
R EE AR Handmatig invoeren van factuur waarden: O
Ondersteuning Melding geven bij afwijking:
Maximum afwijkingspercentage (maximaal 99,99%): 0.00%

Factuur instellingen

Gebruik ontvangstdatum als boekdatum verdeelregels:
Plaats magazijnnummer in factuuromschrijving:
Standaard prijsverschillen rekening indien niet bekend: 8310

Standaard gebruikt Factuur2King hetzelfde ‘Dagboek t.b.v. inkopen’ als is ingesteld in de vaste
gegevens magazijnontvangsten/directe leveringen. Het is echter ook mogelijk hier een apart
dagboek op te geven, bijvoorbeeld het standaard Inkoop dagboek, zodat magazijnontvangst facturen
en normale facturen in hetzelfde dagboek staan.
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Standaard worden tot 1 maand terug alle verwerkte magazijnontvangsten opgehaald. Indien u deze
periode langer wilt maken kunt u dit opgeven in Verwerkte magazijnontvangsten ophalen tot
maanden terug.

Als een UBL-factuur of Regelherkenning bestand worden gebruikt, dan worden de factuur aantallen
en bedragen automatisch ingevuld zoals daadwerkelijk gefactureerd. Zijn deze niet voor handen, dan
worden de aantallen ingevuld op basis van de waarden op de magazijnontvangst. Of er kan worden
gekozen bij Handmatig invoeren van factuur waarden voor extra controle door zelf de aantallen en
bedragen in te voeren.

Het is altijd mogelijk om een boeking te maken, maar indien het totale verschil (positief of negatief)
tussen de magazijnontvangst en de factuur procentueel meer bedraagt dan het opgegeven
percentage bij Maximum afwijkingspercentage (maximaal 99,99%) en Melding geven bij afwijking
is aangevinkt, dan verschijnt er een melding indien er een te groot verschil wordt geboekt:

Te groot prijsverschil

Wilt u deze magazijnontvangst{en) toch koppelen aan de factuur?

Factuur instellingen

Standaard wordt bij het aanmaken van de verdeelregels de factuurdatum gehanteerd, maar het is
ook mogelijk om de ontvangstdatum te gebruiken met Gebruik ontvangstdatum als boekdatum
verdeelregels.

Met Plaats magazijnnummer in factuuromschrijving wordt de factuuromschrijving van de factuur
overschreven met “Magazijnontvangst <magazijnontvangstnummer>".

Als er een prijsverschil is ontstaan en er is geen prijsverschil regel aanwezig, dan kan Factuur2King
deze regel aanmaken. Omdat niet bekend is bij welke artikelen het verschil precies zit wordt het
prijsverschil geboekt op een tussenrekening die in de configuratie wordt opgegeven bij Standaard
prijsverschillen rekening indien niet bekend.
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12.2 WERKING

Om een magazijnontvangst te koppelen aan een factuur in Factuur2King moet de magazijnontvangst
zijn verwerkt in King en nog niet volledig zijn afgeboekt.

Maak vanuit de bestelling een magazijnontvangst aan en controleer de ontvangen aantallen en
eventueel prijzen. Zorg ervoor dat er een factuurnummer (mag ook magazijnontvangstnummer zijn
wat King automatisch koppelt) — of pakbonnummer wordt ingevuld en dat er is ingesteld dat er geen
factuurboeking wordt gemaakt (instelbaar in vaste gegevens).

™ Invoeren magazijnontvangst van leverancier 17004026 123inkt.nl [Adventur : 2016 : Systeem]

Algemeen Muteren Afdrukken Weergeven Help

Naam 123inkt.nl Telefoon (0294)787123 Contactpersoon
Plaats NEDERHORST DEN BERG Telefax  (0294)
Opmerking
Ontvangstr| 28| 001 Ontvangstdatum [02-11-2016 | Aangemazkt door  Systeem
omsciviing | 23kt angemaakmp 02-11-2016 12:05
Teboeken |Eur 0,00 Oedgeredra
Ral. | Regelsoort | Artkel/Tarief | Artikelnr. Zockcode | EAN-code | Omschrijving Aantal ontvangen | (Voorraad) | Aantal ontvangen (Inkoo... (Inkoo... |L..
025302 026302 Epson T1301 inktcar| Stuks Stuks 2 Stul
002 | Artikel 026305 026305 Epson T1302 inktcar 2,00 |Stuks 2,00 Stuks 15,00 |Stuk
003 | Artikel 026308 026308 Epson T1303 inktcar 1,00 |Stuks 1,00 |Stuks 15,00 | Stuk
004 | Artikel 026311 026311 Epson T1304 inktcar: 1,00 |Stuks 1,00 |Stuks 15,00 | Stuk
| [Totaal | | | 5,000 [voorraadeen | 5,000 jnkoopee | [
4 " 3
Ontvangstregel 001 Digitaal archief Opmerkingen
(Gt frefurr, 7328656 D)

BEta\infchndme 003 14 dagen na factuurdatum

e |- g

: 2016 : Systeem [RSEZIBI)

Druk hierna op Verwerken.

En verwerk de magazijnontvangst (en kies eventueel opties voor controleren waarden, afdrukken
verwerkverslagen, etc.):
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¥ Verwerken magazijnontvangsten [Adventur: 2016 : Systeem] - O
Algemeen Muteren Help

Selectie

Van Ontvangsin 28 123inkt.nl

T/m Ontvangsin 28 123inkt.nl

Controleren negatieve magazijnvoorraad

[ Controleren totaal van regels gelijk aan te boeken bedrag
Controleren alle ontvangstregels gekoppeld aan een bestelling
Boekdatum l02-11-2016 |
Boekstuknummer 28
Afdrukken
Ontvangstverslag Layoutnr, 200 Ontvangstverslag, zonder bedragen

Printer selecteren

Adventur @ 2016 : Systeem [BSBEebl)

Vanaf dit moment is de magazijnontvangst zichtbaar in Factuur2King.
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Als magazijnontvangsten zijn ingeschakeld en er zijn voor de geselecteerde crediteur verwerkte
magazijnontvangsten beschikbaar, dan is er onderaan het factuur verwerken scherm een nieuwe
Magazijnontvangst Koppelen knop actief (druk op de verversen knop naast de Koppelen knop of er

te koppelen magazijnontvangsten zijn).

[] Betalingskorting toepassen 2.35 % Vervalt: 22-10-2015

[ ] G-rekening toepassen 30 L2

[ ] Magazijnontvangst gekoppeld ( Koppelen G)
S5TOP WVERWERKEN

Demofrt : Kenneth Verburg =) r

Let op: De Koppelen knop is alleen actief als er daadwerkelijk verwerkte magazijnontvangsten zijn
gevonden voor de crediteur die nog niet zijn verwerkt. Ook moet voor elke opbrengstgroep in King
een Prijsverschillen rekening zijn gekoppeld, anders kunnen prijsverschillen niet worden geboekt:
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% Opbrengstgroepgegevens [Demoart : 2017 : Systeem] - O X
Algerneen Muteren Afdrukken Help
Groep 10 M 4 F M
Omschrijving Zoeken
Soort Goederen | ¥

Soort boeking Rekening MNaam Wijzigen

Opbrengsten 8010 Opbrengst computers Standaard

Kostprijzen 3110 Kostprijs computers

Voorraden 3110 Voorraad computers

Verleende kortingen 3210 Verleende korting computers

erwaardering 3210 Herwaardering computers
Prijsverschillen 3310 Prijsverschil computers
e )

Opbrengsten projecten o.b.v. opbrenastaroep 8610 Opbr. proj. computers

Kostprijs projecten o.b.v, opbrengstgroep

Dekking tarieven projecten o.b.v. opbrengstaroeg

Dekking tarieven productie

Uitval productie

Toevoeqgen Verwijderen Sluiten
Demoart : 2017 : Systeem EEgiERebvg

Als hierop wordt geklikt opent het Magazijnontvangsten matchen aan factuur scherm. Hierin
worden magazijnontvangsten getoond die zijn verwerkt in King behorend bij de geselecteerde
crediteur.

Indien het referentienummer, pakbonnummer, bestelnummer of de bestelreferentie voor komt op
de factuur wordt automatisch de juiste magazijnontvangst geselecteerd. Kunnen deze gegevens niet
worden gevonden, dan geeft Factuur2King GEENMATCH aan en moet handmatig de juiste
magazijnontvangst worden geselecteerd.

Bovenaan het Magazijnontvangsten matchen aan factuur scherm wordt getoond welke
magazijnontvangsten er beschikbaar zijn voor de crediteur waarvoor de factuur wordt verwerkt. De
hoeveelheid aanwezige regels wordt getoond en hoeveel er nog te boeken (ex. btw) is.

Standaard worden magazijnontvangsten getoond tot 1 maand terug, in de configuratie van
Factuur2King (tabblad Magazijnontvangsten) kan dit worden vergroot naar meerdere maanden.

x Factuur2King 2.4.4 - Ontvangsten/leveringen matchen aan factuur - o IEN|
& Magazijnontvangsten van crediteur 17004025 - Manutan
2
Z | Kkoppel Geboe.. Soort Ontvangstr. | Fact/Refnr. Pakbonnummer  Bestelnr. Bestelref. Ontvangstdstum | Regels Valutac... | Nog te boeken fex. b...
i m] O MAG |57 ST 50 £-1-2012 1 Eur 5000 A
a O O MAG 58 58 5-2-2018 1 Eur 9450
O T MAG 60 60 5-2-2018 2| Eur 9952
O T MAG 85 & 56 12-2-2018 1 Eur 5,10
O 0 MAG 67 67 12-2-2018 2| Eur 9952
, C MAG 68 & 6326690 57 6326690 13-2-2018 4 Eur 41622
— — PRV —o o PEESr Oy P oo oo B
R. Be.. Artikel Artikel... |Artikelom... Bt.. Aantal.. Ee.. Aantal.. Eerder.. Aantal. V.. Inkoop.. Inkoop.. Pr.. Verschi.. V.. Ontv.. Ink.. |Ink Eer.. Ink Tot.. Bt.. Opmer..
4
68 | 13-02-2018 | Ontvangen: 39,00 | Gefactureerd: 39,00 (0,00) | Waarde: Eur 416,22 | Gefactureerd: Eur 416,22 (0,00)
BB 57 manu. 771503 | Emaille v | 21 10 Stu.. 00 w8 . esoo qssoo 1o R e 1zo00 ooo 1es00| 18900 000
8 s manu. 001013 Gesioten.. 21.. 360 s 00| 4o e. 502 s o e 1s072 4. 22580 18072 .
EM 57 manu. 920264.. Veriidbar. 21.. 10 Stu.. 00 W : 250 250 e 2150 o0 2150 2150 000
B 57 manu. 920261. Startersse.. 21.. 10 stuk 00 10 KR = 2500 2500 10 X e 2500 ooo) 2500 2500 000
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Let op: Of aantallen en bedragen met 2 of 3 decimalen worden getoond is afhankelijk van de
instelling in King bij Artikelen > Vaste gegevens Artikelen > Defaults algemeen.

Het is mogelijk om meerdere magazijnontvangsten gelijktijdig te verwerken bij een factuur door voor
meerdere regels de Verwerken kolom aan te vinken (door tijdelijk een vinkje te zetten in Verwerken
kan ook worden gecontroleerd wat de inhoud is van een ontvangst, is dit niet de juiste dan kan het
vinkje weer worden weggehaald).

In bovenstaand voorbeeld is Magazijnontvangst 68 geselecteerd. De blauwe titelregel boven de
ontvangstregels geeft een samenvatting van de totalen van deze magazijnontvangst.

Factuur2King neemt automatisch de inkoopprijzen (inclusief eventueel ingesteld kortingsbedrag/-
percentage) en aantallen over van de magazijnontvangst. Deze kunnen dan handmatig worden
vergeleken met de factuur. In de beige kolommen kunnen dan afwijkende waarden worden ingevuld:

x Factuur2King - Magazijnontvangsten matchen aan factuur = = “

Magazijnontvangsten van crediteur 17004025 - Manutan

Verwerken Geboekt Ontvangstnr. Fact./Refnr. Pakbonnummer Ontvangstdatum Regels Valutacode Nog te boeken (ex, biw)
| | 58 58 5-2-2018 1| Eur 9450
O O 60 60 5-2-2018 2| Eur 99,52
| | 66 66 12-2-2018 1| Eur 201
O O 67 67 12-2-2018 2| Eur 99,52
3 [ 68 68 6326690 13-2-2018 4 Eur 416,22

R.. | Artikel Artikeln... | Artikeloms... Bt.. |Aantalo.. Een.. Aantalo.. Eerderv.. Aantalv.. V.. Inkcopp.. | Inkoopp.. Verschil.. V.. Ontva.. Inko.. |Ink Eer.. |Ink Tota.. Bt.. ~Opmerk..

‘ 68 | 13-02-2018 | Ontvangen: 39,00 | Gefacturderd: 39,00 (0,00y | Waarde: Eur 416,22 | Gefactureerd: Eur ¥16,22 (0,00)

M ManUT.. 77150395 Emaille whi... 21.. 100 s ooo [ e 200 ‘ B eur  1s900 129, 000 18900 39.
[M MANUT.. 00101364 GeslotenE.. 21..| 3600 o0 [T e : ! [ eor 18072 | 180 000 18072 37.
™ manUT.. 92026453 Verrijdbare... | 21.. 1,00 | S o00 R e 2150 ] P e 2150 2150 0,00 2150 45..
[M MaANUT.. 92026178 Startersset.. | 21.. 100 sthk ooo I er 2§00 ; [e eor 2500 2500 000 2500 52.

ANNULEREN KOPPEL MAGAZIINONTVANGST AAN FACTUUR

Subtotaal 416,22 Btw-totaal 87,406 Factuurtotaal 503,626

Het is ook mogelijk om in de configuratie in te stellen dat alle waarden handmatig moeten worden
ingevoerd door de gebruiker. Dit kan extra controle opleveren, want u bent verplicht elk veld na te
lopen en te controleren op de factuur, maar betekent ook dat de invoer langer kan duren:
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x Factuur2King - Magazijnontvangsten matchen aan factuur - F “
Magazijnontvangsten van crediteur 17004025 - Manutan
Verwerken Geboekt Ontvangstnr. Fact./Refnr. Pakbonnummer Ontvangstdatum Regels Valutacode Nog te boeken (ex. btw)
0 ] s 58 522018 1 Eur 9450
0 ] |60 60 5-2-2018 2 Eur 2052
O ] & 66 12-2-2018 1 Eur 2,01
O O |er 67 12-2-2018 2 Eur 2052
3 | 68 68 6326690 13-2-2018 4 Eur 416,22
R.. | Artikel Artikeln... | Artikeloms... Bt.. |Aantalo.. Een.. Aantalo.. Eerderv.. Aantalv.. V.. Inkoopp.. | Inkoopp.. Verschil.. V.. Ontva.. Inko.. |Ink Eer.. |Ink Tota.. Bt. Opmerk..
i
68 | 13-02-2018 | Ontvangen: 39,00 | Gefactureerd: 0 (-39,00) | Waarde: Eur 416,22 | Gefactureerd: Eur 0 (-416,22)
[ ManuT.. 77150395 Emaille whi.. 21.. 100 Stuks | 000 Eur 189,00 000 Eur 18900 000 0,00 000 00..
P MANUT.. 00101364 Gesloten E.. | 21. 36,00 | Stuks 0,00 0,00 Eur 502 0,00 B e 12072 000 0,00 000 00..
MANUT... | 92026453 Verrijdbare.. | 21.. 1,00 | Stuks 000 000 Eur | 2150 000 Eor 2150 000 0,00 000 00..
MANUT... | 92026178 Startersset... |21. 100 stuk 000 000 Eur | 2500 000 Eur 2500 000 0,00 000 00..
ANNULEREN KOPPEL MAGAZUNONTVANGST AAN FACTUUR

Subtotaal 0 (-416,22) Btw-totaal 0,00

Factuurtotaal 0,00

UBL-factuur

Is er een UBL-factuur voor handen, dan zal Factuur2King proberen op basis van de artikelregels en
hoeveelheden een match te maken (het is dan wel van belang dat het artikelnummer van de
leverancier in King is ingevoerd of het eigen artikelnummer op de factuur voor komt).

A Artikel

Artikeln...

RABO BANK INT. NEDERLAND Ru.. Artikelom... Bt.. Aantal..

IBAN: NI 78R ARCON375240047

Een.. Aantal.. Eerder.. Aantal.

V..

4
Code Quantity | Mamd _02-201% . .20
Wfpg’r e 68| 13-02-201 gen: 39,00 | Gefactureerd: 3940
wk)  COPR manutant | 771505 gaitiew.. (21 100 Stfiks oco [
wrnaet [3rce | fesiol » BRI MANUTANZ | 001013.. Gesloten.. 21.. 3600 S ooo [IETH
.-
acki)  [AERR MANUTANZ | 920264.. Vmidbar.. 21. 100 sthis ooo [EEA
T Trce(fer (LB Manutans | 920261 Jertersse.. | 21.. 100 stk oco [T
o=ga|
lateal
N Ng
‘ackil
920268178 1PCE | §tarted

Eur
Eur
Eur
Eur

Inkeop..

50
21,50
2500

Inkoop...

Verschil...

Faxgde: Eur 416,22 | Gefactureerd: Eur 414,72 (-1,50)
189,00

V..

189,00 Eur
20,00 Eur
2500 Eur

Ontva... Inko...

189,00 189...
180,72 180...
2150 2000
2500 2500

Er is hier een Manutan UBL-factuur gebruikt en Factuur2King heeft bij de artikelnummers genoemd

op de factuur links de King artikelnummers (MANUTAN1-4) gevonden.

het totale gefactureerde aantal van de UBL invoeren en de xxx regel verwijderen.

Als er 1 magazijnontvangst is aangevinkt waarop het artikel voorkomt, dan zal Factuur2King

Zijn er meer magazijnontvangsten aangevinkt, dan wordt het aantal ontvangen van het

gefactureerde aantal afgetrokken. Is dit 0, dan verdwijnt de xxx regel, zijn er nog artikelen

over, dan blijft de xxx regel staan.

Als bij een restant dan nog handmatig het aantal wordt verhoogd/verlaagd op één van de
magazijnontvangsten, waardoor het totaal klopt met de factuur, dan verdwijnt de xxx regel

weer.
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Dus als er 3 stuks op de factuur staan en magazijnontvangst 1 en 2 hebben allebei 1
ontvangen staan, dan zijn er totaal 2 ontvangen en blijft een xxx regel over met 1 extra
gefactureerd. Als dit wel klopt (en dus bij de magazijnontvangst invoeren ging iets mis,
anders had je juiste aantal gehad) kan bij één van de magazijnontvangsten handmatig het
aantal verhoogd worden naar 2 (dit heeft alleen financiéle gevolgen, niet voor
voorraadaantallen, dat moet met een voorraadcorrectie of magazijnontvangst), dan is het
totaal van de magazijnontvangsten gelijk aan de factuur en verdwijnt de xxx regel.

Excel regelherkenning

Is er een Excel 2007 bestand aanwezig van de factuur, met dezelfde naam als de factuur, dan kan
Factuur2King, net zoals bij UBL-bestanden, regelherkenning toepassen. U moet eenmalig voor de
leverancier in de juiste Excel kolomnamen instellen (of wijzigen als de factuurlay-out zou wijzigen).

Zie hoofdstuk 13 en met name paragraaf 13.3 voor uitleg hoe dit in zijn werk gaat.
Regelstatus

Ongeacht hoe de aantallen en inkoopprijzen zijn ingevoerd toont Factuur2King waar er eventuele
verschillen zijn tussen wat is gefactureerd en wat op de magazijnontvangst staat. Blauw = gelijk of
rood = afwijkend:

X Factuur2King - Magazijnontvangsten matchen aan factuur - B “
Magazijnontvangsten van crediteur 17004025 - Manutan

Verwerken Geboekt Ontvangstnr. Fact./Refnr. Pakbonnummer Ontvangstdatum Regels Valutacode Nog te boeken (ex. btw)
O O 58 58 5-2-2018 1| Eur 94,50
O O 60 60 5-2-2018 2| Eur 99,52
O O 66 66 12-2-2018 1| Eur 201
O | 67 67 12-2-2018 2| Eur 99,52
3 [ 68 68 6326690 13-2-2018 4 Eur 416,22
R.. = Artikel Artikeln... Artikelom.. Bt.. Aantal.. |Een.. Aantal.. Eerder.. Aantal. V.. Inkoop.. Inkoop.. Verschil.. V.. Ontva.. Inko.. Ink Eer.. Ink Tot.. Bt..  Opmer.

‘ 68 | 13-02-2018 | Ontvangen: 39,00 | Gefactureerd: 38 (-1,00) | Waarde: Eur 416,22 | Gefactureerd: Eur 409,70 (-6,52)

[l vanutaNt 771503, | Emaille w... | 21... 1,00 Stuks 100 500 Eur| 18900 189,00 189,.. 000 18900 39.

7 B3 MANUTAN2  001073.. Gesloten.. 21.. 3600 St o000 BT cur 502 18072 175,.. 000 17570 36,.

[RER MianUTANZ 920264 Verrjdbar. 21.. 1,00 Stuks 100 000 Eur 2150 2150 2000 000 2000 42.

EZl vanutaNs  920261.. | Startersse.. | 21.. 1,00 stuk 100 0,00 Eur 2500 2500 2500 000 2500 52.
ANNULEREN KOPPEL MAGAZUNGNTVANGST AAN FACTUUR

Subtotaal 409,70 (-6,52) (-1,59%) EBtw-totaal 86,037 Factuurtotaal 495737

Indien er een afwijking wordt gemaakt kleurt de regel rood en is er onderaan het scherm het verschil
zichtbaar tussen magazijnontvangst en factuur (in dit geval -€6,52 of -1,59%):
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‘ 68 | 13-02-2018 | Ontvangen: 39,00 | Gefactureerd: 38 (-1,00) | Waarde: Eur 416,22 | Gefactureerd: Eur 409,70 (-6,52)
Bl vovutant 771505 Emailew. 21..| 100 sk 100 000 [ e 1eo00 g0 R e
 [TE ManUTANZ 001013 Gesloten.. 21.. 3600 Stuks 000 e 50z soz [T e
[RERl MANUTANZ  020264.. Verriidbar... 21.. 100 stuks 100 oo [ e 2150 2000 Eur
[l ManUTANA  020260... Startersse.. 21.. 100 stuk 100 ooo [T evr 200 2so0 R o
ANNULEREN KOPPEL MAGAZ

Subtotaal 40970 (-6,52) (-158%) Btw-totaal 86,037 Factuurtotaal 495737

Dit verschil en het factuurtotaal zijn van belang om te vergelijken met het factuurtotaal van de
factuur die is ontvangen van de leverancier, om te bepalen of de factuur kan worden geaccepteerd of
dat er eerst moet worden gekeken waar het verkeerd is gegaan.

Let op: Houd bij het vergelijken van het factuurtotaal wel in het achterhoofd dat er eventueel nog
verzendkosten of andere kosten zijn die niet in de magazijnontvangst zijn verwerkt, maar wel op de
factuur staan. Deze kunnen we op een later moment toevoegen als de koppeling met de ontvangst is
gelegd.

Als op de Koppel magazijnontvangst aan factuur knop onderaan het scherm wordt gedrukt sluit het
magazijnontvangsten scherm en worden de benodigde verdeelregels aangemaakt.

Tenzij er een groter verschil is in de totalen van de magazijnontvangst en de factuur dan is
toegestaan in de configuratie (het is mogelijk om dan alsnog te koppelen door te Ja kiezen):

Te groot prijsverschil

‘|) ot vers en het geboekte totaal van de magazijnontvar

Wilt u deze magazijnontvangst(en) toch koppelen aan de factuur?
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We verwerken nu een volledige kloppende magazijnontvangst door op de Koppel magazijnontvangst
aan factuur knop te drukken:

X Factuur2King - Magazijnontvangsten matchen aan factuur - F “
Magazijnontvangsten van crediteur 17004025 - Manutan

Verwerken Geboekt Ontvangstnr. Fact./Refnr. Pakbonnummer Ontvangstdatum Regels Valutacode Nog te boeken (ex. btw)
O O 58 58 5-2-2018 1| Eur 9450
1 ] 60 60 5-2-2018 2 Eur 99,52
O O 66 66 12-2-2018 1| Eur 201
1 ] 67 67 12-2-20138 2 Eur 99,52
3 | 68 68 6326690 13-2-2018 4 Eur 416,22

R.. | Artikel Artikeln... | Artikeloms... Bt.. |Aantalo.. Een.. Aantalo.. Eerderv.. Aantalv.. V.. Inkcopp.. | Inkoopp.. Verschil.. V.. Ontva.. Inko.. |Ink Eer.. |Ink Tota.. Bt. Opmerk..

“ 68 | 13-02-2018 | Ontvangen: 39,00 | Gefactureerd: 39,00 (0,00) | Waarde: Eur 416,22 | Gefactureerd: Eur 416,22 (0,00)

[ manuUT.. 77150395 Emaille whi.. | 21.. 1,00 | Stuks 100 oo [ e veeco oo ER e iso00 s 000 18200 39..
M vANUT. 00101364 GeslotenE. 21.. 3600 stues 3600 000 [EEN e 502 502 [ o 12072 g0, 000 18072 37..
[ manUT.. 02026453 Veridbare... | 21.. 1,00 | Stuks 100 oo e 20 oiso [ er 2150 2150 000 2150 45..
M vANUT.. 92026178 Startersset.. | 21.. 100 stuk 100 oo T e o0 2soo R e 2500 2500 000 2500 52.

ANNULEREN ( KOPPEL MAGAZIUNONTVANGST AAN FACTUUR)

Subtotaal 416,22 Btw-totaal 87406 Factuurtotaal 503,626

Welke verdeelregels precies worden gemaakt is afhankelijk van de instelling bij “Ontvangst invoeren
tegen” op het Vaste gegevens magazijnontvangsten/directe leveringen scherm in King; werkelijke
inkoopprijs of VVP.

Vooraan de regels staat een Soort aangegeven, MAGFAC voor de factuurboeking bij de crediteur,
MAGTUS voor de boeking op de tussenrekening inkopen en indien er prijsverschillen zijn is er ook
een MAGGRP regel.

Het is van belang dat MAGFAC = (MAGTUS + MAGGRP) voor een juiste boeking in King. In de blauwe
balk onderaan het scherm wordt dit getoond bij Magazijnontvangst-totaal en is er een plus of min
bedrag zichtbaar indien er een verschil is in deze waarden. Klik op een lege regel om automatisch een
prijsverschillen regel met het juiste bedrag toe te laten voegen.

Aangemaakte MAGTUS en MAGGRP verdeelregels kunnen niet worden aangepast, behalve de
boekdatum en de regelomschrijving. Wel is het mogelijk om de MAG... regels weer te verwijderen en
zo de koppeling op te heffen. Ook kan op de Koppelen knop worden gedrukt om de koppeling aan te
passen of een andere magazijnontvangst te koppelen (deze vervangt dan de huidige koppeling).

12.2.1 MOGELIJKHEID 1: WERKELIJKE INKOOPRIS

In dit geval wordt geboekt tegen de werkelijke inkoopprijs. Op basis van de magazijnontvangst
worden er verdeelregels gemaakt om te zorgen dat de factuur terecht komt in de openstaande
posten van de crediteur en dat op de tussenrekening inkopen het correcte ex. btw-bedrag wordt
afgeboekt om de magazijnontvangst volledig te verwerken.
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Soort Regeltotaal Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum | Tegenrekening 3| Fact/ref. nr. Regelomschrijving
416,22 ] 11 - 21,00% - Te verrekene... 8741 14-10-2015 GO0 - NVT VKG16019459 Magazijnontvangst 80
416,22 NVT - Niet van toepassing 0,00 26-3-2018 2930 - Tussenrekening inkopen 80 Magazijnontvangst 80
m

Subtotaal 416,22 Magazijnontvangst-totaal 416,22 Btw-totaal 8741 Factuurtotaal 503,63 DemoArt : Kenneth Verburg

Is er een verschil tussen de prijs in de magazijnontvangst en de factuur, dan komt bij de verdeelregels
nog een Prijsverschillen x rekening te staan om te zorgen dat de magazijnontvangst volledig wordt
weggeboekt, maar dat ook de factuurboeking overeenkomt met wat er op de factuur staat.

12.2.2 MOGELIJKHEID 2: VVP

Indien in de vaste gegevens van magazijnontvangsten is ingesteld dat er geboekt wordt tegen VVP,
dan komt bij de verdeelregels nog een Prijsverschillen x rekening te staan indien er een
positief/negatieve afwijking is in de inkoopprijs.

Bijvoorbeeld in onderstaande situatie hebben we een inkoopprijs van € 21,50, maar de VVP is € 23
voor het artikel op de magazijnontvangstregel.

X Factuur2King - Magazijnontvangsten matchen aan factuur - cEEM]

& Magazijnontvangsten van crediteur 17004025 - Manutan

5

g Verwerken Geboekt Ontvangstnr. Fact./Refnr. Pakbonnummer Ontvangstdatum Regels Valutacede | Neg te boeken (ex. biw)

3 O v 70 70 15-3-2018 1 Eur 356,00

H m| 0 74 74 22-3-2018 2 Eur 497,60
O O 78 78 6326690 26-3-2018 4 Eur 0
O O 79 79 26-3-2018 3 Eur 0

» ] 30 30 6326690 26-3-2018 4 Eur 41622

R. Artikel | Artikel... |Artikelo... | Bt.. Aantal.. Ee.. Aantal.. Eerder.. Aantal.. V.. Inkoop.. Inkoop.. Versch.. WWP EurVe.. | V.. Ontv.. |Ink.. | Ink.Ee.. |Ink Tot.. Bt.. Opmer.

‘ 80 | 26-03-2018 | Ontvangen: 39,00 | Gefactureerd: 39,00 (0,00) | Waarde: Eur 416,22 | Gefactureerd: Eur 416,22 (0,000 | VVP: Eur 417,72 (Eur -1,50) )

PN viano. 7750, Emaille w.. | 2. 10 5t 10 oo R veoo0 veoco EEEN eooo JERN -

[ manu.. o010t | Gesioten.. | 2. 360 st 360 oo [ ¢ - — - 18072 18... 000 18072 37..

A manU.. | 92026.. | Verrijdba.. | 2. 10 St. 10 0 oo 2150 21 000 2150 452

[ manu.. 920%6.. | Sterterss... | 2. 10 stuk 1w ol : 2500 25.. 000 2500 525
ANNULEREN KOPPEL MAGAZUNONTVANGST AAN FACTUUR

Subtotaal 416,22 Btw-totaal 8741 Factuurtotaal 503,63

Er is dan een verschil van € 1,50 t.o.v. de vaste verrekenprijs zoals ingevoerd in King en dit
prijsverschil moet dan ook worden verwerkt in King:

Socort | Valuta ff Regeltotaal . btw | Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum f Tegenrekening S| Yact./ref. nr. Regelomschrijving
MA... Eur 416,22 11 - 21,00% - Te verrekene... 8741 14-10-2015) HOCOC- NVT KG16019459d  Magazijnontvangst 80
MA... | Eur 41772 NVT - Niet van toepassing 000 26-3-2018 2930 - Tussenrekening inkopen 0 Magazijnontvangst 80

MA... | Eur -1,30 NVT - Niet van toepassing 000 26-3-2018 8310 - Prijsverschil computers 0 Prijsverschil computers

Subtotaal 416,22 Magazijnontvangst-totaal 416,22 Btw-totaal 8741 Factuurtotaal 503,63 DemoArt : Kenneth Verburg

Factuur2King haalt de relevante prijsverschillen rekeningen op uit de aan het artikel gekoppelde
opbrengstgroep in King en totaliseert per groep.
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12.3 MAGAZIJNONTVANGST KOPPELEN AAN MEERDERE FACTUREN

Soms is er een magazijnontvangst gemaakt die meerdere zendingen combineert. In dat geval kunt u
de aantallen invullen die op de eerste factuur staan en de regels die niet voor komen leeg maken (bij
regelherkenning doet Factuur2King dit voor u), zodat alleen wordt geboekt wat daadwerkelijk op de
factuur staat.

Bij de volgende factuur waaraan de magazijnontvangst moet worden gekoppeld toont Factuur2King
dan in een lichtblauwe kolom dat er al eerder verwerkte hoeveelheden of bedragen waren en rekent
voor het beige gedeelte uit wat er dan nog geboekt zou moeten worden.

In dit voorbeeld is er bijvoorbeeld al eerder 25 stuks van BOEK2 verwerkt, dus die maakt
Factuur2King leeg en toont in de lichtblauwe kolom dat er 25 stuks verwerkt zijn. Omdat beige en
lichtblauwe kolom gelijk is aan ontvangen aantal toont de verschillen kolom geen verschil:

X Factuur2King - Magazijnontvangsten matchen aan factuur - F “

& Magazijnontvangsten van crediteur 17004028 - Papier-Store

2

a Verwerken Geboekt Ontvangstnr. Fact./Refnr. Pakbonnummer Ontvangstdatum Regels Valutacode | Nog te boeken (ex. biw)

g (] O GEENMATCH GEENMATCH 1-1-0001 1 Eur 0

a8 x L] 61 61 12-2-2018 2 Eur 150,75
(] O 62 62 12-2-2018 2 Eur 6030,00
(] O 63 63 12-2-2018 1 Eur 158
(] O 64 64 12-2-2018 2 Eur 152,25
(] O 65 65 12-2-2018 2 Eur 150,75

R... | Artikel Artikeln... | Artikeloms... | Bt.. Aantal.. | Een.. Aantal.. | Eerderw.. Aantalv.. V.. Inkoopp... Inkoop.. |Verschil.. V.. Ontva.. Inko.. Ink Eer.. |Ink Tota.. Bt.. Opmerk..

‘61 | 12-02-2018 | Ontvangen: 50,00 | Gefactupé : Eur 150,75 | Gefactureerd: Eur 150,75 (0,00)

A eox Boek 1 2. 2500/ ! ! ooo ERANECIEIECH oo EEEEECRS B

A eoxe Boek 2 21.. 2500 § Eur 3015 3005 [ e 7535 oo 75375 75375 op.

12.4 COMBINATIE VAN MAGAZIJNONTVANGSTEN

Een factuur kan ook meerdere leveringen bevatten. In dat geval is het ook mogelijk om meerdere
magazijnontvangsten aan te vinken en de subtotalen van de magazijnontvangsten te controleren.

X Factuur2King - Magazijnontvangsten matchen aan factuur - - IEN|

& Magazijnontvangsten van crediteur 17004028 - Papier-Store

%

E’ Verwerken Geboekt Ontvangstnr. Fact./Refnr. Pakbonnummer Ontvangstdatum Regels Valutacode | Nog te boeken (ex. btw)

g O GEENMATCH GEENMATCH 1-1-0001 1 Eur 0

2 mEE 61 12-2-2018 2 Eur 150,75

I [] 62 62 12-2-2018 2 Eur 6030,00

O 63 63 12-2-2018 1 Eur 158
O 64 64 12-2-2018 2 Eur 152,25
O 65 65 12-2-2018 2 Eur 150,75

R | Artikel Artikeln... ' Artikeloms... | Bt.. Aantal.. | Een.. Aantal. | Eerderw.. Aantalv.. V.. |Inkoopp.. Inkoop.. Verschil. V.. Ontva.. |Inko.. Ink Eer.. |Ink Tota.. Bt.. ' Opmerk..

4

61| 12-02-2018 | gntvangen: 50,00 | Gefactureerd: 50,00 (0,00) | Waarde: Eur 150,75 | Gefactureerd: Eur 150,75 (0,00)

= Boek 1 .| 2500 stuks| 2500 ooo XA er zo1s zors [ e 75375 753 0000 75375 1s..
0. EEES Boek 2 2. 2500 swks 000 2500 [ e o5 sors [ e 5375 ooo0 75375 75375 00.
P
62 | 12-02-2018 | gntvangen: 2000,00 | Gefactureerd: 2000,00 (0,00) | Waarde: Eur 6030,00 | Gefactureerd: Eur 6030,00 (0,00)
[ o Boek 1 21.. 100000 stuks| 100000 OO [N cr o5 sors [ e 3015 301 0000 3015000 63..
0. BES Boek 2 2. 100000 Stuks 100000 oo0 Y eer o5 zots R e 2015.. 201 0000 3015000 63..
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Na het koppelen zijn in de verdeelregels beide magazijnontvangsten terug te vinden:

Soort Valuta | Regeltotaal Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum  Tegenrekening S| Fact/ref. nr. Regelomschrijving

MA... Eur 11 - 21,00% - Te verrekene... 1.282,13 26-1-2018 JOOKK - NVT Magazijnontvangst 61
MA... Eur 75,38 NVT - Niet van toepassing 000 12-2-2018 | 2930 - Tussenrekening inkopq Magazijnontvangst 61
MA... | Eur 6.030,00 NVT - Niet van toepassing 0,00 12-2-2018 2930 - Tussenrekening inkopd Magazijnentvangst 62

12.5 CONTROLE

Factuur2King controleert of de regels van de magazijnontvangst met elkaar in balans zijn.

Scort | Valuta | Regeltotaal Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal
MA... | Eur 416,22 ] 11 - 21,00% - Te verrekene... 871
MA... Eur 1772} MNVT - Niet van toepassing 0,00

Subtotaal 416,22 Magazijnontvangst-totaal 417,52 (+1,50)

Als MAGFAC niet gelijk is aan MAGTUS + MAGGRP, dan verschijnt deze melding en krijgt u de
mogelijkheid een prijsverschillen regel toe te laten voegen om de boeking in balans te brengen.

Magazijnontvangst totaal niet kloppend

@ Het totaal van de factuur verdes nontvangst (MAGFAC) en de
Tussenrekening inkopen (MAG rschillen (MAGGRP) komen niet overeen.
Wilt u de boeking kloppend maken door een tussenregel twv. het prijsverschil -1,50 toe te voegen?

Nee

Zo lang de totalen niet in balans zijn is het niet mogelijk om naar een andere factuur te navigeren of
het groene vinkje te zetten.

12.6 EXTRA VERDEELREGELS

Als er op de factuur nog extra kosten staan die niet in de magazijnontvangst voor komen, dan kunnen
deze voor of na het koppelen van de magazijnontvangst worden toegevoegd op de gebruikelijke
wijze door te klikken onder de laatste MA... regel:

Soort | Valuta | Regeltotaal Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum | Tegenrekening S| | Fact./ref. nr. Regelomschrijving

MA... | Eur 416,22 O 11 - 21,00% - Te verrekene... 8741 13-2-2018 OO - NVT VKG16019459 Magazijnontvangst 68

MA... | Eur 416,22 NVT - Niet van toepassing 0,00 13-2-2018 2930 - Tussenrekening inkdpen 68 Magazijnontvangst 68

e |Eo ( 495 ]  11-21,00%- Te verrekene.. 104 13-2-2018 4230 - Portokosten j VKG16019458 | Verzendkosten
-
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12.7 EINDRESULTAAT (VOORBEELD WERKELIJKE INKOOPPRIIS)

De tussenrekening inkopen die door King bij het verwerken van de magazijnontvangst Credit wordt
geboekt voordat de factuur in Factuur2King is gekoppeld:

 Info boekingsgang [DemoArt : 2018 : Systeem] - 0O X

A M. a Help

Boekingsgang 36 Gebruiker Systeem Aantal posten 1 M4 r M

Aangemazkt 13-02-2018 t.g.v. Magazijnontvangst (Manutan) Aantal regels 2 Zoeken
Pr. & | Dagboek  |Boekstukdatum |Stuk Omschrijving boekstuk Aantal regels | Referentie zan

13-02-2018 17 |Manutan

JPr.

13-02-2018 |3110 Voorraad computers
2002 13-02-2018 (2930 Tussenrekening inkopen Manutan 68 Credit |Eur 416,22 415,22

4 o [ 3
Boekdatum 13-02-2018 Stuk-fvolgnr, 17.001 Aantal 0,00

Rekening 3110 Bedrag Debet Eur 416,22

Rekeningnaam  Voorraad computers Tegenwaarde Eur 416,22

Omschrijving Manutan Hulprekening

Factuur-fref.nr. Rekeningnummer

Factuurdatum Rekeningnaam

Wervaldatum Bedrag

Betalingskenmerk Tegenwaarde

JR-nr. Toon archiefstuk Factuur m Sluiten

Wordt door het verwerken in Factuur2King als Debet tegengeboekt door Factuur2King, waardoor het
saldo 0 wordt en de magazijnontvangst en factuur zijn verwerkt.

¥ Info boekingsgang [DemoArt : 2018 : Systeem] - 0OX
Alg M, Afdrulek Weerg Help
Boekingsgang 37 Gebruiker Systeem Aantal posten 1 M4 r M
Aangemazkt 13-02-2018 t.g.v. Factuur VKG16019459 van Manutan Aantalregels 3 Zoeken
JP-r.

JR-nr. 4 |Volgnr, | Boekdatum | Rekeningnr. MNaam ‘Omschrijving Fact.fref.nr. | DfC  |Valuta | Bedragin valuta Tegenwaarde |Factuurdatum

Magazijnontvangst 68 3l i 3,63 503,63 |14-02-2018
2002 13-02-2018 | 2930 Tussenrekening inkopen Magazijnontvangst 68 68 Debet |Eur 416,22 418,22
3|003 14-02-2018 | 2011 Te verrekenen BTW hoog Cjp-boeking hulprekening Debet |Eur 87,41 87,41

4 " >
Boekdatum 14-02-2018 Stuk-fvolgnr, 18.001 Aantal 0,00

Rekening 17004025 Bedrag Credit Eur 503,63

Rekeningnaam  Manutan Tegenwaarde Eur 503,63

Omschrijving Magazijnontvangst 68 Hulprekening BTW-rekening

Factuur-fref.nr,  VKG16019459 BTW-code 011 2011

Factuurdatum 14-02-2018 Rekeningnaam  Te verrekenen BTW hoog

Wervaldatum 16-03-2018 Bedrag Debet Ewr 87,41

Betalingskenmerk 104276550 [ VKG16019459 Tegenwaarde Eur 87,41

JR-nr. [ Toon archiefstuk Eactuur Sluiten

13-2-2018
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13. REGELHERKENNING FACTUREN

Als er wordt gewerkt met een UBL-factuur of er komt een Excel 2007 bestand met dezelfde naam
voor in de map waar de in te lezen facturen staan voor Factuur2King, dan is het mogelijk om
regelherkenning toe te passen voor inkoop- en verkoopfacturen.

.

MName Date modified Type Size
24-08-2017 17:11 File folder

" Manutan_B.V._VKG16018453 18-08-2017 12:36 Adobe Acrobat D... 30 KB

B8] Manutan_B.V._VK516019459 18-08-2017 12:36 Microsoft Excel W... 11 KB

In dat geval worden bij de verdeelregels de gegevens gebruikt van de factuur zelf, in plaats van zelf
verdeelregels op te hoeven geven of gebruikt te maken van ‘onthouden’ verdeelregels.

Bij UBL-facturen is de benodigde informatie altijd aanwezig en is het alleen de vraag of de informatie
die op de regels van de factuur wordt getoond handig voor u is om bij de factuurboeking in King te
hebben.

Bij Excel bestanden is de succesfactor grotendeels afhankelijk van de aanwezige informatie en lay-out
van het Excel inleesbestand (we gebruiken deze om regelherkenning te doen, de analyse van de
factuur gebeurt nog steeds via de pdf).

Excel hoeft niet aanwezig te zijn op het systeem waarop Factuur2King wordt gebruikt, hoewel het
wel handig kan zijn om de lay-out en inhoud van het Excel bestand te kunnen bekijken.

In beide gevallen staat de regelherkenning mogelijkheid niet standaard aan. Per crediteur kan deze
functie worden ingeschakeld afhankelijk van de noodzaak en toepasbaarheid.

13.1 CONFIGURATIE ABBYY FINEREADER

Als u niet werkt met UBL-facturen, dan is het allereerst noodzakelijk om een Excel 2007 bestand te
krijgen van de factuur. Deze kan, als u ABBYY Finereader Hot Folder gebruikt, automatisch worden
aangemaakt tijdens het doorzoekbaar maken van het PDF-bestand.

Pas hiervoor uw huidige taak/taken in ABBYY Finereader Hot Folder aan door in de laatste stap in het
proces (Opslaan als Adobe pdf-document) bij ‘Opslaan als’ te kiezen voor Microsoft Excel-Document
(*.xIsx). Let op, het is van belang dat het een .xIsx bestand is, want anders zal Factuur2King het
bestand niet kunnen vinden.

Ga vervolgens naar Opslaan en delen en kies “Document Opslaan” om een nieuwe stap (5) aan het
proces toe te voegen. Kies hier voor Adobe pdf-document bij Opslaan als. De locatie bij Map moet
gelijk zijn aan de opslaglocatie van het Excel bestand en ook de bestandsnaam instelling moet gelijk
zijn. De Uitvoer instelling wordt automatisch gelijkgeschakeld met de voorgaande stap.
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Taakinstellingen X
Taaknaam: | Mijn tazk |
Planning Automatisch selecteren : Nederlands; Mederlands (Belgi&); Engels; Frans; Duits ~ | | Bewerken... 2
E":E Eenmaal uitvoeren Instelingen documentverwerking
@ Terugkerend (®) Pagina-afbeeldingen lezen {indusief voorbewerking van afbeeldingen)
() Pagina-afbeeldingen analyseren (indusief voorbewerking van afbeeldingsn)
Openen () Afbeeldingen voorbewerken
i Bestand uit map Herkenningsopties. .. Voorbewerkingsopties. ..
Kl d
& Bestand van FTP SUrmadls
(®) Kleuren behouden
i Bestand uit Outlook () afbeeldingen converteren naar zwart-wit
& FineReader-document Instelingen documentanalyse
(®) Gebieden automatisch analyseren
() Dit gebiedsjabloon gebruiken:
Verwerken
Bladeren...
E Document verwerken
4 Stap 4: Document opslaan Microsoft Excel-document (*.xlsx) x
laan
E=h Fieniiien - Opslaan als: Microsoft Excel-document (*.xlsx) w Opties...
Map: | D FACTUUR 2KING\Scans-Inlezen\DemoArt Bladeren. ..
Uitvoer: Een apart document voor elk bestand maken (de higrarchie v
Bestandsnaam: | [F]
De volgende gegevens opnemen in bestandsnamen:
[E] Oarspronkelijke bestandsnaam | | [¥] Oorspronkelijke extensie
[D] Datum [T] Tid [#] Bestandsteller
Voorbeeld: Document. xlsx
4 Stap 5: Document opslaan Adobe PDF-document (*.pdf) x
Opslaan als: Adobe PDF-document (*.pdf) W Opties...
Map: | DHFACTUUR 2KING\Scans-Inlezen'Demodrt EBladeren...
Litvoer: Een apart document voor elk bestand maken (de higrarchie v
Bestandsnaam: | [F1
De volgende gegevens opnemen in bestandsnamen:
[E] Qorspronkelijke bestandsnaam | | [X] Oorspronkelijke extensie
[D] Datum [T] Tid [#] Bestandsteller
Voorbeeld: Document.pdf
Meer stappen voor opslaan
]
Help Annuleren
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13.2 CONFIGURATIE EN WERKING IN FACTUUR2KING

De benodigde instellingen kunnen (bij UBL-facturen of bij facturen met een gekoppeld Excel bestand)
worden ingesteld via het Regelherkenning menu dat bij elke factuur wordt getoond aan de
linkerkant van het scherm, onder de Facturen knop:

x

u=zunizeq

Factuur2King 2.4 Pro

Invoice

3 VKG16019459

“Mamulan’
From: Bill to: Sold te: Ship to:
Manutan B.W. Retail-Tec BV Retail-Tee BY Retail-Tec BY - MVR T,
taw. Sales Nederand taw tav. Heeatabn)
Manutan Cruguiuskade 91 Cruguiuskade 91 Lav. MVR T. Heetebqi
Elandlaan 2 10184M AMSTERDAM 10184M AMSTERDAM Cruguivskade 91
3734 CP DEM DOLDER Matherlands MNeatherands 1018AM AMSTERDAM
Netharlands Metharlands

VAT Rag MNo: VAT Rag Mo:

VAT Reg Mo MNLES0984558B01 MLBS0EE4658801 VAT Reg Mo:
NLOO4003301B01 MLBS0SE4E58B01

GLN: 8712423012073

Als op Regelherkenning wordt gedrukt klapt het instellingen scherm open. Hier kan worden

ingesteld:

1.

Of regelherkenning van toepassing is bij deze crediteur. Niet alle facturen zijn geschikt of
wenselijk om regelherkenning op toe te passen, met deze optie kan dit voor deze crediteur
worden ingeschakeld of uitgeschakeld.

Bij kolommen toewijzen kan de Excel of UBL-kolomnaam worden gekoppeld aan één van de
velden van het verdeelregel overzicht. Voor Excel bestanden worden hier de naam van de
kolom op de factuur getoond, bij UBL-bestanden zijn het vaste kolomnamen die worden
getoond (die dus niet overeen hoeven te komen met de kolomnaam op de factuur zelf). Niet
alle kolommen hoeven gekoppeld te zijn, maar dezelfde kolom uit de Excel/UBL mag niet
worden toegepast op meerdere kolommen.

Als een regelomschrijving langer is dan 40 tekens kan Factuur2King deze automatisch (bij het
einde) afbreken, of u kunt zelf de omschrijving inkorten. Voor sommige facturen wordt in de
regeltotaal het bedrag inclusief btw getoond, dit kunt u hier ook aangeven.

Bij Excel kolommen wordt soms niet de kolomnaam gevonden, maar de waarden op de
eerste regel. Ook deze kunt u toewijzen, en aangeven dat deze gegevens de eerste regel met
waarden is.

Op basis van een specifieke term die voor komt in de omschrijving kunt u automatisch een
tegenrekening of King btw-tarief laten toepassen.
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* Factu

- .

% Regelherkenning

£

a

2 Koppel op dit scherm de kolommen uit de factuur aan de kolommen benodigd voor het

= aanmaken van verdeelregels indien Factuur2King dit niet automatisch juist heeft gedaan. Dit

& hoeft maar eenmalig te gebeuren en kan achteraf worden gewijzigd.

[

&

a

3 NAW-nummer (alleen cijfers): 17004026

5

a
[_] Regelherkenning tospassen bij deze crediteur o
Kolommen toewijzen 9
Regelomschrijving: ~ | [ Max 40 tekens
Regeltotaal: ~ | ] Inclusief btw
Btw-totaal: v
Btw-percentage: b
[] Gebruik ook de regel met kolomnamen om verdeelregels te vullen o
Sleutelwoorden e

Toepassen voor Toepassen bij Sleutelwoor... | Tegen... 'W. | Btw-t...

¥ X [m]
* Wijzigingen worden opgeslagen bij het sluiten van dit uitklapscherm

1 van 2 Subtotaal 416,22 Btw-totaal 8741 Factuurtotaal 50

Voor deze voorbeeldfactuur is de Name, Total en VAT kolom gekoppeld aan de verdeelregel velden
en ingesteld dat de omschrijving automatisch wordt afgebroken bij 40 tekens en dat het regeltotaal
op de factuur inclusief btw wordt getoond:

* Factuur2King 2.4 Pro
§ Reqe kenni
sanmaken ven verdeciregels mcien F ot heet g Invoice
2 Yroeft maar cenmalig te get - VKG16019459
3 NAW-rummer (alleen ciffers 17004025
V] Regelherkenning toepassen bj deze crediteur
From: Bill to: Sold to: Ship to:
Kol t
Sl Manutan B.V. Retail-Tec BY Retail-Tec BY Retail-Tec BV - MVR T.
Regelomschriving Name v| &4 Max 40 tekens tayv. Sales Nederland tav. tav. Heetebry
Manutan C 91 C 9 tav MVR T Heetebrij
Regettotas Total el Elandlaan 2 1018AM AMSTERDAM 1018AM AMSTERDAM Cruquiuskade 91
= 3734 CP DEN DOLDER Netherlands Netherlands 1018AM AMSTERDAM
Netheriands Netherlands
[ age VAT = VAT Reg No. VAT Reg No
- VAT Reg No. NLB50984658801 NL850984658B01 VAT Reg No.
ik ook de regel met folomnamen om verdeeiregels te vullen NL004003901801 NL850984658B01
GLN: 8712423012073
Sleutelwoorden : e
Toepasenvoor  Toepassenbij  Sleutelwoor.. Tegen.. W. Bbw-t Shipping date: 14/10/2015
X 0
. Deblor number: 104276550
Order reference: 6326690
(Onze referentie) John van Someren — Binnen 14 dagen
Payment details
Royal Bank of Scotland
IBAN: NL11RBOS0458073504
RABO BANK INT. NEDERLAND
IBAN: NL78RABOO0375240047
* Wizigingen worden opgesiagen bi het siuten van dit utklapscherm Code Quantity |Name Price| VAT Tm)
Ziaes 1 BCE [Emasie whitehoacd (Alceting 8240 H 1202 £ 18200 21 lE 2
Packing slip number. 5994361
00101364 36 PCE 36 | Gesioten Euronormbak_ (ToL. Inh- 91, Tot. Afm. L 400x B300x H 114 € 502| 21%|€ 21867
mm, - KGeur: Kobaltblauw (RAL 5013).)
Phcking slip number. 5094361
92026453 TPCE | Vernjdbare opatapkruk van polypropyloen, Totale hoogte: 3 m, € 2180 21%|€ 2602
Toegangs (m, Aantal treden incl. piatform: 1, Totale diameter: 390 mm,
Plateau d - 300 mm, Max. belasting: 150 kg, Kleur: Zwart, RAL: 9005,
EN Norm EN 1)
Packing slip number: 5994361
92026178 1 PCE | Startersset voor vistiftborden, Type: Startersset voor vitstiftbord € 2500| 21% € 3025
Subtotal | € a6 2
VAT [€ 5741
Due amount [€ 50363
VAT
VAT Perc. | Excl. VAT | VAT| Incl. VAT
21% € 41622 |€ 8741 € 50363
€ 4622 € 7.41€ 50363

Factuurtotasl 503,63
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Als we het uitklapscherm sluiten (door opnieuw op het woord “Regelherkenning” te drukken), wordt
de instelling opgeslagen. Door op de Verdelen knop te druk worden op basis van de ingestelde

configuratie de benodigde verdeelregels aangemaakt:

Betalingskenmerk: 104278550/VKG16019452
Valuta: Eur - Euro ™[
Factuurtotaal: 503,63

Factuur btw-tarief:

Factuur btw-totaal:

11 - 21,00% - Te verrekenen B1 |+ |[|'5

&7 41 ex. 416,22

Tegenrekening: 0110 - Kantoorinventaris %+ |5

STOP VERWERKEM EXPORTEREN NAAR KING

)|

DemoArt : Kenneth Verburg

Het eindresultaat ziet er dan als volgt uit:

1van 2 Subtotaal 416,22

Btw-totaal 8741

Factuurtotaal 503,63

DemoArt :

Kenneth Verburg

X Factuur2King 2.4 Pro - cHEN|
o WAT Reg No. NLBS09B4658B01 MLA508B4E56801 VAT Reg No. ~
a NLOO4003901B01 NLAS0SB4658E01 1van2 Vv w 3
E GLN: 8712423012073
= :
Invalce date: 14/10/2015 Factuur Manutan_B.V._VKG16019459.pdf
7 Shipping date: 1451012015 R
-] IBAN-nummer ~|| | NL11RBOS0438073504 Y
E Debtor number: 104276550
a. Order reference: 6326600 Crediteurnummer: Manutan - 17004025 - 11 - |+ 2]
g Comments: {Onze referentie) John van Someren — (Betaalconditie) Binnen 14 dagen
= Payment details -
a Royal Bank of Scotland Extern klantnummer: 104276550
IBAN: NL11RBOS0458073504
Extern factuurnummer: WYKG16019452
RABO BANK INT. NEDERLAND
IBAN: NL78RABO0375240047 Factuurdatum: 14-10-2015
Code Quantity | Name Price | WAT Total
77150385 1 PCE | Emailie whiteboard, (Afmeting B 240« H 120 em.) 3 18900 21%|€ 228 6 Boekdatum crediteurregel: | 14-10-2015
Packing slip number: 5994361
00101364 36 PCE 36| Gesiolen EUrONormbaK. (1ot 1NN 81 Tok Afm - L 400 x 8 300 x H 114 | € S0z 21®|€ 867 Vervaldatum: 13-11-2015
mm. - Kleur: Kobaltblzuw (RAL 5012;.)
Packing slip number. 583430 Boekstukomschrijving: Manutan
SR026453 1 PCE | Verr|deare opstaphruk van pelypropyieen, Tolale hoogle: 3 m € 2180| 21%|€ 2602
Toegangs (m, Aantal treden incl. platiorm 1 Totale diametar: 390 mm, Factuuromschrijving: Manutan
Plateau @ - 300 mm, Max, belasting: 150 kg, Kleur: Zwar, RAL: 9005,
EN Norm: EN 1) §
Packing slip number. 5954361 Betalingskenmerk: 104276550/VKG 16019452
92026178 1 PCE | Startersset voor viltstiftborden, Type: Startersset voor viltstiftbord [3 25.00 21% 30.25 .
Subtona] P Valuta: Eur - Euro =
WAT 741
Due amount 503.63 Factuurtotaal: 503,63
v
VAT
[ VAT Perc. Excl, VAT | VAT] incl, VAT
| 21% | € 41822 € 8741 |€ 503.83
€ 416.22 € 8741 )€ 503.63
STOP VERWERKEN A G
Valuta | Regeltotaal Incl. btw  Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum  Tegenrekening S| | Fact./ref. nr. Regelomschrijving Onth.
| X | Eur 228,69 11 - 21,00% - Te verrekene... 39,69 14-10-2015 0110 - Kantoorinventaris VKG16019452 Emaille whiteboard. (Afmeting:... |
X | EBur 218,67 11 - 21,00% - Te verrekene... 37,95 14-10-2015 0110 - Kantoonnventans VKG16019452 Gesloten Euronormbak. (Tot, Inh... O
X | Eur 26,02 11 - 21,00% - Te verrekene... 452 14-10-2015 0110 - Kantoorinventaris VKG16019452 Verrijdbare opstapkruk van poly... O
X |Eur 30,25 11 - 21,00% - Te verrekene... 525 14-10-2015 0110 - Kantoorinventaris VKG16019452 Startersset voor viltstiftborden, ... O
| X - [m]

ﬂ o

Als we de Regelherkenning voor omschrijving wijzigen van ‘Name’ naar ‘Code’ en het

Regelherkenning scherm sluiten terwijl de regelherkenning verdeelregels nog actief zijn, dan biedt

Factuur2King aan de regelherkenning opnieuw toe te passen op de regels:
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Verdeelregels opnieuw aanmaken?

vy

e

De configuratie van de kolommen is gewijzigd, wilt u de regelherkenning regels opnieuw laten aanmaken?
Alle verdeelregels worden dan verwijderd en opnieuw aangemaakt.

[ 2 || MNe

De Regelomschrijving kolom heeft hierna andere inhoud gekregen:

Valuta | Regeltotaal Incl. btw  Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum  Tegenrekening S| Fact/ref. nr, RegelomschriNng [] Onth.
3 Eur 228,69 11 - 21,00% - Te verrekene... 39,69 14-10-2015 0110 - Kantoorinventaris VKG16019452 77150385 1
X | Eur 218,67 11 - 21,00% - Te verrekene... 3795 14-10-2015 0110 - Kantoorinventaris VKG16019452 00101364 O
X | EBur 26,02 11 - 21,00% - Te verrekene... 452 14-10-2013 | 0110 - Kantoonnventarns VKG16019452 92026453 O
X | Eur 3025 11 - 21,00% - Te verrekene... 525 14-10-2015 | 0110 - Kantoorinventaris VKG16019452 92026178 O
+ X m [m]

1van 2 Subtotaal 416,22 Btw-totaal 8741 Factuurtotaal 503,63 DemoArt : Kenneth Verburg o

13.3 REGELHERKENNING MAGAZIJNONTVANGSTEN

Bij magazijnontvangsten werd regelherkenning al gebruikt als gebruik werd gemaakt van UBL
bestanden, maar het is nu ook mogelijk hetzelfde te doen met een aangemaakt Excel bestand.

Bij Magazijnontvangsten is een Regelherkenning menuutje voor het koppelen van de kolommen van
de factuur zichtbaar aan de linkerkant van het scherm, als er een Excel- of UBL-bestand is gekoppeld
aan de factuur.

x Factuur2King 2.4 Pro - Magazijnontvangsten matchen aan factuur -5 “
) Regelherkenning Magazijnontvangsten van crediteur 17004025 - Manutan
3
=
2 | Koppel op dit scherm de kolommen it de factuur aan de kolommen benodigd voor koppelen Ver..| G.. Ontvan.. Fact/R. Pakbon.. Ontvan.. Regels  Gevon.. Ontbre.. Val. Nogteb.
% magazijnontvangsten indien Factuur2King dit niet automatisch juist heeft gedaan. Dit hoeft ] 22 104276... 29-08-... 4 4 0 Eur 4964,52 ~
@J maar eenmalig te gebeuren en kan achteraf worden gewijzigd. v 25 25 5004361 13-10-. 4 4 olEn 338,34
Alle velden moeten verplicht een waarde bevatten. ] [1/30 TESTTE... 15-02-... 4 4 0 Eur 242,02
[ \ 1 [ )37 PRONK  PRONK  24-02-.. 4 1 3 Eur 502
NAW-nummer (alleen cijfers): 17004025 ERRERE 38 PRONK | 24-02-... 4 1 3 Bur 2300
O 32 PRONK 24-02-... 4 1 1E 25,00
L O = =,
Artikelnr, leverancier: 0 — . L | N P PR,
& Artikel Artik.. B.. Ontv.. Aant. Aant. V. Kostp.. Kostp.. Versc.. V.. Ont.. In.. Bt..
Btw-percentage:
Code
» 4
Aantal op factuur: Quantity 25]13-10-2016 | Ontvangen: 39,00 | Gefactureerd: 39,00 (0,00) | Waarde: Eur 416,2
Kostprils op factuur ::: 0. [UONESIENE SRR TV RN 000 EMRESIGIREIN 000 [SRECIRETIEEN
e B ran.. cot0. 2. 3500 3600 [ E. 502 5oz [P E. 1s0.. 16 3.
o A ran. o202, 2. 100 100 e 2150 2150 I e 2150 21 4.
otal
[ van. 9202 2. 100 100 R E. 2500 2s00 [ e 2500 . s
ANNULEREN KOPPEL MAGAZIINONTVANGST AAN FACTUUR

Subtotaal 416,22 (+77,88) (+18.71%) Btw-totaal 8741 Factuurtotaal 503,63
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Als de configuratie is ingesteld en het menuutje weer wordt ingeklapt, wordt automatisch opnieuw
de matching gedaan met behulp van de gegevens van de factuur:

% Factuur2King 2.4 Pro - Magazijnontvangsten matchen aan factuur -8 n
& Regelherkenning Magazijnontvangsten van crediteur 17004025 - Manutan
3
S
2 Koppel op dit scherm de kolommen uit de factuur aan de kolommen benodigd voor koppelen | | Verw |G Ontvan.. fact/R. Pekbon.. Ontvan.. Regels  Gevon.. Ontbre.. Val. Nogteb..
5 magazijnontangsten indien Factuur2King dit niet utomatisch juist heeft gedaan. Dit hoeft O » 104276... 29-08-. 4 4 0 Eur 496452 ~
2 maar eenmalig te gebeuren en kan achteraf worden gewizigd. V= = = e a 0 D 16622
Alle velden moeten verplicht een waarde bevatten. 0 O 30 TESTTE... 4 4 0 Eur 24202
O O3 PRONK  PRONK 4 1 3 fur 502
NAW-nummer (alleen cijfers): 17004025 . 0 3 38 PRONK 4 1 3 Eur 2300
O O 2 PRONK 4 1 3 Eur 25,00
Artikelrr. leverancier: Code v = - e . ‘ = oo
& Artikel | Artik.. B.. Onfv.. Aant. Asnt. V. Kostp.. Kostp.. Versc.. V. Ont. In. Bt..
Btw-percentage: VAT v
» 4
Aantal op factuur: Quantity i 25 13-10-2016 | Ontvangen: 39,00 | Gefactureerd: 39,00 (0,00) | Waarde: Eur 416,2
Kostprjs op factuur Price . 5. 2. 100 100 A e 18900 18000 [ .. 1s9.. 8. 3.
0010 2. 3600 3600 M. soz  so: . ts0.. ta. 3.
9202. 100 100 Y. 2150 2150 M . 2150 2t 4.
0202 2. 100 100 . 2500 asoo R . 2500 25 s
ANNULEREN KOPPEL MAGAZUNONTVANGST AAN FACTUUR

Subtotaal 416, 3 Btw-totaal 8741 Factuurtotaal 5i

In dit geval zien we dus automatisch dat er afwijkingen zijn voor aantal en prijs op enkele regels:

% Factuur2King 2.4 Pro - Magazijnontvangsten matchen aan factuur - o EN)
& Magazijnontvangsten van crediteur 17004025 - Manutan
H Verwerk...  Geboekt | Ontvangstnr. Fact./Refnr. Pakbonnummer Ontvangstdatum | Regels Gevonden Ontbreekt Valutaco...  MNog te boeken (ex. btw)
§ O 22 104276550 29-08-2016 4 4 0 Eur 406452 A~
3 (] 25 25 5994361 13-10-2016 4 4 0 Eur 33834
I O 320 TESTTESTTEST 15-02-2017 4 4 0 Eur 242,02
O O 37 PRONK PRONK 24-02-2017 4 1 3| Eur 5,02
O 0 38 EL PRONK 24-02-2017 4 1 3| Eur 23,00
[} [ 39 PRONK 24-02-2017 4 1 3| Eur 25,00
— — . - o o . - SR PR
R. & Artikel Artikelnr Lev.  Btw % Ontv.vrd. een... Aantal op fact.. Aantal verschil |Val.. Kostprijs ontv...  Kostprijs factu... Verschil ontva... Val.. Ontvangst. | Inkoop.. | Btw-to..

: 30| 15-02-2017 | Ontvangen: 4,00 | Gefactureerd: 39,00 (+35,00) | Waarde: Eur 242,02 | Gefactureerd: Eur 416,22 (+174,20)

[l wanutan | 77150395 21,00 100 1,00 Y] = 189,00 189,00 [ e 18900 18900 3959
MANUTAN2Z | 00101364 21,00 100 36,00 5,02 s02 [ = 502 18072 3795
ur

MANUTAN3 92026453 21,00 100 1,00 [T c.- 23,00 21,50 Eur 2300 2150 452
EXW manutans 02026178 21,00 1,00 1.00 [T o 25,00 2500 [T =

25,00 25,00 525

ANNULEREN KOPPEL MAGAZIJNONTVANGST AAN FACTUUR

Subtotaal 416,22 (+174, Btw-totaal 8741 Factuurtotaal 503,
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In het menu is het (net zoals bij inkoopfacturen) mogelijk om aan te geven dat er geen

regelherkenning moet worden toegepast, of dat de waarde die als kolomtitel staat eigenlijk de eerste

regel is die moet worden herkend.

X Factuur2King - Magazijnontvangsten matchen aan factuur
= ) . .
& Regelherkenning Magazijnontvangsten van crediteur
m
=
2_ Koppel op dit scherm de kelommen uit de factuur aan de kolommen benodigd voor koppelen Ver.. | Ge.. Ontvangst. Fact/Refnr.  Pakbonnu.. €
% magazijnontvangsten indien Factuur?King dit niet automatisch juist heeft gedaan. Dit hoeft bWV [ ] GEENMAT... GEENMAT... 1
2 maar eenmalig te gebeuren en kan achteraf worden gewijzigd. n T |ss 58 5
Alle velden moeten verplicht een waarde bevatten. ] | &0 60 §
] | 66 66 1
[] Regelherkenning toepassen bij deze crediteur O O |67 67 1
Gebruik ook de regel met kolomnamen om verdeelregels te vullen
NAW-nummer (alleen cijfers): 17004025 w Are Ar. At B Aan Eo Al Eew
Artikelnr. leverancier: D-HN-16-5TREET pe
Btw-percentage:! Set L
Aantal op factuur: 11,00 L
Inkoopprijs op factuur: 49104 L

Als regelherkenning toepassen bij deze crediteur uitgevinkt is dan geldt de instelling in de

Factuur2King Magazijnontvangst configuratie waarbij de aantallen van de factuur worden

overgenomen of de gebruiker de gegevens zelf moet invoeren.
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14. FACTUUR KOPPELEN AAN PROJECT(ONDERDEEL)

Deze functionaliteit is alleen beschikbaar in Factuur2King Enterprise.

Deze functionaliteit maakt het mogelijk om een verdeelregel van de factuur te koppelen aan een
project(onderdeel) in King. Het bedrag van de verdeelregel wordt dan als projectmutatie gekoppeld
aan het project, die na goedkeuring kan worden gefactureerd aan de klant.

Om gebruik te maken van deze functionaliteit moet de optie geactiveerd zijn in de configuratie van
de administratie (zie hoofdstuk 15 van de configuratiehandleiding).

De functionaliteit wordt zichtbaar als op de Verdelen knop wordt gedrukt. Hierdoor is het ook
mogelijk om deelbedragen aan een project te koppelen ipv het gehele factuurtotaal:

X Factuur2King -0 “
T ~
a “ 405 van 410 v x "
E 123inkt.nl Tel: 0294-T67123 IBAN: NL2T RABO 03045 13 318
= L4 Miews Walden 56-64 Fa. 0294-787124 BIC: RABONLZU -
1 23' n kt n I 1384 PC Nederhorstden Berg  E-mal  info@123inktnl KWK 33267823 Factuur 18092018112348_123inkt pdf
7 w Hedertand Wieb: w1230kl BTW NLED 42 82504 BO1 o
3 IBAN-nummer || | NL27RABOO304513318 q
= Factuur Pagina 1van1
F Crediteurnummer: Digital Revolution BV. - 17( |* | +||'S
s Factuuradres:
2 Retail.Tec BV Ons Kantnummer: 769220
TAV: Truike Heetebrij
Cruquiuskade 91 Extern factuurnummer: 10771738h
1018 AM AMSTERDAM
Factuurdatum: 31-01-2018 v
el et
Boekdatum crediteurregel: | 31-01-2018 v
Boekdatum kostenregel: | 31-01-2018 v
Kianinummer — Factwarnumme: Factuurdstom  BTW memmer Contactpersoon _ Betaaiwiize _ Betalingstermi
fe 0771738 31012018 NLB5354858601  Daan de Weard _Oprekening _ binnen 14 dagen Vervaldatum: 31-01-2018 -
Omeairiving m - -
2| 026302 Epson T1301 inkicariridge zwart extra hoge capaciteit (origineel) €2250 € 45.00 Boekstukomschrijving: Digital Revolution BV.
2/ 026314 Epson T1306 multipack 3 inkicartridges extra hoge capacieit (eriginee!) €4250 €85.00
1 vZA Verzend- en Administratiekosten €205 €205 y N
Factuuromschrijving: Digital Revolution B.V.
Subtoaal
Normeriot an: 31 1-2018 (L ] L1 Betalingskenmerk: 769220 / 10771738h
Gelleve te betalen véér: 14.02.2018
Valuta: Eur - Euro v S
Factuur btw-tarief: 11 - 21,00% - Te verrekenen B1 |+ | [&&
Factuur btw-totaal: 2307 ex. 109,58
Tegenrekening: 0110 - Kantoorinventaris || +] [

[] Is automatische incasso

1 Ontuannctlausrinn nekannsld Annalan (=]

STOP VERWERKEN

405 van 410 Subtotaal 109,28 Biw-totaal 23,07 Factuurtotaal 132,95 DemoArt : Kenneth Verburg ..

Als op de verdelen knop wordt gedrukt wordt het factuurtotaal op de verdeelregel geplaatst
(afhankelijk van de configuratie is het incl.- of excl. btw-bedrag ingevuld) en is de Project Koppel knop
beschikbaar:

Factuurtotaal: 13295
[] Is automatische incassa

[] Ontvangst/levering gekoppeld oppele S v

STOP VERWERKEN

v
Valuta  Regeltotaal  Incl.btw | Btw-tarief Btw-totzal  Boekdatum  Tegenrekening S| Fact/ref. or. Regelomschrijving Project nth.
X | Eur t0988 ] 11-2100%-T. 2307 3112018 | 0110 - Kantoorinventaris 10771728h  Digital Revolution & O
+| x Ol izl

405 van 410 Subtotaal 109,88 Btw-totaal 23,07 Factuurtotaal 132,95 DemoArt : Kenneth Verburg

Let op: De koppel knop is alleen beschikbaar/actief indien geen magazijnontvangsten zijn gekoppeld
aan de factuur.
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Het “Koppel project aan factuur” scherm opent, hierin moet minimaal een projectcode, een
projectonderdeel en een overige kosten tarief (alleen projecttarieven worden getoond) worden

geselecteerd:

X Factuur2King - Koppelen aan King Project - o IEN

Koppel project aan factuur

Koppel een project, subproject en tariefcode aan de factuur. Bij het exporteren naar King word
projectmutatie aangemaakt en het referentienummer van de mutatie ingevuld.

Projectcode: 0 W
Projectonderdeel: 0 W
Overige kosten: o W
Omschrijving:

Categorie€n:

IOPPELEN VERWIIDEREM

X Factuur2King - Koppelen aan King Project - B “

Koppel project aan factuur

Keppel een project, subproject en tariefcode aan de factuur. Bij het exporteran naar King word
projectmutatie aangemaakt en het referentienummer van de mutatie ingevuld.

Projectcode: Implementatie software M
Projectonderdeel: Aanschaf softwarelicenties M
Overige kosten: Tarief 1 i
Omschrijving: Tarief 1

Categorie€n:

KOPPELEN VERWIIDEREM

Hierna kan op de Koppelen knop worden gedrukt en wordt het scherm gesloten.
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Een vinkje in de project kolom geeft aan dat er een project is gekoppeld:

Factuuriotaal: 132,95
[ Is automatische incasse

[[] Ontvangst/levering gekoppeld Koppelen L1

STOP VERWERKEN EXPORTERE AAR KING

v

Valuta | Regeltotaal | Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum  Tegenrekening S| | Fact./ref. nr. Regelomschrijving Project [}| Cnth.

v Eur 10988 []  11-2100%-T. 2307 31-1-2018 2933 - Te ontvangen inkoopfact.. 10771738h Digital Revolution B. Koppel |

+| X [m] B0 [m]

405 van 410 Subtotaal 109,88 Biw-totaal 23,07 Factuurtotaal 132,95 Demofrt

: Kenneth Verburg .

De tegenrekening is nu ook gewijzigd naar de tegenrekening opgegeven in King bij Verkopen >
Projecten > Vaste gegevens projecten > Rekening te ontvangen inkoopfacturen en kan alleen
worden aangepast als de project koppeling wordt verwijderd (zie verderop).

Indien een extra verdeelregel wordt aangemaakt zal de project instelling worden gekopieerd naar de
nieuwe regel:

Factuurtotaal: 132,95
[] Is automatische incassa

[] ©ntvangst/levering gekoppeld Koppeler S v

STOP VERWERKEN

v

Valuta | Regeltotaal | Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum  Tegenrekening S| | Fact./ref. nr. Regelomschrijving Project [l Onth.

X | Eur O 11-21,00% - T... 10,68 31-1-2018 2933 - Te ontvangen inkoopfact.. 10771738h Digital Revolution BV. Koppel O
, Er O 11-2100%-T. 1239 31-1-2018 2933 - Te ontvangen inkoopfact... 10771738h Digital Revolution V. koppel | J ]
#| X [m] T

405 van 410 Subtotaal 109,88 Btw-totaal 23,07 Factuurtotaal 132,95 DemoArt

: Kenneth Verburg

Indien dit niet wenselijk is kan bij deze regel de koppeling weer worden verwijderd via de Koppel
knop:

X Factuur2King - Koppelen aan King Project - B “

Koppel project aan factuur

Koppel een project, subproject en tariefcode aan de factuur. Bij het exporteren naar King word
projectmutatie aangemaakt en het referentienummer van de mutatie ingevuld.

Projectcode: Implementatie software hd
Projectonderdeel: Aanschaf softwarelicenties v
Overige kosten: Tarief 1 v
Omschrijving: Tarief 1
Categorieén:

KOPPELEN VERWIIDEREN
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Factuurtotaal: 132,95
[ Is automatische incasso

[] ©ntvangst/levering gekoppeld S v

STOP VERWERKEN

v

Valuta | Regeltotaal | Incl. btw | Btw-tarief Btw-totaal Boekdatum

Tegenrekening S| | Fact./ref. nr. Regelomschrijving Project nth.
X | Eur 50,88 O 11-21,00% - T... 10,68 31-1-2018 2933 - Te ontvangen inkoopfact.. 10771738h Digital Revolution §.V. Koppel
3 Eur 59,00 | 11-21,00%-T.. 1239 31-1-2018 2933 - Te ontvangen inkoopfact.. 10771738h Digital Revolution V. | Koppel
* X [m] [m]
405 van 410 Subtotaal 109,88 Btw-totaal 23,07 Factuurtotaal 132,95

DemoArt : Kenneth Verburg

Als de gegevens van de factuur zijn voltooid kan deze naar King worden geéxporteerd. Op dat
moment wordt er eerst een projectmutatie aangemaakt, want afhankelijk van de instelling in King bij
Verkopen > Projecten > Vaste gegevens projecten > Referentienummer vullen met moet het
referentienummer van de regel worden gevuld met het nummer van de projectmutatie (of een
andere waarde) en deze is pas bekend nadat de projectmutatie in King is aangemaakt:

W Vaste gegevens projecten [Demodrt: 2018 : Systeem]

- O X
Algemeen Muteren Help
L=l Facturering  Vrije rubrieken

Prijsvoorkeur

| Kostprijs van medewerker prevaleert boven kostprijs activiteit

| Verkoopprijs van medewerker prevaleert boven verkoopprijs activiteit
Boekingen

Dagboek voor projectboekingen Project Projectmutaties

Dagboek voor projectfacturen Verkoop Verkopen
Rekening te ontvangen inkoopfacturen 2933 Te ontvangen inkoopfacturen projecten
Referentienummer vullen met C Projectmutatienummer "_)

Indien het Projectmutatienummer wordt gebruikt, wordt na het aanmaken (en controleren dat de

projectmutatie daadwerkelijk in King staat) het referentienummer van de regel vervangen door het
projectmutatienummer.
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De voorlopige boekingsgang heeft een regel die is geboekt op 2933 Te ontvangen inkoopfacturen
projecten. Ingesteld in de vaste gegevens is dat het projectmutatienummer wordt gebruikt voor het
referentienummer, 45 is ingevuld in dit geval:

“ Info boekingsgang [DemoArt: 2018 : Systeem]

Algemeen Muteren Afdrukken Weergeven Help

Boekingsgang 326 Gebruiker Systeem Aantal posten 1
Aangemaskt 19-09-2018 t.g.v. Factuur 10771738h van Digital Revi Aantal regels 3

1|Inkoop 31-01-2018 146 |Digital Revolution B.V.

IPr.

Fact. fref.nr. | DJC

Corgiion TS vt D i TC w1 D
2002 31-01-20% 2933 Te ontvangen inkoopfacturen projecten Digital Revolution B.V.

3003 31-01-2018 (2011 Te verrekenan BETW haog Cip-boeking hulprekening Debet ||
4 w
Boekdatum 31-01-2018 Stuk-jvolgnr, 146.001 Aantal 0,00
Rekening 17004026 Bedrag Credit Eur 132,95
Rekeningnaam  Digital Revolution B.V. Tegenwaarde Eur 132,95
Omschirijving Digital Revolution B.V. Hulprekening BTW-rekening
Factuur-fref.nr.  10771738h ETW-code 011 2011
Factuurdatum 31-01-2018 Rekeningnazm Te verrekenen BTW hoog
Vervaldatum 31-01-2018 Bedrag Debet Eur 23,07
Betalingskenmerk 769220 / 10771738h Tegenwaarde Eur 23,07
IR, Toon archiefs

Als we kijken bij Verkopen > Projecten > Invoeren projectmutaties, dan zien we dat mutatie 45 over
deze factuur gaat:

W Projectmutatiebestanden [DemoArt : 2018 : Systeem]

Algemeen Muteren Filters Weergeven Afdrukken Help

Volgnummer | Herkomst | omschrijving |Azngema... & | Aangemaskt door | statusfsen)
22 Gekoppeld aan journaal Inkoop/125/0112 20-08-2018 Systeem Geaccepteerd
24 Import projectmutaties 29330 21-08-2013 Systeem Geaccepteerd
25 Import projectmutaties Factuur 57049 van 17004025 21-08-2018 Systeem Geaccepteerd
26 |Import projectmutaties Factuur 57239 van 17004037 21-03-2018 Systeem Geaccepteerd
27 |Import projectmutaties Factuur 25394 van 17004023 21-03-2018 Systeem Concept
29 Gekoppeld aan journaal Inkoop/135/4620 22-08-2018 Systeem Geaccepteerd
30 |Import projectmutaties Factuur 100777434 van 17004051 | 22-08-20138 Systeem Geaccepteerd
31 |Import projectmutaties Factuur 100777433 van 17004051 | 22-08-20138 Systeem Geaccepteerd
32 | Gekoppeld aan journaal Inkoop/133/4620 22-08-2013 Systeem Geaccepteerd
33 Import projectmutaties Factuur 10077743b van 17004051 |22-08-2018 Systeem Geaccepteerd
34 | Import projectmutaties Factuur 10077743b van 17004051 | 28-08-2018 Systeem Concept
36 Import projectmutaties 17004051/10077743b/001 28-08-2018 Systeem Geaccepteerd
37 Import projectmutaties 17004051/10077743b 001 28-08-2013 Systeem Geaccepteerd
38 Import projectmutaties 17004051/10077743b/001 28-08-2018 Systeem Concept
39 Import projectmutaties 17004025/10771738¢/001 28-08-2018 Systeem Geaccepteerd
40 | Import projectmutaties 17004026/10771738d/001 23-08-2013 Systeem Geaccepteerd
41 | Import projectmutaties 17004043/T192717167/001 14-09-2013 Systeem Concept
42 |Import projectmutaties 17004025/10771738b/001 17-09-2018 Systeem Concept
43

Import projectmutaties 17004025/10771738f001 17-09-2018 Systeem Concept

T eI TR SR SEAT 17 B0-PE . o
Impc.rtprc.jemmes e 19052015 @*
A

angemaarroTT

Deze projectmutatie bevat regels met deze status(sen)

De omschrijving is opgebouwd uit crediteurnummer / factuurnummer / regelnummer. Dit is ook de
omschrijving die Factuur2King gebruikt om het projectmutatienummer te vinden.
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Let op: De projectmutatie is niet direct gekoppeld aan de journaalpost zoals bij het koppelen van een
project in King zelf. Als de journaalregel wordt gewijzigd is het dus van belang dat ook de
projectmutatie wordt aangepaste om het juiste bedrag door te berekenen aan de klant.

Indien dezelfde factuur opnieuw naar King wordt geéxporteerd (bijvoorbeeld als dit een te fiatteren
factuur is die wordt bewerkt), zal Factuur2King een melding geven dat de oude projectmutatie moet
worden verwijderd, het is op dit moment niet mogelijk dit automatisch te (laten) doen.

Als we de projectmutatie openen zien we dat de status ‘Concept’ is, hij moet dus nog worden
ingeleverd en geaccepteerd volgens de standaard handelswijze in King.

De aangemaakte projectmutatie is een projectmutatie met ‘Directe inkoop’, dit betekent dat de
inkoop wordt doorberekend aan de klant op basis van het doorbelasting percentage in het gekozen
tarief. Factuur2King exporteert alleen maar directe inkoop projectmutaties.

W Invoeren projectmutaties [DemoArt : 2018 : Systeem] =
Algemeen Muteren Afdrukken Weergeven Help

volgnummer Aangemacktop  19-09-2018 Status Concept Ingeleverd M4 M
Omschrijving | 17004026/10771738h/001 Aangemaakt door Systeem Afgekeurd || Geaccepteerd Zoeken

Herkomst  Import projectmutaties

Ral. Projectcode | Omschrijving project | Debiteur

Implementatie softwal 12004690

Projectonderdeel | Soort onderdeel |Omschri...

Ov.kosten  |TARL Jansen &De Groot

4 " 3

Medewerker Directe inkoop Opslaan
Projectcode | 0002 Implementatie softhg ='="%" Annuleren
E

Projectonderdeel | So Aanschaf softwarelice Toevoegen

Soort Ov kosten [* |TARL Locatie Tussenvoegen
Partij o

omschriing |17 Verwijderen
EWENN Serienummers  Opmerking

Eur

Kostprijs 109,88 per 1,00 Uren
Categorieén Kostprijs regel 109,88
Antal besteed Uren Verkooppris per 1,00 Uren
Aantal declarabel Uren Verkoopwaarde regel 109,88
Datum 19-09-2018 Status Concept A4
Weekstaat Terughalen Inleveren Accepteren Overzicht Toevoegen Verwijderen Shiiter

DemoArt : 2018 : Systeem  19-9-2018

Let op: Als bij het tarief veld (waar TAR1 staat) op de i wordt gedrukt om (bijvoorbeeld) het
doorbelastingspercentage te bekijken, dan zou het kunnen dat tarief TAR1 niet wordt getoond. Dit
komt, omdat King standaard alleen ‘overige kosten’ tarieven toont die als voorcalculatie zijn
opgenomen in het project. Door in dit scherm bij Weergeven > Alleen overige kosten van

projectonderdeel uit te vinken worden alle projecttarieven zichtbaar.

Algemeen Muteren Filters RUEZGEG=0N Help

(exd. BTW) percentage

v  Alleen overige kosten waarvoor gebruikerstoestemming is

Het gekoppelde tarief bij overige kosten is TAR1, zoals gekozen in Factuur2King. Alleen tarieven met
de status ‘Tarief is projecttarief’ worden hier getoond en het is van belang dat het
doorbelastingspercentage is ingesteld om uiteindelijk het juiste bedrag aan de klant door te
berekenen.
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W Tariefgegevens [DemoArt : 2018 : Systeem]

Tariefeode [Tar1

Zoekeode [TaR1

Omschrijving |Tarief 1

Projectgegevens

Tarief is projecttarief )
Tarief is |Overige kosten

Eenheid Uren
Uren factureren in andere eenheid
Eenheid iz gelijk aan Uren

(@]
-

l@andaarawaarde voor gebrul = wel toegestaan

Geblokkeerd voor invoer
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BIJLAGE |: AANDACHTSPUNTEN GEBRUIK FACTUUR2KING

ER WORDEN HELEMAAL GEEN GEGEVENS HERKEND IN DE FACTUUR

De pdf-scans van facturen (en elektronische facturen die bijvoorbeeld via e-mail worden gestuurd)
moeten zogenaamde doorzoekbare/searchable pdf-bestanden zijn. Standaard maken scanners een
plaatje van een factuur, het is dan niet mogelijk om de tekst uit de PDF te selecteren en Factuur2King
kan dan ook geen gegevens herkennen.

Dit betekent dat er tekstherkenning moet worden gedaan op facturen. Deze functionaliteit zit niet in
Factuur2King, maar vaak wel in scanners zelf onder de noemer OCR of doorzoekbare/searchable PDF.
Er is ook software beschikbaar die pdf-bestanden kan oppakken en doorzoekbaar maken,
bijvoorbeeld Abbyy Finereader.

ER WORDEN SPECIFIEKE GEGEVENS NIET HERKEND

Indien velden niet worden herkend van de factuur zou het kunnen dat delen van de factuur niet goed
herkend zijn door de tekstherkenning, omdat de factuur bijvoorbeeld schuin is ingevoerd, omdat de
tekst te klein is of omdat de tekstherkenning het verschil tussen i en | niet goed heeft kunnen
herkennen.

Dit kan ook voor komen bij sommige elektronische facturen waarvan een gedeelte van de factuur
anders is aangemaakt dan de rest van de factuur, bijvoorbeeld de adresgegevens zijn een plaatje en
de factuurregels zijn tekst.

U kunt controleren welke informatie doorzoekbare is voor Factuur2King door met de muis de tekst
op de factuur te selecteren. Probeer bijvoorbeeld de het factuurnummer te selecteren als deze niet
automatisch is ingevuld door Factuur2King.

LW Ter.
factuurnummer 50576670 uw BTW nr.
Art.nr. Omschrijving Qty PE VG
ttf264 Thermotransferfolie 110mm/300mi1, 1 nee nee

RESIN (3530110)
verzend- en administratiekosten 1
Yerzekeringskosten 1

Het factuurnummer is selecteerbaar in deze factuur, dus gaat het om een doorzoekbare factuur

Is dit mogelijk, dan heeft Factuur2King mogelijk een andere code ingevoerd (wellicht het
ordernummer). Kopieer en plak dan het juiste factuurnummer in het Ex. Factuurnummer veld. De
volgende keer zal Factuur2King wel het juiste factuurnummer gebruiken.

Is het selecteren niet mogelijk, probeer de factuur dan opnieuw te scannen (controleer of het
aanmaken van een doorzoekbare PDF aan staat), druk de elektronische factuur af en scan hem zelf of
neem contact op met de leverancier van de elektronische factuur.
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Prore (800 JARLTECH Phone 830 ISALTECH — Phone 800 (33 330

W, etk ot s jartiach be wea Jartisch. dk .-

Proee (0B00 WRLTECH  SEE | Phone 0800 20 550 I] Phone &0 28 48 84 W uresensmie 8T

e jarltack ch weanr jarhach fr wearwe. jariach-swarige s E1250 UsingandGeimany Tewl:  COZ 243 43058
Proe: 00000 JAFALTECH “ Prone DIK0 527 81 I I Fhone 0209 41 07 - Fhone:  +4d G081 &008 WAL DE 6 e
e | L o i E e jartech. pl e jarheeh. pam - Fasz +43 GOBY SD0-E00 Geschihaihrer Liich Sprangdr
Procs (300 538 6307 Phone B0 WALTECH | Phone 0800 IAALTECH Emai:  suwopslijeritech.com AL Bad Homburg: HAB BAZ

De btw-code is niet selecteerbaar in bovenstaande digitale factuur (zo ontvangen van de leverancier),
omdat alle onderdelen in een plaatje zijn gevat. Eventueel kunt u met een OCR-programma proberen
dit plaatje alsnog om te laten zetten naar doorzoekbare tekst.

Aangezien er 'oneindig' veel verschillende factuurlay-outs zijn en dat resultaten afhankelijk zijn van
de kwaliteit van de scans en tekstherkenningssoftware, is het onmogelijk te garanderen dat altijd alle
velden worden herkend. Door middel van uitgebreide tests met allerlei facturen hebben wij
vastgesteld dat gemiddeld 80-90% van de velden wordt herkend.

Daarnaast is de herkenning ook afhankelijk van de kwaliteit van de gegevens aanwezig in uw
boekhouding, hiervoor hebben we ‘zelflerende’ functionaliteit toegevoegd waardoor bij een
volgende keer inlezen van de factuur de herkenning waarschijnlijk beter zal zijn.

Mocht blijken dat een aantal veel voorkomende facturen stelselmatig niet goed genoeg herkend
worden, kan door MiKi-Business-Software worden onderzocht waardoor dit komt. Het onderzoeken
van een factuur is op basis van 'no-cure no pay', de onderzoekskosten bedragen € 125 per factuur.
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IK KAN GEEN VERVALDATUM OPGEVEN

De vervaldatum van de factuur wordt bij import van de journaalregel automatisch ingevuld door
King, overeenkomstig de gekozen betalingsconditie van de crediteur.

Taalcode M Hederlands

Betalingsconditie [ i 30 dagen na factuurdatum

Leveringsconditie 012 Franco inclusief rechten
Valuta Eur Euro
BETW-code 011 Te verrekenen BTW hoog

WORDEN OOK BUITENLANDSE FACTUREN VERWERKT?

Er is uitgebreide ondersteuning voor Nederlandse facturen. Daarnaast is er beperkte ondersteuning
voor het herkennen van EU btw-codes en Engelse teksten voor factuurnummers en klantcodes in
facturen. Ook kunt u valutacodes die in King zijn aangemaakt koppelen aan de factuur.

Heeft u veel leveranciers in een ander buitenland of moet er meer van een buitenlandse factuur
herkend worden, dan kunnen we aan de hand van enkele voorbeeldfacturen ondersteuning voor
deze talen (mits gebruik wordt gemaakt van een Westers schrift) aan de applicatie toevoegen. Dit is
op basis van 'no-cure no pay', de onderzoekskosten bedragen € 125 per factuur.

IK HEB ZELF DE BTW CODE, KLANTNUMMER OF FACTUURNUMMER INGEVOERD, MAAR
WORDT BlJ VOLGENDE FACTUUR NOG STEEDS NIET HERKEND

Factuur2King herkent een grote hoeveelheid gegevens van een factuur, maar het kan voorkomen dat
niet bijvoorbeeld het factuurnummer, maar het ordernummer van de factuur wordt ingevuld.

Gelukkig kan Factuur2King leren van de correcties die de gebruiker doet. Als handmatig de waarde
wordt aangepast zal Factuur2King dit onthouden en toepassen de volgende keer dat er een factuur
van de leverancier wordt verwerkt (mits een factuur van deze leverancier niet in dezelfde sessie voor
komt als waarin de handmatige correctie wordt gedaan, in dat geval moeten de gegevens nog steeds
wel handmatig worden gecorrigeerd).

Mocht Factuur2King de correctie niet herkennen, controleer dan dat de gegevens letterlijk zijn
overgenomen van de factuur. Kopieer en plak de waarde rechtstreeks uit de factuur en plak hem in
het veld.

In sommige gevallen verdwijnt er een spatie of letter bij het kopiéren, controleer of de gecorrigeerde
waarde exact gelijk is aan hoe die op de factuur staat.
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KAN IK VERSCHILLENDE FACTUREN IN HETZELFDE PDF BESTAND OPNEMEN?

Het is niet mogelijk om verschillende facturen in hetzelfde pdf-bestand te verwerken, deze worden
gezien als één factuur.

IK WIL DE FACTUREN NIET EEN VOOR EEN HOEVEN SCANNEN

Stel uw scanner zo in dat elke pagina een los pdf-bestand wordt.

Wilt u zeker weten dat ook de achterkant van de factuur wordt verwerkt indien hier informatie op
staat, kies er dan voor dat de scanner altijd 2 gescande pagina’s in één PDF plaatst en stel dan ook in
dat de achterkant wordt gescand, ook als deze leeg is.

MiKi-Business-Software levert de volgende twee Fujitsu ScanSnap scanners: ScanSnap S1300i en
ScanSnap iX500, met een speciale ScanSnap Factuur2King handleiding geschreven voor een optimale
inrichting van dit proces

ONS EIGEN BTW NUMMER WORDT ALS BTW NUMMER VAN DE CREDITEUR HERKEND

Controleer in King bij Organisatie > Bedrijfsgegevens > tabblad Financiéle Geg. dat het btw-nummer
behorend bij het bedrijf van de administratie is ingevoerd:

Algemeen Muteren Weergeven Afdrukken Help

Maam Demo Automatisering Communicatie | Domeinnamen

Straat Demostraat W |25 Internet provider XS4ALL

Postcode | 2906 AR Vaste lijn provider Telespectrum

Plaats | CAPELLE AAN DEN LISSEL Land [ Mobie provider Yodafone

Telefoon-1 | (0102569500 Aantal mobiel abonnementen 12
Telefoon-2

Telefax (01002569501

E-mail info@demoautomatisering.nl |

Website | http:/jwww.demoautomatisering.nl Q

EAMN

Correspond.adres | Adressen | Medewerkers | Logo | E-mail server Bankrekeningen | Opmerkingen

Taalcode M Nederlands ETW-nummer MNL123456782601
MLOOZZZZ0013572648
KvK-numme

Bedrijfstak 0000
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BIJLAGE II: PROBLEMEN BIJ GEBRUIK FACTUUR2KING

KING ADMINISTRATIE IS NIET ZICHTBAAR OP EEN SPECIFIEKE PC

Op elke PC waar Factuur2King actief is moeten de benodigde externe toegang instellingen worden
gemaakt. Zie voor het stappenplan hoofdstuk 2 van de installatiehandleiding.

Mocht u een foutmelding krijgen bij het laden van de administratie lijst en wordt hierover gesproken
over een ODBC-koppeling fout, dan kunt u het beste volgens hoofdstuk 2 van de
installatiehandleiding de koppeling opnieuw aanmaken.

Let op, werkt u op een 64-bit besturingssysteem, dan moet ook de 64-bit versie van King zijn
geinstalleerd.

Daarnaast is het van belang dat de gewenste gebruikers toegang hebben tot de administratie. U stelt
dit in Factuur2King in bij Configuratie > Gebruikers configuratie. De optie Toegang tot administratie
moet zijn aangevinkt:

Gebruikersrechten 'Jan van de Ven' bewerken

Gebruikersnaam: Jan van de Ven
Wachtwoord: Wiizig wachtwoaord
E-mail: office@miki-business-software.nl

Administratiecode Toeg!a.ng tu::-_t Exp-;:urtfz-er Fau:tu.!.Jr [ Mieuwe deb/
administratie naar King verwijderen cred maken
»  DemoArt L L L L]
DemcFin L] L [] L]
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BIJ HET WEERGEVEN VAN DE VERWERKTE FACTUREN WORDT DE PDF GEDOWNLOAD IN
PLAATS VAN GETOOND AAN DE LINKERKANT VAN HET SCHERM

Als er op het systeem geen PDF lees applicatie (bijvoorbeeld Adobe PDF Reader of Foxit PDF Reader)
of alleen de standaard Windows PDF Viewer (vanaf Windows 8) is geinstalleerd, dan zal de PC
proberen de factuur te downloaden in plaats van deze in het linkerscherm weergeven. Installeer
hiervoor Adobe PDF Reader of Foxit PDF Reader (zie bijlage Il en lll van de installatiehandleiding).

X Factuur2King 2.0 -0 “

I@ Navigatie naar de webpagina is geannuleerd

lvan2 X

Factuur factuurl.pdf

Mogelike acties: Btw-nummer ¥| | NLBO7944816.B01
i Crediteurnummer: 0 b =]
® (Geef het adres opnieuw op.
Extern klantnummen: 250071
Extern factuurnummer: F140222040
Factuurdatum: 26-03-2014 hd
- 26-03-2014 e

Bestand downloaden -

w 26-03-2014 b

a / F140222040
 seconddownioagen Y _—

250071/ F140222040
Wilt u dit bestand openen of opslaan?
72,60 erdele

m Maam: factuurl.pdf
. - - v =
Type: AppX3674622101ayy2yav3gedeqdfarag), 24,8 kB - wanneer het downloaden is voltoaid 11 - 21,00% - Te verrekenen B1|v | 15
Van: D:\Factuur2King 2.0\PDFScans\DemoArt\proce... 1260
Oponen | Map cpenen
Opgnen Opslaan 0 v S
| boeken op diversen crediteur [] Sla deze factuur aver

Fach blokkeerd betal
Hoewel bestanden die u van intemet hebt gedownload nuttig L Factuur gebloweerd voor betaling

I kunnen zijin, kunnen sommige bestanden mogelij schads aan uw
computer toebrengen. Open het bestand niet of sla het niet op als u
twiffelt over de aflcomst. Wat is het rsico?

STOP VERWERKEN EXPORTERE AAR

1van3 ‘ Factuurtotaal: € 72,60 | Btw-totaal: € 12,60 | ‘ DemoArt ‘ su ‘H

Factuur2King maakt gebruik van een Internet Explorer component om de factuur te tonen. Als u pdf-
bestanden kunt openen binnen Internet Explorer (pdf-bestanden openen dus niet automatisch in een
losse pdf-viewer), dan moet dit ook correct werken in Factuur2King.

Is Adobe Reader al geinstalleerd, controleer dan in het Add-ins menu van Internet Explorer dat de
Adobe PDF Reader add-in is geactiveerd.
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Manage Add-ons x

View and manage your Internet Explorer add-ons

e
Add-on Types Mame Publisher Status Architecture  Load time Mavigation... (
&} Toolbars and Extensions dobe Systems, Incorporated
— i Adobe PDF Reader Adobe Systems, Incorpo... Enabled 32-bit and ...
' Search Providers -
W TEOTatoT
& Accelerators SRR : i i
. Lyne Click te Call Microsoft Corperation Enabled 32-bitand.. 001s 000s
OTrackmg Protection Lync Browser Helper Microsoft Corporation Enabled 32-bitand .. 0015 000s
SharePoint Export Database Lau... Microsoft Corporation Enabled 32-bitand ...
XML DOM Decument Microsoft Corperation Enabled 32-bitand ...
MsRdpClientShell Class Microsoft Corporation Enabled 32-bitand ...
Windows Media Player Microsoft Corperation Enabled 32-bitand ...
SharePeint OpenDocuments Cl..  Microsoft Corporation Enabled 32-bitand ...
SharePaint Stssync Handler Microsoft Corporation Enabled 32-bitand ...
Ehow: MameCtrl Class Microsoft Corperation Enabled 32-bitand ...
All add-ons « | | [Microsoft Windows
WRAL DR Din s ime cn: + RO L¥ P A W o e Conalbnlaad 27 bk amdd &
R ERead
Adobe Systems, Incorporated
Version: 17.12.20093.238000 Type: ActiveX Control
File date: dinsdag 1 augustus 2017, 00:31 Search for this add-on via default search provider

Meore information

Disable

Find more toclbars and extensions...

Learn more about toolbars and extensions Close

Werkt u op een server, dan zou het ook nog kunnen dat u de locatie waarvandaan PDF bestanden
worden geladen in de Vertrouwde Websites moet plaatsen.

BIJ HET WEERGEVEN VAN DE VERWERKTE FACTUREN WORDT DE PDF NIET GETOOND

Dit komt over het algemeen voor als Factuur2King als ‘uitvoeren als administrator’ wordt uitgevoerd.
Factuur2King hoeft alleen bij het toewijzen van de administratie en Factuur2King service als
administrator te worden uitgevoerd, hierna niet meer.

Indien u gebruik maakt van fiattering en alleen de fiatteurs kunnen de factuur niet zien, dan heeft dit
mogelijk te maken met hun rechten op de King Digitaal Archief map. Pas de rechten aan, of indien dit
niet wenselijk is stel in Factuur2King in dat factuurbestanden tijdens het fiatteringsproces in een
andere map worden opgeslagen. Dit doet u in de configuratie van Factuur2King op het Fiattering
tabblad bij de optie “Tijdelijke opslaglocatie factuurbestanden”. Zorg ervoor dat er een locatie is
ingevuld en de optie Factuurbestand kopiéren naar tijdelijke locatie is aangevinkt!

tijdelijkelocatie e

Let op: Als de fiatteur zijn gefiatteerde facturen via het dashboard mag bekijken en et i SEPTERPECTRER SIS
kiezen de facturen met variabele <gebruikersnaam> op te slaan als u niet wilt dat andere fiatteurs facturen van deze fiatteur kan inzien.

Tijdelijke opslaglocatie factuurbestanden

Terug naar configuratielijst Sla configuratie op (en terug naar configuratielijst)

241940
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FACTUUR2KING KAN GEEN BESTANDEN VINDEN OP EEN GEDEELDE/NETWERKSCHIJF

Dit komt over het algemeen voor als Factuur2King als ‘uitvoeren als administrator’ wordt uitgevoerd.
Factuur2King hoeft alleen bij het toewijzen van de administratie en Factuur2King service als
administrator te worden uitgevoerd, hierna niet meer.

DE TERUGMELDING VAN KING JOB GEEFT AAN “BESTANDSACTIE MISLUKT! BESTAND ... KAN
NIET WORDEN VERWIJDERD”

In de King Jobs terugmelding staat de volgende foutmelding:

Bestandsactie mislukt! (Bestand "<*>.pdf " kan niet worden verwijderd. Wijzigingen kunnen
niet worden opgeslagen.) (laatste XML-element: DAR_AFGEHANDELD)”

Deze melding komt voor als de factuur is geopend in een andere applicatie, meestal Adobe PDF
Reader of Foxit Reader. Sluit de PDF op alle locaties en probeer de factuur nogmaals te verwerken.

HET LADEN VAN HET STARTSCHERM EN/OF BIJWERKEN ADMINISTRATIE LIJST DUURT ERG
LANG

Bij het laden van de King administraties, waarvoor externe toegang is ingesteld, wordt de naam van
de administratie opgehaald zoals ingesteld in Organisatie > Bedrijfsgegevens > Naam veld in King.

Deze naam wordt eenmalig opgehaald, maar zo lang er geen naam is ingevuld zal Factuur2King dit
blijven doen. Dit leidt ertoe dat zo lang er geen naam is ingevuld in de administratie, het extra tijd
kost om de administratie lijst bij te werken.

Duurt het laden van de administratielijst lang, zorg er dan voor dat voor alle administraties een
bedrijfsnaam is ingevuld in King of geef een Administratie Omschrijving op in de configuratie van
Factuur2King.

. . - '
King administratie 'DemoArt’ bewerken
Administratie | Inkoopfacturen | Verkoopfacturen | Joumaalpost importbestand | Digitaal Archief importbestand | Cred/Deb/Grootboek importbestand | Fiatte »

Administratie

DemoArt v Is actief

( Administratie omschrijving: Demo Automatisering )

HET FACTUUR2KING 2.0.EXE BESTAND VERDWIJNT STEEDS

Het Factuur2King installatie programma en Factuur2King zelf zijn getekend met een certificaat.
Hierdoor zouden antivirus programma’s het programma niet als een virus moeten zien, maar indien
ze dit toch doen, voeg dan een uitzondering toe voor de locatie van Factuur2King.
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BIJ HET OPHALEN VAN EEN FACTUUR WORDT STEEDS FACTUUR2KING REAGEERT NIET
GETOOND

Dit kan voor komen als de bestanden vanaf een lokale pc in een Extern Bureaublad situatie of via
trage netwerkschijf worden geladen. Elke keer als er een analyse wordt gedaan of de factuur moet
worden opgehaald (bij navigeren) wordt de factuur opnieuw opgehaald van deze trage locatie.

Werkt u niet via Extern Bureaublad of Citrix, probeer dan de factuurbestanden tijdelijk te plaatsen op
de PC waarop Factuur2King actief is om te achterhalen of het netwerk inderdaad het probleem is.
Laadt dit sneller, controleer dan uw netwerk, snelheid van uw bestandsserver, etc.

Werkt u wel via Extern Bureaublad of Citrix en de lokale harde schijf wordt gedeeld met deze
omgeving, dan kan het (afhankelijk van de internetsnelheid) lang duren voordat de
volgende/vorige factuur wordt geladen.

Bij de configuratie van de administratie kunt u dan instellen dat er gebruik moet worden gemaakt
van een Tijdelijkse opslaglocatie bij delen lokale schijf.

- C e )

Door in dit veld een opslaglocatie op de server op te geven, wordt het factuurbestand
éénmalig gekopieerd naar de server en vanaf dat moment alleen vanaf de server geladen.

Hierbij wordt de mapindeling overgenomen van de lokale PC (als het bestand in C:\1\2\3\
staat, dan komt hij op de server in <opslaglocatie>\1\2\3\ te staan), maak de tijdelijke
opslaglocatie dus zo kort mogelijk (bijvoorbeeld D:\F2K\, de PDF wordt in ons voorbeeld dan
opgeslagen in D:\F2K\1\2\3\).

BlJ EXPORTEREN VAN FACTUREN NAAR KING CRASHT FACTUUR2KING

We hebben dit een aantal keren gezien in combinatie met Adobe Reader. In het Windows
gebeurtenis logboek is dan de volgende informatie te zien:

Naam van toepassing met fout: Factuur2King2.0.exe, versie: 2.2.111.0, tijdstempel: 0x570624b2

Naam van module met fout: AcroPDFImpl.dll_unloaded, versie: 15.20.20039.7108, tijdstempel: 0x57eee3b4
Uitzonderingscode: 0xc0000005

Foutmarge: 0x00035ed8

Id van proces met fout: 0x71c

Starttijd van toepassing met fout: 0x01d225fc3062a64d

Pad naar toepassing met fout: C:\Factuur2King 2.0 MU\Factuur2King2.0.exe

Pad naar module met fout: AcroPDFImpl.dll

Rapport-id: 731fc6e6-91f2-11e6-80bc-00155d01210e

Volledige pakketnaam met fout:

In dit geval adviseren we Adobe Reader opnieuw te installeren. Deinstalleer het programma en
gebruik de cleanup tool van http://labs.adobe.com/downloads/acrobatcleaner.html. Installeer

hierna Adobe Reader opnieuw of installeer Foxit.
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NA HET BJWERKEN VAN KING VERSCHIJNT DE FOUTMELDING FACTUUR NIET GEBLOKKEERD

Als u gebruik maakt van de mogelijkheid facturen te blokkeren in King, dan zou het kunnen dat deze
instelling is verwijderd bij een upgrade/herinstallatie van King. U zou hierbij de volgende foutmelding
kunnen krijgen op het ‘King Feedback’ scherm:

1ictu I Qebblokkedrad

©

| Fies

Controleer dat de optie Webservices financieel is ingeschakeld voor de administratie en dat de
benodigde instellingen zijn gemaakt. Zie hiervoor Bijlage IV en V van de Configuratiehandleiding.
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